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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ

z dnia 30 czerwca 2000 r.

w sprawie szczegotowych zasad i form wspotdziatania administracji publicznej z innymi podmiotami oraz
wzoréw ofert, umow i sprawozdan z realizacji zadan pomocy spotecznej.

Na podstawie art. 12a ust. 2 ustawy z dnia 29 listo-
pada 1990 r. o pomocy spofecznej (Dz. U. z 1998 r.
Nr 64, poz. 414, Nr 106, poz. 668, Nr 117, poz. 756 i
Nr 162, poz. 11181 1126, 2 1999 r. Nr 20, poz. 170, Nr 79,
poz. 885 i Nr 90, poz. 1007 oraz z 2000 r. Nr 12, poz.136
i Nr 19, poz. 238) zarzadza sie, co nastepuje:

& 1."Rozporzadzenie reguluje:

1) szczegotowe zasady i formy wspdtdziatania orga-
now administracji rzgdowe| i organow jednostek
samorzadu terytorialnego z podmictami, o ktérych
mowa w art. 12a ust. 1 ustawy z dnia 29 listopada
1990 r. 0 pomocy spolfecznej, zwanej dalej ,usta-
wa"”, w zakresie realizacji zadann pomocy spotfecz-
nej,

2) wzory ofert, umow oraz sprawozdan z realizacji za-
dar administracji rzadowej lub jednostek samorza-
du terytorialnego wykonywanych przez podmioty,
o ktérych mowa w art.12a ust.1 ustawy,

& 2. llekro¢ w rozpcrzadzeniu jest mowa o:

1} zadaniach — naleiy przez to rozumiec zadania z za-
kresu pomocy spolecznej okreslone w ustawie,

2} podmiocie zlecajacym zadanie — naleiy przez to
rozumie¢ organ administracji rzadowej lub jed-
nostke samorzadu terytorialnego, ktéra zgodnie
z ustawg moze zlecaé¢ wykonanie zadan w drodze
umowy organizacjom spotecznym, Kosciotowi Ka-
tolickiemu i innym koéciotom, zwigzkom wyzna-
niowym, fundacjom, stowarzyszeniom, pracodaw-
com, osobom fizycznym i prawnym,

3) podmiocie — nalezy przez to rozumiec: organizacje
spoteczna, Koscidt Katolicki i inny koscidt, zwigzek
wyznaniowy, fundacjg, stowarzyszenie, pracodaw-
ce, osobe fizyczna i prawna.

§ 3. 1. Podmioty wspdlnie z podmiotami zlecajacy-
mi zadania uczestnicza w okreslaniu potrzeb, definio-
waniu zadan przeznaczonych do realizacji oraz ocenie
ich wykonania na zasadach partnerstwa i jawnosci.
Uczestnictwo to realizowane jest w szczegdlnosci
przez:

1} wzajemne udostepnianie informacji pozwalajgcych
na oceng probleméw wymagajacych podjecia
dziatan pomocy spotecznej,

2) wzajemne informowanie sig o kosztach prowadze-
nia poszczegolnych rodzajow dziatalnesci umozli-
wiajacych ich paréwnywalnosé w réznych typach
podmiotdw,

3) konsultowanie projektéw podstawowych rozstrzy-
gnigé w dziedzinach dotyczgcych ich statutowego
obszaru zainteresowania oraz projektowanych
dziatan,

4) tworzenie warunkdw dla partnerskiego okreslania
i wdrazania lokalnych lub ponadlokalnych progra-
mow,

b) wspding oceng efektywnosci, profesjonalizmnu
podjetych i zrealizowanych dziatan,

6) wspottworzenie i wdrazanie standardow dla po-
szczegolnych typow ustug socjalnych i uzywanie
ich do oceny pracy poszczegélnych podmiotow,

7) tworzenie przez podmioty zlecajace zadania warun-
kéw do podnoszenia umiejetnosci niezbednych do
realizacji zadan przez pedmioty, w tym m.in. przez
uczestniczenie przedstawicieli tych podmiotéw
w szkoleniach organizowanych dla pracownikéw
podmiotow zlecajacych zadanie, zgodnie z ustale-
niami stron.

2. Uczestnictwo, ¢ ktdryrmn mowa w ust.1, realizo-
wane jest przez podmioty ckreslone w 8 2 pkt 2§ 3,
takze przez:

1) okredlanie | wspotudziat w rozwigzywaniu proble-
mdw spotecznych o zasiegu ponadregionalnym,
uczestnictwo przedstawicieli podmictow w Radzie
Pomocy Spotfecznej,

2} merytoryczng wspolprace i doradztwo w zakresie
nadzoru oraz oceny stanu i efektywnosci pomocy
spofecznej,

3) udziat w identyfikowaniu problemow spotecznych
oraz uczestnictwo w tworzeniu i ocenie strategii
wojewodztwa w zakresie polityki spotecznej,

4} udzial w identyfikowaniu probleméw spotecznych
oraz w opracowywaniu lokalnych programéw po-
maocy spotecznej.

§ 4. Podmiot zlecajacy zadanie moze wykonywad
wybrane zadania przy pomocy podmiotow, przez zle-
canie im realizacji tych zadan, z uwzglednieniemn zasad
pomocniczosci, efektywnosci i rownego dostepu do
srodkow pubiicznych.

& 5. Podmioty zlecajace zadanie udzielajg dotacji na
finansowanie lub dofinansowanie dziatan podmiotow
w zakresie pomocy spolecznej, stosownie do ustalo-
nych priorytetéw oraz znajdujacych sie w ich dyspozy-
cji $rodkow finansowych, w szczegolnosci :

1) Minister Pracy i Polityki Spoleczne] — na zadania
zawarte w przyjetych przez resort kierunkach dzia-
tan w danym roku,
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2) wojewodowie — na zadania w zakresie oceny sta-
nu, efektywnosci, a takze koordynacji niektérych
dziatan,

3} marszatkowie — na zadania ujete w opracowywa-
nych i wdrazanych programach celowych,

4) starostowie — na zadania w ramach programow
rozwigzywania probleméw spotecznych,

5) prezydenci, burmistrzowie | wijtowie — na realiza-
cje zadan w ramach lokalnych programéw.

& B. 1. Podmiot zlecajgcy zadanie, planujac jego
realizacje z udziatem podmiotu, ogtasza, ze stosow-
nym wyprzedzeniem, informacje o rodzaju zadania,
wysokosci srodkdw finansowych przeznaczonych na
to zadanie oraz o szczegodtowych procedurach ich
rozdysponowania w celu umoiliwienia réwnego do-
stgpu oraz wlasciwego przygotowania dziatan przez
wszystkie podmioty zainteresowane podjeciem
wspotpracy.

2. Informacje o0 mozliwoséci sktadania ofert na reali-
zacje zadania, o ktérym mowa w ust.1, zamieszcza sie
w dzienniku o zasiegu krajowym {wojewddzkim) lub lo-
kalnym, wybranym przez podmiot zlecajacy zadanie,
z uwzglednieniem terytorialnego i $rodowiskowego
zakresu rozpowszechniania tego dziennika, jak rowniez
na tablicy ogloszen w siedzibie podmiotu zlecajgcego
zadanie lub w inny sposéb zapewniajacy dostep do in-
formacji przez zainteresowanych potencjalnych ofe-
rentéw, w tym, w miare mozliwosci, z uiyciem po-
wszechnie dostgpnych elektronicznych sieci informa-
cyjnych.

3. Informacja, o kidrej mowa w ust. 2, okresla ter-
miny i warunki realizacji zadania, termin sktadania
ofert oraz termin, tryb i kryteria stosowane przy doko-
nywaniu wyboru.

4. Podmiot zlecajacy zadania podaje do publicznej
wiadomosci infarmacje o zrealizowanych zadaniach
i zwigzanych z tym kosztach, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem dotacji przekazanych podmiotom.

§ 7. Podmiot z wilasnej inicjatywy moze wystapic
z oferta realizacji zadania.

& 8. 1. Oferta podmiotu powinna zawierac¢ w szcze-
goéInoscei:
1} szczegotowy zakres rzeczowy proponowanego do
realizacji zadania,

2) termin i miejsce realizacji zadania,

3) kalkuiacje przewidywanych kosztow realizacji zada-
nia, uwzgledniajacg udzial rzeczowych, kadrowych
i finansowych Srodkdw wtasnych,

4} informacje o posiadanych zasobach rzeczowych
i kadrowych, wskazujgcych na mozliwosé wykona-
nia zadania, w tym o wysokosci srodkow finanso-
wych uzyskanych na realizacje danego zadania od
innych podmiotow i instytuciji,

5} deklaracje o zamiarze osiggania lub niecsiggania
zysku przy realizacji okreslonego zadania.

2. Podmiot zlecajacy zadanie moze uzaleinié rozpa-
trzenie oferty od zlozenia, w okreslonym przez siebie
terminie, dodatkowych informacgji lub dokumentdw,
dostepnych podmiotowi.

3. Wzér oferty stanowi zatgcznik nr 1 do rozporza-
dzenia.

& 9. Warunkiem rozpatrzenia oferty o dotacje jest
w szczegolnosci:

1} zamieszczenie w formularzu oferty o dotacje precy-
zyjnie sporzadzonego opisu planowanego dziata-
nia polegajacego na sSwiadczeniu okreslonych
ustug socjalnych,

2) przedstawienie aktualnego wyciagu z rejestru sa-
dowego,

3) przedstawienie sprawozdania finansowego i mery-
torycznego z dziatalnosci podmiotu za ubiegly rok
lub — w wypadku dotychczasowej krétszej dziatal-
nosci - za miniony okres,

8 10. Przy rozpatrywaniu ofert dotyczgeych realiza-
c¢ji zadania uwzglednia sie w szczegolnosci:
1) znaczenie zadania dla realizowanych kierunkdw
i celow,
2} oceng mozliwaosci realizacji zadania przez podmiot,
przy uwzglednieniu podanych informacji,

3) innowacyjnos¢ proponowanych rozwigzan,

4) ocene przedstawionej we wniosku kalkulacji
kosztow realizacji zadania, w tym w relacji do za-
kresu rzeczowego zadania, oraz udzial rzeczo-
wych, kadrowych i finansowych Srodkow wia-
snych,

b) analize i oceng wykonania zadan zleconych pod-
miotowi w okresie poprzednim, z uwzglednie-
niem rzetelnosci i terminowosci ich realizaciji
oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow,

6) wysokosé srodkow publicznych, ktore sa przezna-
czone na realizacje zadania.

§ 11. 1. Podmiot zlecajacy zadanie moze wyznaczy¢
dziatajgce w jego imieniu oscby upowainione do
przyjmowania sktadanych ofert oraz powotaé zespdt
0sGb opinivjgcych ztozone oferty w celu przedtozenia
propozycji wyboru oferty (ofert}, na ktéra proponuje
sig udzielenie dotacji.

2. W zespole osdb opiniujacych powinni uczestni-
czyt w szczegolnosci:
1) upowaznieni przedstawiciele podmiotu zlecajace-
go zadanie,
2} specjalista z zakresu pomocy spotecznej,
3) przedstawiciel reprezentujacy podmiot,

4} radny organu jednostki samorzadu terytorialnego
zlecajacego zadanie, uczestniczacy w pracach od-
powiedniej komisji tego organu,

5) przedstawiciel wifasciwej merytorycznie komorki
badz jednostki organizacyjnej podmiotu zlecajace-
go zadanie.
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3. Osoba uczestniczaca w opiniowaniu, bedgca
przedstawicielem podmiotu, ktéry wystagpit o dotacje,
nie bierze udziatu w rozpatrywaniu oferty tego pod-
miotu.

4. Oferty sporzgdzone wadliwie bgdz niekompletne
¢o do wymaganego zestawu dokumentéw lub infor-
macji nie mogg byé rozpatrywane ze wzgledéw formal-
nych.

5. Wyniki dokonanego wyboru ofert oraz warun-
ki ich realizacji sa podawane do wiadomosci publicz-
nej.

£ 12. Wterminie do 30 dni po zloZzeniu oferty podmiot
zlecajgcy zadanie informuje podmiot sktadajacy oferte
0 sposobie, w jaki powinna ona byé zrealizowana.

§ 13. 1. Podstawg do uruchomienia przyznanej do-
tacji jest zawarcie umowy pomigdzy podmiotem zleca-
jacym zadanie a podmiotem.

2. Podmiot zlecajacy zadanie dokonuje, zgodnie
z zawartg umowa, ckresowej oceny realizacji zadania,
a w szezegolnosei :

1) stanu realizacji umowy,
2) efektywnosci i jakosci wykonania,

3} prawidtowosci wykorzystania srodkdéw otrzyma-
nych na realizacje zadania,

4) wiasciwego prowadzenia dokumentacji, przewi-
dzianej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

3. Ocena dokonywana jest na podstawie okreslo-
nych w umowie dokumentow i wyjasnien przekazywa-
nych przez podmiot, jak réwniei, w miare potrzeby, na

podstawie ustalen kontroli przeprowadzonej przez
podmiot zlecajacy zadanie.

4. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do rozporza-
dzenia.

§ 14. 1. Okresem sprawozdawczym jest rok budze-
towy.

2. W przypadku zawarcia umowy na ckres krotszy
niz rok, ockresem sprawozdaweczym jest okres, na ktory
umowa zostata zawarta.

3. Sprawozdanie z wykonania zadania okres§lonego
w umowie powinnc zosta¢ sporzadzone, z zastrzeze-
niem ust. 4, w terminie 30 dni po uptywie terminu, na
kigry umowa zostata zawarta.

4. Jezeli umowa jest zawarta na czas dtuzszy niz
okres sprawozdawczy lub tez jest wykonywana przez
okres dtuzszy niz okres sprawozdawczy, podmiot
przedstawia podmioctowi zlecajgcemu zadanie spra-
wozdanie z wykonania zadania w terminie 30 dni po
uptywie kazdego roku budietowego oraz w terminie 30
dni po uplywie terminu, na ktéry umowa zostata za-
warta.

5. Wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia.

§ 16. Rozporzadzenie wehodzi w Zycie po uplywie
14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Pracy i Polityki Spotecznej:
w z. J. Stargga-Piasek
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Zalgczniki do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
30 czerwca 2000 r. {poz. 682}

Zatacznik nr 1

Wzdr

(pieczed podmiotu) s e e s e s b e s
(data i miejsce zfozenia oferty)

OFERTA PODMIOTU O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW

{nazwa podmictu zlecajacego/

NA ZADANIE

|. Dane na temat podmiotu ubiegajgcego sie o dotacje

1) PeinNa NAZWE POOIMIOTU ....oiice i eeeeicr e e rrrer e erirr e essme e ssmr e e e e rrsen s sesarenes sasmres £esasssenss sansnan s eneses sn sasssnn mncensnnnssennsnsn
{imie i nazwisko w przypadku oscby fizycznej)

2} STALLIS PIAVVITY coiiiieieiciiiriierentermresisnmr s rernt st e ast nmesr rnm st msssssmaness 1ssssnssrersnnsnssennsrassonsssnsssan sarassinsrasnsssesmsns nssansnrsensrmssssnse

3) data POWSTANIA ..ovveciierireeeitireeee virs et ir s ss e ars r s s rens rarrs rrmran v rere s nemr en res PSPPSR

4) misja, cele statutowe:

5) dokiadny adres: . eive e e e UL cemieiiere s eeeear s e evensvee b e vee e b areas ebs o e sesse s ar aaar e anebnneesnrbans
GMUING coveeieeeie e ee e ereceirnrereranns POWIAL et WOIBWOHZIWO oo
B BB, ceeerreeeesieeeeeeeeeerer e veeere e e e eeee et sass st e rra b b e v sneaeermaeenn et L 1.
E-MAILL oo e e e T 117 P
7) Nazwa banku i NUMET TACKUNKL 1..cviceisiivsems ienetierssevesenssiesenessesnseessansssnes sereesasstasnnecs sesassnsssarnanssstesessinnsssurmes tenamssins

8) nazwiska i imiona oraz funkcje osob statutowo upowaiznionych do reprezentowania podmiotu w kontaktach
zewnetrznych i posiadajacych zdolnosé do podejmowania zobowiazan finansowych w imieniu pod-
TMNHOTU {ZAWIBTANIA UMIOW) oiiiieeieuitiermineesriesas tmasssmsssss seest ie snsss va saensvsss srarsst sareses vasnseransssrammersinnerenensuems freesvessettssasesyies

9) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykaonujacej zadanie, na ktore podmiot pragnie
TFATE1 ¢ To o Lo ] - o] - R O OOV OO

10) osoba upowazniona do sktadania ewentualnych wyjasnier i uzupetnien dotyczacych oferty {imig i nazwisko
0raz Nr1elefonu KONTAKLOWEGO) ... et ba i e an s mn e b a b n e e ar s e s s e smaa sann
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Il. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Cel zadania

3. Opis, diagnoza problemu spotecznego, ktdrego dotyczy zadanie

4. Opis kolejnych dziatari planowanych przy realizacji zadania
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E. Sposéb rekrutacji uczestnikow (liczebnosc i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla zadania cechy, np.
wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny)

6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania

7. Partnerzy w realizacji zadania (ze szczeg6inym uwzglednieniem organéw administracji publicznej)

8. Posiadane zasoby [kadrowe (z opisem kwalifikacji), lokalowe, finansowe i inne] — waine z punktu widzenia
reatizacji zadania

9. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego typu

10. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspdtpracy z administracja publiczng
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lll. Inne wybrane informacje dotyczace zadania
Adresaci dziatan przy realizacji zadania — nale2y oznaczyé nie wiecej niz 3 najwainiejsze grupy adresatow dziatan

(J Bezdomni

[ Osoby skrajnie ubogie

3 Niepetnosprawni i chorzy

] Bezrobotni

3 Samotnie wychowujacy dzieci

O Dzieci i miodziez ze srodowisk niewydolnych wy-
chowawczo

1 Uzaleznieni od alkocholu lub narkotykdw

0 Kombatanci

[ Osoby starsze, seniorzy

3 Uchodzcy

1 Osoby i rodziny w sytuacji kryzysowej

@ Ofiary przemocy w rodzinie

(1 Organizacje i instytucje dziatajace na polu pomo-
cy spotecznej

[ 1 L2 = TS OO RPR

Typ dziatat — nalezy oznaczyé nie wiecej niz 3 najwazniejsze typy dziatan przy realizacji zadania

O Pomoc finansowa

O Pomoc rzeczowa

a Pomoc zywnosciowa, w tym wydawanie positkow

(1 Ustugi opiekuncze — pomoc w zatatwianiu for-
malnosci, sprawunkdw, przygotowywaniu posit-
kdw itp.

1 Pomoc poradniczo-infermacyjna

3 Szkolenia dla pedopiecznych lub ich opiekundw

[ Terapia / rehabilitacja

(1 Opieka stacjonarna

1 Opieka potstacjonarna (dzienna)

[ Mieszkania chronione

a Pielegnacja

(d Praca socjalna

0 Animowanie dziatan samopomocowych

O Opieka pozaszkolna nad dzieé¢mi

[ Szkolenia dla kadry pomocy spofecznej

d Zbieranie i przetwarzanie informacji waznych dla
funkcjonowania pomocy spotecznej

(J Finansowanie dzialan innych organizacji i instytu-
cji

[ Specjalistyczne ustugi opiekuncze

DINNE e s e e

Liczbowe okreslenia skali dziatan przy realizacji zadania (prosimy uzyc¢ miar adekwatnych dla danego typu zada-
nia, np. liczba podopiecznych, liczba rodzin objetych programem, liczba porad udzielonych tygodniowo)

Ogolna liczba os6b pracujacych pray realizacji zadania {w przeliczeniu napetneetaty): [ |
w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty): |:I

Opis bazy Iokalowej (wytgcznie dla placéwek opieki stacjonarnej, dziennej oraz noclegowni)*

ROGza] ODIBKIU v e crrm e e e s

Powierzchnia uzytkowa (m?) l:l Stosunek wiasnosci / warunki dzierzawy ........coceniiieeen,
Liczba miejsc w obiekcie i ich podziat ze wzgledu na typy podopiecznych

Stan techniczny i wyposazenie obiektu istotne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogdlny koszt utrzymania obiektu w przeliczeniu na 1 osobe miesiecznie: I:l

* W przypadku prowadzenia przez podmiot kilku réznych placowek, wniosek o dotacje naleiy wypetnié odrgbnie dla kazdej

placéwki.
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IV. Kalkulacja przewlidywanych kosztéw realizacji zadania

Catkowity koszt (w zi) E:I
w tym wnioskowana wielkos$¢ dotacji (w zt) [:]
w tym wislkosé srodkéw wlasnych (wazt) [

Kosztorys ze wzgledu na typ kosztéw

W tym z wnio- W tym ze

Lp. Rodzaj kosztow i sposéb ich kalkulacji Koszt (w z1) skowane;| Srodkow wia-
dotacji (w zh) snych {w zi}

Ogdétem:
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Kosztorys ze wzgledu na Zzrddto finansowania

Zrédto

zt

%

Whicskowana kwota dotacji

Finanse wfasne

Ewentualne wptaty i optaty uczestnikow projektu — z jakiego tytuturs

Inni sponsorzy publiczni — jacy?

Inni sponsorzy prywatni — jacy?

Ogoétem

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

{pieczed podmiotu)

Zataczniki i ewentualne referencje:;

1. Aktualny wyciag z rejestru (wazny do 3 missigcy od daty uzyskania)
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

(podpis prezesa lub innej osaby
upowaznionej do skiadania oswiadczen
woll w imieniu podmiotu}
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Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)
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Zatageznik nr 2
Wzdr
UMOWA NR.......oeee

ZAWATITA W ARNIU e et e e e Lo Weriiis iireiiiis vimmes e e en e s , pomigdzy
..................................................................................................................................... . Zwanym dalej Zleceniodawey,
TEPTEZEI T OWATIYITE PIZBZ .t eeeeesreersianessrsasreesssrtesassarasens 1o sareess sesassssssanrnessssamarseasssstsanss 1naeess namesasmsssassanssennsanssaenensssenasnsnns
I o Ls {p 1T o] (-1 o o O PP SO OUR PP
b1 T AT o E- IR O S PO PP PSRRI .
zwanym dalej Podmiotem , reprezentOWaNYIT PIZEZ ...viiviie i iivssterisssssessisssensissssssssssnes amess sasssmsinssissssssnssessssnsssrssnsns

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Podmiotowi realizacje zadan w zakresie pomocy spotecznej, zgodnie z przepisa-
mi ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spofeczngj (Dz. U. z 1998 r. Nr 64, poz. 414 z péin. zm.}, polega-
jacych na éwiadczeniu na rzecz osoh wymienionych w art. 3 ustawy ustug socjalnych, majacych na celu (wymie-
ni¢ cele zadania zawarte w ofercig):

...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
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2. Na realizacje wyze] wymienionego zadania Zieceniodawca udziela dotacji w wySokosCi ...ccceerniiiceeniies

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

3. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 1, ustala sie:
od dnia podpisania UMOWY O N8 ... i s st e s e s e s sk a R b S

4, Placéwka upowainiong przez Podmiot do bezposredniego wykonywania powyiszego zadania
=1 S U O P PP TP PR

...........................................................................................................................................................................................

5. Przyznane $rodki finansowe W WySOKOSCiu . e i i e e s s smes s s
B3 (03721 1= PO USROS
20STANG PrzekKazane Na KONTO N oo rreie s rsras s ssas i mea s e roba s 1 s e s sh nE s s s e e a1 de e e e s e e aaren e asennmmn s e e s be s e aannesnnnen

...........................................................................................................................................................................................

w ciggu 30 dni od daty podpisania umowy.

lub

5. Przyznane $rodki finansowe W WYSOKOSEH .....ccccviiiirmmmeeerss s siinansmrn s emm st s sm s e s s e nesamm b e bbb
S 0N 20 1<) O U OO SO PRP PSSR
ZOStANG Przekazane NA KOMTD N oo e erssss s rssssestanssame s s anbnan s trnabasss aasraa s ran e e sammsaraneesenenas s anmans sarnis s bR R RT LSS

...........................................................................................................................................................................................

[ transza W WYSOKOSCH .. .cvecrircrerinnnnssemee s sisesvsnnranssimnes e (03 Y o 1= S OO
L [ 1 o T 7 O U P U PP
[ transza W WYSOKOSCI ..ocvvr v e 3 (00T 1T S PP
e o T8 14 L7 T o O D DU U TS
[ transza W WYSOKOSCH c.cuviiveeeeeceveeecnnicsssern s rrer e o (01T Y 1 | T2 PO
e o e | 2 - O OO PR

§ 2. Podmiot zobowiazuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na ja-
ki je uzyskat, i na warunkach okre$lonych umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodow uzyskanych przy
realizacji umowy, ktorych nie mozna byto przewidzieé przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek banko-
wych od przekazanych przez Zleceniodawce $rodkéw, ktore nalezy wykorzystaé wytacznie na realizacje zadania
ckreslonego w § 1 ust.1.

g 3. 1. Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez Podmiot na formu-
larzu przekazanym przez Zleceniodawcg i dostarczone Zleceniodawcy do zaakceptowania w terminie 30 dni po
uphywie terminu okreslonego w § 1 ust. 3.

2. Sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzgdzone przez Podmiot na formularzu
przekazanym przez Zleceniodawce i dostarczone w terminie 30 dni po uplywie roku budzetowego.

3. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 1 ust. 5w § 2, Podmiot zobowiazany jest wykorzystaé do dnia
........................................................................ Srodki finansowe nie wykorzystane do tego terminu Podmiot zobo-

wigzany jest zwrécié w terminie do dnia ... na konto Zleceniodaw-

4. Do zamowien na dostawy, wykonywanie ustug i rob6t budowlanych, optacanych ze $srodkéw pochodza-
cych z dotacji, stosuje sig przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych.

§ 4. Kontrola prawidtowosci wykonywania zleconego zadania, w tym wydatkowania przekazanych srodkéw
finansowych, polega na przeprowadzaniu przez upowaznionych pracownikéw Zleceniodawcy, w kazdym czasie
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i miejscu, kontroli dokumentacji dostarczonej lub udostepnionej przez Podmiot.

§ 5. Podmiot obowigzany jest do udzielania ustnie lub na pismie, w zaleznoéci od zadania kontrolujagcego
i w terminie przez niego okreslonym, wyjasnien i informacji dotyczacych realizacji zleconego zadania.

& 8. Umowa mozie by¢ rozwigzana na mocy porozumienia stron za miesigcznym okresem wypowiedzenia
w przypadku wystgpienia okolicznogci, za ktére strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg
wykonywanie umowy. Skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkdw finansowych strony okresla w sporzadzo-
nym na te okolicznosé protokole.

§ 7. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wyko-
rzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego lub nienalezytego wykonywania
umowy, a w szczegolno$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych. Wypowiadajac umowe,
Zleceniodawca okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetka-
mi, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy dokonac wptaty.

§ 8. Wygasnigcie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania, o ktérym mo-
waw & 3 ust. 1.

§ 9. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 10. W zakresie nie uregulowanym umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

& 11. Ewentualne spory, powstate na tle wykonania niniejszej umowy, strony poddaja rozstrzygnieciu wta-
sciwemu, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sgdowi powszechnemu.

§ 12. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kaz-
dej ze stron.

Podmiot: Zleceniodawca:
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Zatgcznik nr 3

Wzor

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE / KONCOWE)'

z wykonania zadania

w okresie od ..iiviieceninenn, o [ J ,
okreslonego w UmMowie M. eeieniean, .
zawarte] w dniu .....oeeevvnnnes ,
€14 T £ VLT Y B eeeenen e e neraan e e
(nazwa podmiotu zlecajacega) (nazwa podmiotu)

Data ztozenia sprawozdania:

Czpséé | . Sprawozdanie merytoryczne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaty zrealizowane

2. Opis zrealizowanych zadan (zgodnie z porzgdkiem zawartym w ofercie podmiotu i umowie)Z.

1 Sprawozdanie czgsdciowe i koficowe sporzgdzad nalezy w okresach okreélonych w umowie.

2 Opis musi zawieraé szczegafowsa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, kt6-
ra byta podstawg przygotowania umowy. VW opisie kenieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres,
w jakim zostaly zrealizowane, | wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zarowno jedli idzie o ich zakres, jak
i harmonogram realizacji.
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3. Informacje o uczestnikach (liczebnos¢ i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla realizacji zadania cechy, np.
wiek, pfeé, miejsce zamieszkania, status materialny)

4, Wymierne rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacja zawarta w ofercie podmiotu)

5. Rola partneréw w realizacji zadania {ze szczeg6inym uwzglednieniem organdw administracji publicznej) -
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Czesé Il Sprawozdanie finansowe
A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdaweczym (w zi) l:l

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji {w zt) :
w tym srodki wlasne (oferta) I__———_,

1. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow (w 2t}

Poprzednie okresy
Calosg zadania sprawozdawcze
L Rodzaj kosztéw i sposéb (narastajgco)

P- ich kalkulacji

Bieigcy okres
sprawozdawczy

koszt w tym koszt wtym koszt w tym
catkowity | z dotacji | catkowity | z dotacji | catkowity | z dotacji

tacznie
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2. Kosztorys ze wzgledu na 2rédto finansowania

Poprzednie
o . okresy Biezacy okres
Zrédio Catos¢ zadania sprawozdawcze sprawozdawczy
{narastajgco)

zt % zt % zt Yo
Koszty pokryte z dotacji
Finanse wtlasne
Whplaty i oplaty uczestnikéw projektu —
z fakiego tytutu?
Inni sponsorzy publiczni — jacy?
Inni sponsorzy prywatni — jacy?
Ogotem: 100% 100% 100%

Ewentualne uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

...........................................................................................................................................................................................
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B. Zestawienie rachunkow?

Wiym ze
Numer Numer srodkéw po-
Lp. dokumentu pozycji Data Nazwa wydatku Kwota {w zi) chodzacych
ksiggowego | kosztorysu z dotagcji
{w zt)

tacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okresilona w umowie I:
Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji ::

Dotychezas poniesione taczne wydatki pokrywane z dotacji l:l .

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowigzan?

2 Do sprawozdania zatgczyd naleiy spis wszystkich rachunkdw, ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze $rodkow po-
chodzgcych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr rachunku, date jego wystawienia, wysokosé wydatkowanej kwoty | wska-
zanie, w jakiej czesci pokryta ona zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Wymagane jest, aby kazdy z ra-
chunkdw optaconych z otrzymanej dotacji opatrzony byt na odwrocie pieczecia podmiotu oraz sporzadzonym w sposab
trwaty opisem zawierajacym informacje: z jakich $rodkdw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznacze-
nie zakupionego towaru, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacija ta powinna byé podpisana przez oso-
be odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczer finansowych podmiotu. Do sprawozdania nie nalezy zalgczaé fak-
tur ani rachunkow, lecz przechowywaé je starannie i udostepni¢ podczas przeprowadzanych ewentualnie
czynnosci kontrolnych.

4 Wielkosé kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz podmiotu zlecajgcego
po zakonczeniu zadania.
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Czesé ll. Dodatkowe informacje

Zataczniki:®

(podpis prezesa lub innej osoby
upowaznionej do skladania o$wiadczen
woli w imieniu podmiotu)

(piecze¢ podmiotu)

Informacje dodatkowe

Sprawozdania sktadaé nalezy osobiscie lub nadsytaé listem poleconym w przewidzianym w umowie o do-
tacje terminie na adres podmiotu zlecajacego zadanie.

Pos$wiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

5 Do niniejszego sprawozdania zataczyé nalezy dodatkowe materiaty moggce dokumentowa¢ dziatania przy realizacji zada-
nia (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).



