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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 26 stycznia 2005 r.

w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i termindw rocznych rozliczen i wptat do budzetu

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

DZIAL |
Przepisy ogdélne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe zasady gospodarki finansowej jedno-
stek budzetowych, zaktadéw budzetowych i go-
spodarstw pomocniczych jednostek budzetowych;

2) szczegotowe zasady i terminy rocznych rozliczen
i wptat do budzetu przez jednostki budzetowe gro-
madzace dochody na wydzielonym rachunku do-
chodoéw wtasnych, zaktady budzetowe i gospodar-
stwa pomocnicze jednostek budzetowych.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sig przez to ustawe z dnia 26 li-
stopada 1998 r. o finansach publicznych;

2) panstwowej jednostce budzetowej — rozumie sie
przez to jednostke budzetowa, o ktérej mowa
w art. 18 ust. 3 pkt 1 ustawy;

3) samorzadowej jednostce budzetowej — rozumie
sie przez to jednostke budzetowsa, o ktérej mowa
w art. 18 ust. 3 pkt 2 ustawy.

DZIAL Il

Szczegodtowe zasady gospodarki finansowej
jednostek budzetowych

Rozdziat 1
Zasady i tryb sporzadzania planow

8 3. 1. Dysponenci czesci budzetowych przekazuja
kierownikom bezposrednio podlegtych panstwowych
jednostek budzetowych, w terminie okreslonym
w art. 88 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach docho-
déw i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie
ustawy budzetowej w szczegdtowosci:

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 65,
poz. 594, Nr 96, poz. 874, Nr 166, poz. 1611 i Nr 189,
poz. 1851, z 2004 r. Nr 19, poz. 177, Nr 93, poz. 890,
Nr 121, poz. 1264, Nr 123, poz. 1291, Nr 210, poz. 2135
i Nr 273, poz. 2703 oraz z 2005 r. Nr 14, poz. 114.

1) dochody — dziat, rozdziat, paragraf;

2) wydatki — dziat, rozdziat, grupy wydatkéw okre-
$lone w art. 69 ustawy.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierowni-
cy panstwowych jednostek budzetowych, o ktérych
mowa w ust. 1, opracowujg projekty planoéw finanso-
wych swoich jednostek oraz jednostek im podlegtych
i niezwtocznie przekazuja jednostkom podlegtym ich
projekty planéw.

3. Projekty plandéw finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych sg sporzadzane w szczegdtowo-
$ci czes¢, dziat, rozdziat i paragraf.

4. Projekty planéw finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych, o ktérych mowa w ust. 1, zapew-
niajagce zgodnos$é¢ kwot dochodéw i wydatkéw z pro-
jektem ustawy budzetowej, zatwierdzone przez kie-
rownikow tych jednostek, sa przekazywane dysponen-
towi czesci budzetowej w terminie do dnia 1 grudnia
roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

5. Projekty plandéw finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych podlegtych Ministrowi Obrony
Narodowej, ministrowi wtasciwemu do spraw we-
wnetrznych oraz Szefowi Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego i Szefowi Agencji Wywiadu moga by¢é
ustalone przez tych ministrow w szczegdtowosci wiek-
szej niz okreslona w ust. 3.

8 4. 1. Zarzady jednostek samorzadu terytorialne-
go przekazujg kierownikom samorzadowych jedno-
stek budzetowych, w terminie okreslonym w art. 125
ust. 1 ustawy, informacje o kwotach dochodéw i wy-
datkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty
budzetowej w szczegdtowosci:

1) dochody — dziat, rozdziat, paragraf;

2) wydatki — nie mniejszej niz dziat, rozdziat, grupy
wydatkéw okreslone w art. 69 ustawy.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierowni-
cy samorzadowych jednostek budzetowych opraco-
wuja projekty planow finansowych.

3. Projekty planéw finansowych samorzadowych
jednostek budzetowych sg sporzadzane w szczegdio-
wodci dziat, rozdziat i paragraf.

4. Projekty plandw finansowych samorzadowych
jednostek budzetowych, zapewniajace zgodnosé kwot
dochodoéw i wydatkdéw z projektem uchwaty budzeto-
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wej, zatwierdzone przez kierownikow tych jednostek,
sg przekazywane zarzadowi jednostki samorzadu te-
rytorialnego w terminie 30 dni od dnia otrzymania in-
formacji, o ktdérej mowa w ust. 1, nie pdiniej jednak
niz do dnia 22 grudnia roku poprzedzajacego rok bu-
dzetowy.

§ 5. 1. Dysponenci czeséci budzetowych weryfikuja
otrzymane projekty planéw finansowych pod wzgle-
dem ich zgodnosci z projektem ustawy budzetowej
i w przypadku stwierdzenia roéznic wprowadzaja
w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokona-
niu kierownikow panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, nie pézniej jednak
niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok bu-
dzetowy.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1, informuja, nie pdz-
niej jednak niz do dnia 31 grudnia roku poprzedzajgce-
go rok budzetowy, kierownikéw jednostek im podle-
gtych o wprowadzonych przez dysponenta czesci
budzetowej zmianach.

3. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
weryfikujg otrzymane projekty planow finansowych
pod wzgiedem ich zgodnosci z projektem uchwaty bu-
dzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wprowa-
dzaja w nich odpowiednie zmiany, informujgc o ich
dokonaniu kierownikéw samorzadowych jednostek
budzetowych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
projektu planu finansowego, nie pdzniej jednak niz do
dnia 27 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

8 6. Projekty planéw finansowych jednostek bu-
dzetowych:

1) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnosé
z projektem ustawy budzetowej, zatwierdzone
przez kierownika panstwowej jednostki budzeto-
wej, o ktérej mowa w § 3 ust. 1,

2) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$é
z projektem uchwaty budzietowej, zatwierdzone
przez kierownika samorzadowej jednostki budze-
towej,

3) zweryfikowane, odpowiednio przez dysponentéw
czesci budzetowych albo zarzady jednostek samo-
rzadu terytorialnego, w trybie i w terminie okreslo-
nymw$§5

— stanowig podstawe gospodarki finansowej odpo-
wiednio panstwowej i samorzadowej jednostki bu-
dzetowej w okresie od dnia 1 stycznia roku budzeto-
wego do dnia opracowania planu finansowego na
podstawie informacji o ostatecznych kwotach docho-
dow i wydatkéw wynikajgcych odpowiednio z usta-
wy lub uchwaty budzetowej.

8 7. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w terminie nie
diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji
o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw budze-
towych przyjetych w ustawie budzetowej, sporzadzaja
plany finansowe swoich jednostek oraz jednostek im

podlegtych i niezwtocznie przekazuja jednostkom pod-
legtym ich plany.

§ 8. 1. Kierownicy:

1) panstwowych i samorzgdowych jednostek budze-
towych gromadzacych dochody ze zrodet wymie-
nionych w art. 18a ust. 1 ustawy,

2) panstwowych jednostek budzetowych gromadza-
cych dochody ze Zrédet wymienionych w art. 18a
ust. 2 ustawy,

3) samorzadowych jednostek budzetowych groma-
dzacych dochody ze zrédet okreslonych w uchwa-
le organu stanowigcego jednostki samorzadu te-
rytorialnego

— opracowuja, odrebnie dla kazdego ze zrodet tych
dochodéw, plany finansowe dochoddéw wtasnych
i wydatkéw nimi finansowanych na okres, w ktérym
dochody te beda wydatkowane, z uwzglednieniem
rozliczeh z budzetem.

2. Plany finansowe, o ki6érych mowa w ust. 1, spo-
rzgdza sie w szczegotowosci dziat, rozdziat i paragraf.

Rozdziat 2

Zasady i tryb dokonywania zmian
w planach finansowych

§ 9. 1. Minister Finanséw zawiadamia dysponen-
téw czesci budzetowych o podjetych przez Rade Mini-
stréow, Prezesa Rady Ministrow lub Ministra Finansow
decyzjach wprowadzajacych zmiany w wydatkach
budzetu panstwa.

2. Dysponenci czesci budzetowych zawiadamiajg,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania
zmian w planach finansowych, kierownikow parnstwo-
wych jednostek budzetowych, o ktérych mowa w § 3
ust. 1, o zmianach w ich planach finansowych, wyni-
kajacych z decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, oraz
o zmianach dokonanych przez dysponenta.

3. Zawiadomienia o zmianach, o ktdrych mowa
w ust. 1i 2, obejmuja wydatki w szczegétowosci ukta-
du wykonawczego i stanowig podstawe do wprowa-
dzenia zmian w planach finansowych paristwowych
jednostek budzetowych.

4. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w & 3 ust. 1, wprowadzajg
zmiany w planach finansowych swoich jednostek oraz
jednostek im podlegtych i w terminie nie diuzszym niz
7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktérym
mowa w ust. 2, informujag o wprowadzonych zmia-
nach podlegte jednostki.

8 10. 1. Kierownicy panstwowych jednostek bu-
dzetowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, moga doko-
nywac zmian w planach finansowych w obrebie jed-
nego rozdziatu, na podstawie i w granicach upowaz-
nien udzielonych im przez dysponentéw czesci budze-
towych.
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2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, moga upowaznié
kierownikow jednostek im podlegtym do dokonywa-
nia przeniesien wydatkdw w granicach upowaznien
udzielonych im przez dysponentéw czesci budzeto-
wych.

3. Kierownicy jednostek podlegtych kierownikom
panstwowych jednostek budzetowych, o ktérych mo-
wa w 8§ 3 ust. 1, informuja niezwtocznie tych kierowni-
kéw o dokonanych przeniesieniach.

4. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1, uwzgledniaja
w planach jednostek im podlegtych przeniesienia wy-
datkéw, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1, zawiadamiajg,
w terminach ustalonych przez dysponentéw czesci bu-
dzetowych, o zmianach dokonanych w planach finan-
sowych swoich jednostek i jednostek podlegtych.

8 11. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
zawiadamia samorzadowe jednostki budzetowe
o0 zmianach planu dochodoéw i wydatkéw wprowadza-
nych w toku wykonywania budzetu.

2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, stano-
wig podstawe dokcnania zmian w planach finanso-
wych samorzgdowych jednostek budzetowych.

3. Kierownicy samorzgdowych jednostek budzeto-
wych mogg dokonywacé przeniesien planowanych wy-
datkéw w granicach upowaznien przyznanych przez
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Kierownicy samorzadowych jednostek budzeto-
wych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany, za-
wiadamiajag zarzad o dokonanych zmianach.

Rozdziat 3

Tryb pobierania dochodéw i dokonywania
wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych

§ 12. 1. Pafnstwowe jednostki budzetowe realizuja-
ce dochody budzetowe obowigzane sa:

1) prawidtowo i terminowo ustalaé¢ naleznosci z tytu-
tu dochodéw budzetu panstwa oraz gromadzo-
nych dochoddéw wtasnych;

2) pobierac¢ wptaty i terminowo dokonywaé zwrotow
nadptat;

3) prowadzi¢ ewidencje dochodow budzetowych
oraz dochodéw wtasnych wedtug czeséci, dziatéw
i rozdziatéw okreslajacych rodzaj dziatalnosci oraz
wedtug paragraféw klasyfikacji;

4) terminowo wysytaé do zobowigzanych wezwania
do zapfaty lub faktury z tytutu $wiadczonych ustug;

5) terminowo wysytaé¢ do zobowigzanych upomnie-
nia oraz podejmowaé w stosunku do nich czynno-
4ci egzekucyjne przewidziane prawem;

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach umarzaé¢ naleznosci niesciggalne badz
podejmowadé dziatania okreslone w odrebnych
przepisach.

2. Czynnosci egzekucyjnych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 5, nie podejmuje sie, jezeli naleznosé nie
przewyzsza kosztéw wystania upomnienia.

3. Panstwowe jednostki budzetowe bedace orga-
nami podatkowymi obowigzane s3 do ustalania i po-
bierania dochoddéw z tytutu podatkéw, optat oraz in-
nych niepodatkowych naleznosci budzetowych, w za-
kresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepi-
sach.

4. Dochody budzetu panstwa powinny by¢ zalicza-
ne na rachunek biezagcy dochoddéw panstwowej jed-
nostki budzetowej, ktéra prowadzi wymiar lub pobér
i ewidencje danej naleznosci.

8 13. 1. Panstwowe jednostki budzetowe prowadza
ewidencje kosztow realizacji inwestycji umozliwiajgca
ustalenie zrodet finansowania inwestycji, wielkosci
zaangazowania srodkdéw, w tym otrzymanych od in-
nych jednostek organizacyjnych.

2. Srodki finansowe przeznaczone na finansowa-
nie inwestycji, przekazywane panstwowym jednost-
kom budzetowym przez inne jednastki organizacyjne,
sa przechowywane zgodnie z przepisami regulujgcy-
mi szczegotowy sposdb wykonywania budzetu pan-
stwa.

8 14. 1. Panstwowe jednostki budzetowe przyjmu-
jace dochody do kasy lub za posrednictwem poczty
obowigzane sg do przekazania ich w dniu pobrania
(wptywu) na wtasciwy rachunek biezgcy dochoddéw.
W uzasadnionych przypadkach, w zaleznos$ci od wy-
sokosci przyjetej gotdwki oraz wtasciwego jej zabez-
pieczenia, kierownik jednostki moze podjaé decyzje
okres$lajaca czestotliwosé przekazywania gotoéwki do
banku.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotow-
ki na biezagce wydatki.

& 15. 1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptfaconych
(pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nad-

ptaty.

2. Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej,
panstwowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na
inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego sa-
mego dtuinika, a w razie braku takich naleznosci —
Zwraca je uprawnionej osobie.

3. Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate
zaréwno w biezgcym roku budzetowym, jak i w ubie-
gltych latach budzetowych, zwraca sie z tej podziatki
klasyfikacji dochodéw, na ktorg zalicza sie biezace
wplywy tego samego rodzaju.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest pi-
semne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika
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i gtownego ksiegowego panstwowej jednostki budze-
towej, z zastrzezeniem § 33.

5. Polecenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera
uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wyptacenia
zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujgcej
zwrotu nadptaty jest dowdd przychodowy, w wyniku
realizacji ktérego powstata nadptata, na dowodzie
tym nalezy zamiesci¢ adnotacje o dokonanym zwro-
cie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksiggowania
zwrotu.

6. Oprocentowanie nadptat naleznosci budzeto-
wych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odse-
tek za zwtoke, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Oprocentowanie nadptat podatkéw zaliczanych
na zalegfo$é podatkowa powieksza dochody budzeto-
we z tytufu odsetek od tych zalegtosci.

8. Optaty przekazéw pocztowych i optaty bankowe
zwigzane ze zwrotem nadpfat obcigZajg wydatki bu-
dzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadpfaty.

§ 16. 1. Uzyskane przez panstwowe jednostki bu-
dzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym
roku budzetowym przyjmowane sa na rachunki biezg-
ce wydatkdw i zmniejszajag wykonanie wydatkéw
w tym roku budzetowym.

2. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzeto-
we zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich la-
tach budzetowych sg przyjmowane na rachunki bieza-
ce dochodow i podlegajg odprowadzeniu na dochody
budzetu panstwa, w terminach okreslonych odrebny-
mi przepisami.

§ 17. 1. Oprocentowanie sum depozytowych oraz
sum na zlecenie, stanowigcych wtasnosé¢ osob fizycz-
nych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich
wartosé, chyba ze odrebne przepisy stanowia inaczej,
z zastrzezeniem ust. 2—4,

2. Depozyty panstwowych jednostek budzetowych
w postaci srodkow pienieznych, sktadane w zwiazku
z postepowaniem karnym, karnym skarbowym, admi-
nistracyjnym, cywilnym oraz w sprawach o wykrocze-
nia w wypadku koniecznosci zachowania konkretnych
egzemplarzy srodkéw pienieznych jednostki te przeka-
zujg do przechowania bankom w postaci depozytu za-
mknigtego.

3. Oprocentowanie sum depozytowych jednostek
ztozonych w zwigzku z postgpowaniem karnym, kar-
nym skarbowym, administracyjnym, cywilnym oraz
w sprawach o wykroczenia, z zastrzezeniem ust. 2, sta-
nowi dochody budzetu panstwa.

4. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum
na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednostki bu-
dzetowe i panstwowe zakiady budzetowe stanowi do-
chody budzetu panstwa.

5. Odsetki bankowe od srodkéw pienieznych zgro-
madzonych na rachunku dochodéw wtasnych pan-
stwowych jednostek budzetowych zwigkszajg stan
srodkow pienieznych, a koszty prowadzenia rachunku
dochodéw witasnych zmniejszajg stan $rodkéw pie-
nieznych na tym rachunku.

6. Postanowienia ust. 1 dotyczg srodkow finanso-
wych przekazanych panstwowym jednostkom budze-
towym przez Agencje Mienia Wojskowego na inwe-
stycje Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 18. 1. Panstwowa jednostka budzetowa moze za-
ciggac zobowigzania na realizacje zadan do wysokosci
kwot wydatkow ujetych w zatwierdzonym planie fi-
nansowym, pomniejszonych o wydatki na wynagro-
dzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wptaty ptatni-
ka, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich moga
byé¢ zaciggane tylko w wypadku, gdy umowy te uza-
sadnione sg odpowiednimi programami prac. Moga
by¢ réwniez zaciggane zobowigzania z tytutu umow,
ktorych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna
do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i termin
zaptaty uptywa w roku nastepnym.

3. Jednostki budzetows, ktérych zobowigzania
zostaty potrgcone w trybie art. 64 § 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2005 r. Nr 8, poz. 60), przekazujg kwoty objete po-
tragceniem na rachunek bankowy urzedu skarbowe-
go, ktéry tego potracenia dokonat, w terminie 7 dni
od dnia doreczenia postanowienia w sprawie potra-
cenia.

4. Wptacie, o ktérej mowa w ust. 3, podlega kwo-
ta, ktéra zostata potrgcona w wyniku realizacji posta-
nowien ustawy wymienionej w ust. 3.

§ 19. 1. Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga
by¢ udzielane:

1) pracownikom — na koszty podrozy i przeniesien
stuzbowych oraz na pokrycie drobnych wydatkéw;

2) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycz-
nym wykonujgcym zadania finansowane z sum na
zlecenie lub z akredytyw budzetowych — na kosz-
ty wykonywanych zadan;

3) w innych wypadkach okreslonych w odrebnych
przepisach.

2. Pracownikom odbywajacym state podroze sfuz-
bowe oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynno-
sciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne,
stale powtarzajgce sie wydatki, moga byé udzielane
zaliczki state na caty rok budzetowy lub na okres krot-
szy, jednak w wysokosci nieprzekraczajacej przecietnej
kwoty wydatkéw péttoramiesiecznych. Na podstawie
uznanych rachunkow pokrywa sie petna kwote nalez-
nosci.
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3. Przepis ust. 2 ma odpowiednie zastosowanie do
akredytyw budzetowych.

§ 20. 1. Zaliczki powinny byé¢ rozliczane, jezeli od-
rebne przepisy nie stanowig inaczej, nie poziniej niz
w terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki sta-
te powinny by¢ rozliczone po uptywie okresu, na jaki
zostaty udzielone, przed koncem roku budzetowego,
z wyjatkiem przypadkow okreslonych w ust. 2, oraz
przed ustaniem stosunku stuzbowego.

2. Panstwowa jednostka budzetowa jest zobowia-
zana do uzyskania od pracownikow, ktérym sg udzie-
lane zaliczki do rozliczenia, pisemnej zgody na potra-
cenie nierozliczonych zaliczek z wynagrodzenia pra-
cownika, chyba ze na podstawie odrebnych przepiséw
jednostce przystuguje prawo potracenia z wynagro-
dzenia nierozliczonej w terminie zaliczki.

3. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zo-
stata rozliczona w ustalonym terminie, potraca sie ja
z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu roz-
liczenia poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi
nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.

4. Sumy zaliczek udzielonych ze srodkéw budzeto-
wych, a niewydatkowanych do konca roku budzeto-
wego, powinny by¢ wptacone do banku najpdzniej
w ostatnim dniu roboczym roku budzietowego, na ra-
chunek biezacy wydatkéw panstwowej jednostki bu-
dzetowej, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zaliczki ze srodkéw budzetowych udzielone pod
koniec roku budzetowego sa rozliczane nie pézniej niz
do dnia 8 stycznia nastepnego roku. Zwroty z tytutu
niewydatkowanych zaliczek zarachowuje sie na
zmniejszenie wydatkow budzetowych roku, w ktérym
udzielono zaliczki.

6. W razie stuzbowego przeniesienia pracownika
do innego miejsca pracy, zaliczki pobrane przez pra-
cownika, z wyjgtkiem zaliczki na koszty przeniesienia,
nalezy catkowicie rozliczyé przed zmiang miejsca

pracy.
Rozdziat 4

Ustalanie nadwyzki dochodow wtasnych
jednostek budzetowych

§ 21. 1. Panstwowa jednostka budzetowa, w termi-
nie do dnia 5 iutego roku nastepujacego po roku bu-
dzetowym, dokonuje wptaty na rachunek dochodéw
budzetu panstwa kwoty stanowigcej roznice pomiedzy
stanem $rodkéw dochodéw wtasnych na dzien
31 grudnia a wysokoscig 1/6 planowanych na dany
rok budzetowy wydatkéw finansowanych z dochodéw
wtasnych.

2. Wysokos$¢ wplaty, o ktérej) mowa w ust. 1, usta-
la sie odrebnie dla kazdego ze Zrdodet wymienio-
nych w art. 18a ust. 1 pkt 1i ust. 2 pkt 1—3, 8 10 usta-
wy.

§ 22. 1. Panstwowe jednostki budzetowe, ktére
uzyskujg dochody wtasne:

1) ze szkolen, ktére na mocy odrebnych ustaw sg pro-
wadzone i rozliczane w semestrach niepokrywajg-
cych sie z rokiem budzetowym,

2) z wpiséw i wptat zwigzanych z prowadzeniem po-
stepowan odwotawczych

— ustalajagc nadwyzke dochodéw wtasnych, po-
mniejszajg stan $rodkédw pienieznych na dzien
31 grudnia odpowiednio o otrzymane wplaty uczest-
nikdéw szkolen lub o wpisy i wptaty z tytutu postepo-
wan odwotawczych.

2. Otrzymane wptaty uczestnikow szkolen lub wpi-
sy i wpftaty z tytutu postepowan odwotawczych prze-
znaczone sg odpowiednio na finansowanie wydatkow
dotyczacych szkoleh lub postepowan odwotawczych,
ponoszonych w roku nastepnym.

§ 23. Samorzadowa jednostka budzetowa, w termi-
nie do dnia 5 lutego roku nastepujacego po roku bu-
dzetowym, dokonuje wptaty na rachunek dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nadwyzki
srodkéw obrotowych, ustalonej na dzien 31 grudnia,
zgodnie z uchwata, o ktorej mowa w art. 18a ust. 4
ustawy.

8 24. Rozliczenia z budzetem panstwa lub budze-
tem jednostki samorzadu terytorialnego sa planowa-
ne w dziale i rozdziale wiasciwym dla rodzaju dziatal-
nosci okreslonym w przepisach o klasyfikacji docho-
doéw i wydatkéw budzetowych.

DZIAL 1l

Szczegoétowe zasady gospodarki finansowej
jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

§ 25. 1. Planowane dochody i wydatki jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rze-
czypospolitej Polskiej, w tym roéwniez przedstawi-
cielstw wojskowych i zespotdw tacznikowych, zwa-
nych dalej , placowkami”, sa wyszczegéblnione w ukta-
dzie wykonawczym dysponenta czesci budzetowej,
ktéremu podiegaja placéwki, zwanego dalej , dyspo-
nentem gtéwnym”.

2. Dysponent gtowny opracowuje dla podlegtych
placowek:

1) projekty planéw finansowych na nastepny rok bu-
dzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzetowej
i do dnia 30 grudnia przekazuje kierownikom pla-
cowek;

2) plany finansowe placowek, na podstawie kwot
wynikajgcych z uktadu wykonawczego jego bu-
dzetu i w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia usta-
wy budzetowe] przekazuje kierownikom placo-
wek.
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3. Dysponent gtéwny, uwzgledniajac specyfike
dziatania i wielkos¢ niektérych placowek, moze opra-
cowaé dia nich harmonogram realizacji dochodow
i wydatkéw. Harmonogram realizacii dochodow i wy-
datkow placéwki dysponent gtéowny przekazuje kie-
rownikowi placowki w terminie 30 dni od dnia otrzy-
mania uzgodnionego z Ministrem Finanséw harmo-
nogramu realizacji dochodéw i wydatkow dyspo-
nenta.

4. Szczegotowos$é plandw, o ktérych mowa
w ust. 2, okreslajg zatgczniki nr 11 2 do rozporzadze-
nia.

5. Plan finansowy $rodkéw przeznaczonych na fi-
nansowanie inwestycji placowek, opracowany przez
kierownika placowki w szczegotowosci okreslonej
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia, zatwierdza dys-
ponent gtéwny, ktéremu podlega placdwka, z zastrze-
zeniem ust. 8.

6. Plan, o ktérym mowa w ust. 5, stanowi podsta-
we gospodarowania srodkami przeznaczonymi na fi-
nansowanie inwestycji placowki.

7. Dysponent gtéwny opracowuje taczny plan fi-
nansowy s$rodkow przeznaczonych na finansowanie
inwestycji wszystkich placdwek, o ktdarych mowa
w ust. 5.

8. Projekty planow finansowych oraz plany finan-
sowe placowek podlegtych Ministrowi Obrony Naro-
dowej moga by¢ opracowywane przez dysponenta
wskazanego na podstawie odrebnych przepisdw.

§ 26. 1. Dysponent gtdéwny moze dokona¢ zmian
w planach finansowych placéwek w ramach upraw-
nien okreslonych w ustawie. O dokonanych zmia-
nach dysponent gtéwny zawiadamia kierownika pla-
cowki.

2. Kierownik placéowki moze dokonaé zmian w pla-
nie finansowym wydatkéw placéwki w zakresie okre-
slonym w upowaznieniu otrzymanym od dysponenta
gtéwnego.

8 27. 1. Dysponent giowny przekazuje z rachunku
biezacego wydatkéw do placéwek s$rodki pienigine
na wykonanie wydatkéw budzetowych zaplanowa-
nych w planach finansowych placéwek, a placéwki
przekazuja srodki pieniezne uzyskane z tytutu wyko-
nania dochodow budzetowych placowek, na polece-
nie dysponenta gtéwnego, na rachunek biezgcy do-
choddéw dysponenta gtéwnego, przy uwzglednieniu
ust. 2.

2. Dysponent gtéwny moze pozostawié w placow-
ce srodki budzetowe pochodzace z wykonanych do-
choddéw budzetowych i sfinansowacé z tych $rodkow
pienigznych wydatki budzetowe placéwki iub prze-
kazaé te srodki do innej podlegtej temu dysponento-
wi placowki na sfinansowanie wydatkéw budzeto-
wych.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:

1) dysponent gtéwny rownowartos¢ srodkdéw pie-
nieznych wykorzystanych na finansowanie wy-
datkéw budzetowych przekazuje z rachunku bie-
zgcego wydatkow, ze srodkoéw zaplanowanych
w swoim budzecie na finansowanie wydatkdow
budzetowych placéwek, na rachunek biezacy do-
chodéw, w ramach realizacji dochodéw budzetu
panstwa;

2) kierownik placowki wykazuje wykonane dochody
budzetowe i wykonane wydatki budzetowe, o kto-
rych mowa w ust. 2, oraz rozlicza srodki pienigzne
z wykonanych dochoddéw budzetowych pozosta-
wionych w placéwce na pokrycie wykonywanych
wydatkdw budzetowych w sprawozdaniach bu-
dzetowych, o ktérych mowa w przepisach odreb-
nych.

4. Dysponent gtéwny moze pozostawi¢ w placdw-
ce srodki pienigzne pozostate w wyniku niewykonania
planowanych w roku budzetowym wydatkow na sfi-
nansowanie planowanych wydatkéw budzetowych
nastepnego roku.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:

1) dysponent gtowny réwnowartosé niewykorzysta-
nych srodkow pienieznych przekazuje na rachunek
biezacy budzetu panstwa z rachunku biezgcego
wydatkdw;

2) kierownik placowki wykazuje niewykorzystane
srodki pieniezne w sprawozdaniach budzetowych
placéwki na koniec roku.

§ 28. Do czasu otrzymania przez placowke planu fi-
nansowego, o ktérym mowa w § 25 ust. 2 pkt 2:

1) dysponent gtéwny przekazuje srodki odpowiednio
do kwot przyjetych w projekcie planu placowki;

2) wydatki placéwki sg ponoszone w granicach kwot
okreslonych przez dysponenta gtéwnego.

§ 29. 1. Dysponent giéowny moze wyposazyc pla-
cowke w statg zaliczke, ktdra jest przeznaczona na za-
pewnienie wydatkéw budzetowych w stanie wyzszej
koniecznosci lub w przypadku braku srodkéw budze-
towych dla zapewnienia ciggtosci dziatania placowki.

2. Stata zaliczka tworzona jest w wysokosci okre-
$lonej przez dysponenta gtéwnego.

3. Dysponent gtéwny moze zmienié¢ wysoko$é sta-
tej zaliczki poprzez jej zwiekszenie lub poprzez jej prze-
znaczenie na:

1) pokrycie biezacych wydatkéw placowki;
2) przekazanie na stata zaliczke innej placowki;

3) pokrycie zwigkszonych kosztéw wynikajgcych z roz-
nicy kursowej;

4) finansowanie inwestycji placowki.
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§ 30. 1. Placowka zleca obstuge rachunkow banko-
wych na zasadach obowigzujgcych w kraju bedgcym
siedzibg placowki przy uwzglednieniu wysokosci kosz-
tow obstugi i wiarygodnosci banku, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. W zaleznosci od miejscowych warunkow poli-
tycznych i gospodarczych kierownik placowki, za zgo-
da dysponenta gtéwnego, moze w odmienny sposoéb
przechowywac srodki finansowe oraz prowadzi¢ go-
spodarke finansowg bez wykorzystania rachunkdw
bankowych lub z wykorzystaniem rachunkdw banko-
wych w ograniczonym zakresie albo z wykorzysta-
niem rachunkow terminowych dla przyjmowania do-
chodow i dokonywania wydatkéw.

& 31. Kierownicy placéwek przekazuja dysponen-
towi gfownemu do zatwierdzenia plany finansowe do-
chodow wtasnych i wydatkédw nimi finansowanych,
w podziale na Zrédfa okreslone w art. 18a ust. 1i 2
ustawy, sporzgdzone w szczegotowosci, o ktérej mo-
wa w § 8 ust. 2.

8 32. Placowki realizujgce dochody budzietowe,
stosujac przepisy § 12 z wytagczeniem ust. 4, uwzgled-
niajg warunki gospodarcze i polityczne oraz przepisy
prawa miejscowego, a takze konwencji i protokotu dy-
plomatycznego.

§ 33. W placowkach podstawg dokonania zwrotu
nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane
prrez kierownika i ksiegowego placowki.

§ 34. Pracownicy placowek moga otrzymywac, na
podstawie odrebnych przepisow, zaliczki na koszty le-
czenia oraz zaliczki na poczet wynagrodzenia przed
wyjazdami na urlopy wypoczynkowe.

DZIAL IV

Szczegétowe zasady gospodarki finansowej
zaktadow budzetowych

§ 35. 1. Dotacje celowe udzielone z budzetu na fi-
nansowanie lub dofinansowanie kosztoéw realizacji in-
westycji nie moga byé wykorzystywane na inne cele;
dotacje te, w czeséci, w jakiej nie zostaty wykorzystane
w roku budzetowym, podlegajg zwrotowi do budzetu.

2. Zaktady budzetowe prowadzg ewidencje kosz-
tow realizacji inwestycji umozliwiajgca ustalenie 2ro-
det finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania
srodkow, w tym otrzymanych z budzetu dotacji.

§ 36. 1. Panstwowy zaktad budzetowy, po otrzyma-
niu informacji o kwotach przychoddéw wtasnych i do-
tacji oraz wydatkow stanowigcych koszty dziatalnosci,
a takze pozostatych kosztéw niestanowigcych wydat-
kéw i innych obcigzen, zwanych dalej ,wydatkami”,
przyjetych w projekcie ustawy budzetowej, opracowu-
je i przekazuje wtasciwemu dysponentowi czesci bu-
dzetowe] projekt planu finansowego na nastepny rok
budzetowy, w terminie do dnia 1 grudnia roku poprze-
dzajacego rok budzetowy.

2. Samorzadowy zaktad budzetowy, po otrzymaniu
informacji, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
opracowuje i przekazuje zarzgdowi jednostki samorzg-
du terytorialnego projekt planu finansowego, w termi-
nie 30 dni od dnia otrzymania informacji, nie poiniej
jednak niz do dnia 22 grudnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy.

3. Projekty planéw finansowych oraz plany finan-
sowe panstwowych i samorzagdowych zaktadow bu-
dzetowych sporzadzane sg w szczegotfowosci dziat,
rozdziat i paragraf.

4. W terminie 10 dni od dnia otrzymania, od wta-
Sciwego dysponenta czesci budzetowej, informacji
o ostatecznych kwotach przychodéw i wydatkow za-
ktadu, kierownik panstwowego zakiadu budzetowego
zatwierdza plan finansowy zaktadu, celem zapewnie-
nia jego zgodnosci z ustawg budzetowa.

5. W terminie 10 dni od dnia otrzymania, od zarza-
du jednostki samorzadu terytorialnego, informaciji
o ostatecznych kwotach przychodéw i wydatkow za-
ktadu oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu, kie-
rownik samorzadowego zaktadu budzetowego za-
twierdza plan finansowy zaktadu, dostosowujac go do
uchwaty budzetowe;.

6. Zaktad budzetowy stosuje w planowaniu, ewi-
dencji i sprawozdawczosci dla poszczegoéinych rodza-
jow przychodow i wydatkdw podziatki okreslone
w przepisach o klasyfikacji dochoddw i wydatkdw bu-
dzetowych.

§ 37. 1. Kierownik zaktadu budzetowego moze do-
konywaé zmian w planie finansowym zaktadu budze-
towego, w ciagu roku budzetowego, w przypadku
i pod warunkami okreslonymi w art. 19 ust. 13 ustawy.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu fi-
nansowego moga by¢ dokonywane tylko po uprzed-
nim wprowadzeniu zmian odpowiednio w budzecie
panstwa lub budzecie jednostki samorzadu terytorial-
nego.

3. W przypadku realizowania przez zaktad budzeto-
wy nizszych od zaplanowanych przychodow, realiza-
cja odpowiednio nizszych wydatkéw nastepuje bez ko-
niecznosci dokonywania zmian planu finansowego.

4. Nie wymaga dokonywania zmian planu finanso-
wego zaktadu budzetowego realizacja planu wydat-
kéw, polegajaca na przeniesieniach pomiedzy para-
grafami, przy uwzglednieniu ograniczen okreslonych
prawem.

5. Zasady ksztattowania wynagrodzen reguluja od-
rebne przepisy.

& 38. Rozliczenia zaktadu budzetowego z budzetem
sg planowane w dziale i rozdziale wtasciwym dla prze-
wazajgcego rodzaju dziatalnosci zaktadu budzetowe-
go okreslonego w przepisach o klasyfikacji dochodow
i wydatkdéw budzetowych.
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§ 39. 1. Planowany stan srodkéw obrotowych czy-
li aktywa biezgce netto dziatalnosci zaktadu budzeto-
wego na koniec roku nie moga przekraczac¢ 1/6 rocz-
nych planowanych na rok nastepny kosztdw wynagro-
dzen i pochodnych od wynagrodzen, z zastrzezeniem
§ 41.

2. Faktyczny stan srodkéw obrotowych zaktadu bu-
dzetowego na koniec roku ustala sie jako réznice mie-
dzy sumg stanu srodkéw obrotowych na poczatek ro-
ku i przychodow naleznych zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscia a sumag optaconych kosztow, zobowia-
zan i nieponiesionych wydatkéw na inwestycje finan-
sowane ze §rodkow wiasnych, ujetych w zatwierdzo-
nym planie finansowym zaktadu budzetowego, z za-
strzezeniem ust. 4.

3. Do planowanego i faktycznego stanu srodkow
obrotowych zaktadu budzetowego nie sg zaliczane
otrzymane darowizny pieniezne.

4. Zakres planowanych do finansowania ze $rod-
kow wilasnych kosztow realizacji inwestycji wymaga
akceptacji dysponenta czeéci budzetowej lub odpo-
wiednio zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 40. 1. Zaktad budzetowy planuje jako wptate do
budzetu réznice miedzy suma planowanych przycho-
dow, powiekszonych o planowany stan $rodkow obro-
towych na poczatek roku, a suma planowanych wy-
datkow, powiekszonych o planowany stan srodkow
obrotowych na koniec roku.

2. Zaliczkowe wplaty do budzetu nadwyzek $rod-
kéw obrotowych zaktadéw budzetowych sg przekazy-
wane do budzetu co kwartat w terminie 20 dni po za-
koniczeniu kwartatu, a za IV kwartat — zaliczkowo,
w terminie do dnia 20 grudnia roku budzetowego.

3. Zaliczkowe wptaty do budzetu nadwyzek $rod-
kéw obrotowych za pierwsze trzy kwartaty sg dokony-
wane w takim stosunku procentowym do faktycznie
osiggnietych przychoddw, w jakim pozostaje roczna
planowana wplata do rocznych planowanych przy-
chodow. Wptate zaliczkowa za IV kwartat ustala sie
w wysokosci wptaty za il kwartat.

4. W terminie 15 dni od ztozenia rocznego spra-
wozdania finansowego (bilansu} zaktad budzetowy
wptaca do budzetu réznice miedzy faktycznym a pla-
nowanym stanem s$rodkéw obrotowych na koniec
roku.

5. W przypadku gdy zaliczkowe wpfaty, o ktérych
mowa w ust. 2, zostang przekazane w kwotach wyz-
szych niz nalezne, nadptacone wplaty zaliczkowe pod-
legajg zaliczeniu na poczet wptat roku nastepnego lub
zwrotowi w przypadku ztozenia wniosku o ich zwrot.

6. Przepis ust. 4 ma zastosowanie rowniez do za-
ktadow budzetowych, ktérych plany finansowe nie
przewiduja wptaty do budzetu.

8 41. W przypadku gdy rozliczenia zaktadu budze-
towego pod nazwg ,Wojskowe Misje Pokojowe” z Or-

ganizacjg Narodow Zjednoczonych dokonane zostang
w Il pétroczu roku budzetowego — planowany stan
$srodkéw obrotowych na koniec roku nie moze prze-
kracza¢ 1/3 planowanych na nastepny rok budzetowy
kosztéw wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzeri.

§ 42, 1., Zaktady budzetowe korzystajace z dotacji
nie przekazujg do budzetu wptat nadwyzek srodkow
obrotowych, o ktérych mowa w 8 40; kwoty nalezne
budzetowi z tego tytutu organy tworzace zaktady bu-
dzetowe potracaja w catosci z przystugujacych zakta-
dom budzetowym dotacji na Il kwartat lub na daisze
kwartaty, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Panstwowe zaktady budzetowe otrzymujace do-
tacje przedmiotowe na zadania realizowane na rzecz
rolnictwa dokonujg rozliczenia z budzetem w trybie
przepisow wydanych na podstawie art. 72 ust. 5 usta-
wy.

§ 43. 1. Dysponent czesci budzetowej przekazuje
pahstwowym zaktadom budzetowym dotacje, o kté-
rych mowa w art. 19 ust. 7 i 8 ustawy, w wysokosci od-
powiedniej do stopnia realizacji finansowanych za-
dan.

2. Kierownik panstwowego zaktadu budzetowego
przekazuje wtasciwemu dysponentowi czesci budzeto-
wej, w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku,
rozliczenie wykorzystania dotacji w szczegotowosci
okreslonej przez tego dysponenta.

3. Dysponent czesci budzetowej, w przypadku
stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z prze-
znaczeniem lub pobrania w nadmiernej wysokosci,
wydaje decyzje o zwrocie dotacji do budzetu panstwa
wraz z odsetkami, w wysokosci i terminie okreslonych
w art. 93 ust. 1 ustawy.

4. Zarzgd jednostki samorzadu terytorialnego prze-
kazuje dotacje, o ktérych mowa w art. 19 ust. 7--9
ustawy, samorzadowym zaktadom budzetowym.

8 44. Jezeli zaklad budzetowy nie spetnia warun-
kéw okresionych w art. 19 ust. 1 pkt 2 ustawy iub jest
to uzasadnione wzgledami organizacyjnymi, organ,
ktory powotat ten zaktad, wydaje decyzje o jego likwi-
dacji nie pozniej niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego.

§ 45, 1. Zaktad budzetowy posiada odrebny rachu-
nek bankowy.

2. Z rachunku zaktadu budzetowego mozna doko-
nywaé wyptat do wysokosci srodkow zgromadzonych
na tym rachunku.

3. Odsetki od srodkow wtasnych, z wytaczeniem
dotacji z budzetu, zgromadzonych na rachunku, o kté-
rym mowa w ust. 1, stanowia przychody zaktadu bu-
dzetowego.

4. Decyzja o likwidacji zaktadu budzetowego sta-
nowi dla banku podstawe do zamknigcia rachunku
oraz przekazania srodkow finansowych, pozostatych
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po dokonaniu rozliczen likwidacyjnych, na dochody
budzetu odpowiednio panstwa lub jednostki samorzg-
du terytorialnego.

DZIAt V

Szczegotowe zasady gospodarki finansowej
gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych

& 46. 1. Gospodarstwo pomocnicze opracowuje
projekt planu finansowego, po otrzymaniu informacji
okreslonych w:

1) art. 88 ustawy — dla gospodarstwa pomocniczego
panstwowej jednostki budzetowej,

2) art. 125 ust. 1 ustawy — dla gospodarstwa pomoc-
niczego samorzadowej jednostki budzetowej

i przekazuje w terminie 10 dni jednostce budzeto-
wej.

2. Projekty planow finansowych oraz plany finan-
sowe gospodarstw pomocniczych panstwowych i sa-
morzadowych jednostek budzetowych sporzadzane sa
w szczegotowosci dziat, rozdziat i paragraf.

3. Kierownik gospodarstwa pomocniczego pan-
stwowej jednostki budzetowej, przy ktdrej gospodar-
stwo zostato utworzone, opracowuje plan finansowy
gospodarstwa, w terminie 10 dni od dnia otrzymania
od jednostki budzetowej, przy ktérej gospodarstwo
zostato utworzone, informaciji, o ktérej mowa w art. 89
ust. 3 ustawy, i niezwlocznie przekazuje do zatwierdze-
nia kierownikowi tej jednostki budzetowej.

4. Kierownik gospodarstwa pomocniczego samo-
rzagdowej jednostki budzetowej, przy ktorej gospodar-
stwo zostato utworzone, opracowuje plan finansowy
gospodarstwa, w terminie 10 dni od dnia otrzymania
od jednostki budzetowej, przy ktérej gospodarstwo
zostafo utworzone, informacji, o ktdrej mowa
w art. 126 ust. 1 pkt 2 ustawy, i niezwtocznie przekazu-
je do zatwierdzenia kierownikowi tej jednostki budze-
towej.

§ 47. 1. Kierownik gospodarstwa pomocniczego —
w zakresie udzielonego przez kierownika jednostki bu-
dzetowej upowaznienia — moze dokonaé zmian
w planie finansowym gospodarstwa pomocniczego,
w ciaggu roku budzetowego, w przypadku i pod warun-
kami okreslonymi w art. 20 ust. 12 ustawy. O dokona-
nych zmianach kierownik gospodarstwa pomochicze-
go informuje niezwtocznie kierownika jednostki bu-
dzetowe].

2. Inne niz wymienione w ust. T zmiany planu fi-
nansowego moga by¢ dokonywane przez kierownika
jednostki budzetowej, tylko po uprzednim wprowa-
dzeniu zmian w budzecie panstwa lub budzecie jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

3. W przypadku realizowania przez gospodarstwo
pomocnicze nizszych od zaplanowanych przychoddw,

realizacja odpowiednio nizszych wydatkow nastepuje
bez koniecznosci dokonywania zmian planu finanso-
wego.

4. Nie wymaga dokonywania zmian planu finanso-
wego gospodarstwa pomocniczego realizacja planu
wydatkdw, polegajaca na przeniesieniach pomiedzy
paragrafami, przy uwzglednieniu ograniczen okreslo-
nych prawem.

5. Zasady ksztattowania wynagrodzen reguluja od-
rebne przepisy.

§ 48. 1. Kierownik panstwowej jednostki budzeto-
wej przekazuje gospodarstwom pomocniczym pan-
stwowej jednostki budzetowej dotacje, o ktorych mo-
wa w art. 20 ust. 7 ustawy, w wysokosci odpowiedniej
do stopnia realizacji finansowanych zadan.

2. Kierownik gospodarstwa pomocniczego panh-
stwowej jednostki budzetowej przekazuje kierowniko-
wi jednostki budzetowej, w terminie do dnia 31 stycz-
nia nastepnego roku, rozliczenie z wykorzystania dota-
cji w szczegotowosci okreslonej przez tego kierowni-
ka, z zastrzezeniem ust. b.

3. Kierownik panstwowej jednostki budzetowej,
w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji nie-
zgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci, wydaje decyzje o zwrocie dotacji wraz
z odsetkami do budzetu panstwa, w wysokosci i termi-
nie okreslonym w art. 93 ust. 1 ustawy.

4, Gospodarstwu pomocniczemu samorzadowej
jednostki budzetowej dotacje, o ktérych mowa w art. 20
ust. 7 ustawy, przekazuje zarzad jednostki samorzadu te-
rytorialnego.

5. Gospodarstwa pomocnicze panstwowych jed-
nostek budzetowych, otrzymujgce dotacje przedmio-
towe na zadania realizowane na rzecz rolnictwa, doko-
nuja rozliczenia z budzetem w trybie przepisow wyda-
nych na podstawie art. 72 ust. 5 ustawy.

8 49. Rozliczenia gospodarstwa pomocniczego
z budzetem sg planowane w dziale i rozdziale wtasci-
wym dla przewazajgcego rodzaju dziatalnosci gospo-
darstwa pomocniczego okreslonym w przepisach kla-
syfikacji dochodow i wydatkow budzetowych.

8 50. 1. Gospodarstwo pomocnicze, po obowigzko-
wym obcigzeniu wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego od osdob prawnych oraz innych obcia-
zen okreslonych przepisami, wptaca do budzetu, za
posrednictwem jednostki budzetowej, potowe osig-
gnigtego zysku.

2. Do ustalenia wyniku finansowego gospodar-
stwa pomocniczego nie s3 zaliczane otrzymane daro-
wizny pieniezne.

3. Decyzje o przeznaczeniu pozostatej w gospodar-
stwie pomocniczym czesci zysku podejmuje kierownik
jednostki budzetowe;.
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4. Decyzje o sposobie wykorzystania czesci zysku
gospodarstwa pomocniczego, przekazanego do jed-
nostki budzetowej na dofinansowanie inwestycji tej
jednostki budzetowej, w tym w zakresie inwestycji go-
spodarstwa pomocniczego, podejmuje kierownik jed-
nostki budzetowe;j.

& 51. 1. Gospodarstwo pomocnicze, ktérego plan
finansowy przewiduje wptate zysku do budzetu, do-
konuje zaliczkowych wptat do budzetu, na rachunek
biezacy dochoddw jednostki budzetowej, co kwartat
w wysokosci wynikajacej z faktycznie osiagnigtego
zysku, po spetnieniu wymogow okreslonych w prze-
pisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
a za IV kwartat zaliczkowo, w wysokosci wptaty za
il kwartat.

2. Zaliczkowe wptaty za pierwsze trzy kwartaly sg
dokonywane w terminie 20 dni od zakonczenia kazde-
go kwartafu, a za IV kwartal — w terminie do dnia
20 grudnia roku budzetowego.

3. Ostatecznej rocznej wptaty z zysku do budzetu,
po spetnieniu wymogoéw okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dokonu-
je sie w ciggu 15 dni od przyjecia rocznego sprawoz-
dania finansowego przez jednostke budzetowsg lub
odpowiednio zarzgd jednostki samorzadu terytorial-
nego.

4. Nadptacona kwota zaliczkowych wptat z zysku
do budzetu podlega zaliczeniu na poczet wptat roku
nastepnego lub zwrotowi w przypadku ztozenia przez
kierownika gospodarstwa pomocniczego panstwowej
jednostki budzetowej wniosku o ich zwrot.

8 52. 1. Jednostka budzetowa moze utworzy¢ wie-
cej niz jedno gospodarstwo pomocnicze.

2. Gospodarstwo pomocnicze posiada odrebny ra-
chunek bankowy.

3. Z rachunku gospodarstwa pomocniczego moz-
na dokonywac¢ wyptat do wysokosci sum zgromadzo-
nych na rachunku.

4. Odsetki od srodkéw witasnych, z wytaczeniem
dotacji z budzetu, zgromadzonych na rachunku, o kto-

rym mowa w ust. 2, stanowig przychody gospodar-
stwa pomocniczego.

5. Decyzja o likwidacji gospodarstwa pomocnicze-
go stanowi dla banku podstawe do zamknigcia ra-
chunku gospodarstwa oraz przekazania srodkow fi-
nansowych pozostatych po dokonaniu rozliczen likwi-
dacyjnych na rachunek dochoddow budzetu, z ktérym
powiazana jest jednostka budzetowa prowadzaca to
gospodarstwo.

8 53. Jezeli gospodarstwo pomocnicze nie spetnia
warunkéw samofinansowania okreslonych w art. 20
ust. 2 ustawy lub jest to uzasadnione wzgiedami orga-
nizacyjnymi, kierownik jednostki budzietowej likwiduje
je, po uprzednim uzyskaniu zgody organu, o ktdrym
mowa w art. 20 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy, nie p6Zniej niz
do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.

8 54. Uprawnienia i obowiazki przypisane kierow-
nikom gospodarstw pomocniczych samorzadowych
jednastek budietowych zarzad jednostki samaorzadu
terytorialnego moze zastrzec dla siebie.

DZIAL VI
Przepisy przejsciowe i koncowe

& 55. Do rocznych rozliczen i wptat do budzetu za
rok 2004 zaktadow budzetowych i gospodarstw po-
mocniczych jednostek budzetowych maja zastosowa-
nie przepisy dotychczasowe.

&8 56. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie od dnia
1 stycznia 2005 r.

8 57. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.?)

Minister Finansdw: w z. E. Suchocka-Roguska

2 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000 r. w spra-
wie szczego6towych zasad gospodarki finansowej jedno-
stek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegodto-
wych zasad i termindéw rocznych rozliczen i wptat do bu-
dzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocni-
cze jednostek budzetowych (Dz. U. Nr 122, poz. 1333).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 26 stycznia 2005 r. {poz. 190)

Zatacznik nr 1

(placowka)
PLAN
DOCHODY BUDZETOWE -
SPRAWOZDANIE
ZA OKRES ..o
Waluta:
Lp. Tresc klgs{yfnﬁ‘iﬁgizi Plan Wykonanie
1 2 3 4 5
1 Opftaty konsularne 75057
2 Pozostate dochody: 75057
a) z najmu i dzierzawy skiadnikoéw majatkowych
Skarbu Panistwa* 75057
b) ze sprzedazy wyrobdw 75057
c) ze sprzedazy skladnikéw majatkowych* 75057
d) wplywy z réznych dochodow 75057
3 | RAZEM DOCHODY (1+2)
* W kolumnie plan i wykonanie wykazuje sie 25 % uzyskiwanych dochoddw.
“(ksiegowy)  (rok, miesiac, dziem) (Kierownik placwki)
Zatgcznik nr 2
" (placowka)
. PLAN
WYDATKI BUDZETOWE -
SPRAWOZDANIE
ROK: e, Waluta:
liosé
etatdw | Symbol Wyko-
Lp. Tresé Osaobo- | klasyfikacji Plan nanie
mie-
siecy
11 2 3 4 5 6
SWIADCZENIA NA RZECZ OSOB FIZYCZNYCH
(2+3+4+5+6) 75057
2 | Dodatek zagraniczny 75057
3 | Koszty leczenia pracownikow i ich rodzin 75057
4 | Opfaty za szkofe 75057
5 | Zasitki adaptacyjne 75057
6 | Pozostate 75057
7 | WYDATKI BIEZACE (8+9+10+19+20+21+22+23+24) 75057
8 | Wynagrodzenia pracownikow krajowych 75057
z tego: - czionkow stuzby zagranicznej 75057
- pozostalych 75057
9 | Wynagrodzenia pracownikéw miejscowych 75057
Z tego: - kontraktowych 75057
- sezonowych 75057
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1 2 3 4 5 6
10 | Zakup materiatdw, wyposazenia i ustug

(11+12+13+14+15+16+17+18) 75057
11 |- czynsze i inne optaty 75057
12 | - materialy i wyposazenie 75087
13 | - podrbze 75057
14 |- transport 75057
15 | - optaty pocztowe i telekomunikacyjne 75057
16 |- remonty, naprawy, konserwacije 75057
17 | - wydatki reprezentacyjne 75057
18 | - pozostate wydatki 75057
19 | Wydatki na promocje 75058
20 |NATO 75205
21 | Wydatki na dziataino$¢ konsularng 85330
22 | Wydatki na szkolnictwo polskie za granicg 80135
23 | Wydatki na kolonie dla mtodziezy polonijnej 85413
24 | Wydatki na kulture i sztuke 92185
25 | STALE ZALICZKI DO ROZLICZENIA 75057
26 | SRODKI BUDZETOWE NA FINANSOWANIE

INWESTYCJI 75057

z tego: - wydatki inwestycyjne 75057

- zakupy inwestycyjne 75057

27 |RAZEM WYDATKI (1+7+25+26)

(ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik placowki)

Zatacznik nr 3

(placowka)

SRODKI NA DZIALALNOSC INWESTYCYINA W ..ovrnne. R.

Stan na érw I;{A%EM SmN Srodk'j
pocza- i ow o dys- - nierozli-
tku EJ\ZN%V:"; budzeto- | pozycji V&’Xﬁ |OE KONIEC| czone

Lp- roku ch e
S¢ wpt yenna NA _ Stan | Uwa
TFESC (.pbéla Z d%mg— ':Og.d.k.‘ ......... nar. DZIEN r Sggt?ﬁ gl
a w Srodkiprzyv- | @ b e I ) e | ,080-In-
dane wiasnych znane%rz)éz (3+4+5) (6-7) | westycje
Srodki) Ministerstwo| ] e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 | INWESTYCJE | REMONTY

A) obiekty wiasne:
B) obiekty najmowane:

Zakug budynkow, miesz-
kan, budowili i gruntdw

Zakup samochodow
Zakup sprzetu fgcznosci

Zakup sprzetu
informatyki

Zakup wyposazenia
RAZEM (1+2+3+4+5+6)

N

~N [ 9w

(ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik placowki)



