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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 21 czerwca 2006 r.

w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 17 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r.
Nr 45, poz. 319 i Nr 104, poz. 708) zarzadza sig, co na-
stepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

8 1. 1. Rozporzadzenie ustala zasady rachunkowo-
sci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkdw,
optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych reali-
zowanych przez organy podatkowe jednostek samorza-
du terytorialnego. Zasady rachunkowosci i plan kont
dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodat-
kowych naleznosci budzetowych w organach podatko-
wych podlegtych ministrowi wtasciwemu do spraw fi-
nansow publicznych okres$lajg odrebne przepisy.

2. Jednostki samorzadu terytorialnego moga okre-
sla¢ szczegotowe zasady rozliczen wptat podatkéw, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych, z uwzgled-
nieniem przepisdw niniejszego rozporzadzenia.

8 2. 1. Okreslenia uzyte w rozporzadzeniu oznaczaja:

1) inkasent — osobe fizyczng, osobe prawng lub jed-
nostke organizacyjng niemajacag osobowosci
prawnej, zobowigzang do pobrania od podatnika
podatku i wptfacenia go we wtasciwym terminie
do kasy urzedu lub na wtasciwy rachunek biezacy
urzedu;

2) kasjer — pracownika, ktéremu powierzono prowa-
dzenie kasy urzedu;

3) komdrka rachunkowos$ci — komorke organizacyj-
na w urzedzie prowadzacg rachunkowosé podat-
kow;

4) naleznosci uboczne — odsetki za zwtoke, optate
prolongacyjna i koszty upomnien;

5) nalezno$¢ gtéwna — okreslong nalezno$¢ podat-
kowa, optate, albo niepodatkowag naleznosé¢ bu-
dzetowa, podlegajacga zaptaceniu;

6) odpis — kwote zmniejszajacg zobowigzanie po-
datkowe, ustalong lub okreslonag przez organ po-
datkowy albo zadeklarowang przez podatnika;

7) Ordynacja podatkowa — ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.");

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86,
poz. 732 i Nr 143, poz. 1199 oraz z 2006 r. Nr 66, poz. 470
i Nr 104, poz. 708.

8)

9)

10

-

11

~

12)

niepodatkowe naleznosci budzetowe — nalezno-
$ci okreslone w art. 3 pkt 8 Ordynacji podatkowej,
do ktérych ustalania lub okreslania uprawniony
jest organ podatkowy jednostki samorzadu teryto-
rialnego, zgodnie z odrebnymi przepisami;

podatki — podatki okreslone w art. 3 pkt 3 Ordy-
nacji podatkowej, do ktorych ustalania lub okre-
slania uprawniony jest organ podatkowy jednost-
ki samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrebnymi
przepisami;

przypis — zobowigzanie podatkowe stanowiagce
obcigzenie konta podatnika;

rachunek biezacy urzedu — rachunek biezacy jed-
nostki budzetowej;

urzad — urzad jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Przepisy rozporzadzenia dotyczace zasad rozli-

czen z podatnikami stosuje sie odpowiednio do inka-
sentdw, do nastepcow prawnych podatnikéw i do pod-
miotéw przeksztatconych, okreslonych w art. 93—106
Ordynacji podatkowej. Jezeli w tresci przepisu rozréz-
nia sie podatnikéw i inkasentéw, wowczas przepisy do-
tyczace podatnikéw odnoszg sie do nastepcow praw-
nych i do podmiotdéw przeksztatconych.

8 3. Zadaniem komoérki rachunkowosci jest

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidto-
wej ewidencji przypisow, odpisow, wptat, zwro-
tow i zaliczen nadptat z tytutu podatkéow;

sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez
podatnikdw;

terminowe podejmowanie czynnosci zmierzaja-
cych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych, ta-
kich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytutu wptat,
nadptat i zalegtosci;

przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowe-
go inkasentdw, jezeli czynnosci te nie zostaty po-
wierzone innej komérce organizacyjnej;

przygotowywanie sprawozdan;

prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie ob-
rotéw kasy zwigzanych z przyjmowaniem wptat
gotéwka i z dokonywaniem zwrotédw podatnikom
za posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe
wyptacanie gotowki z kasy na rachunek biezacy
urzedu;
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8) ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej da-
nych potrzebnych do wydawania zaswiadczenh
0 niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych
stan zalegtosci podatkowych;

9) prowadzenie ksiegi drukéw $cistego zarachowa-
nia, jezeli czynnosé ta nie zostata powierzona in-
nej komdrce organizacyjne;j.

&8 4. 1. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunko-
wych sg dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgle-
dem formalnym i rachunkowym.

2. Do udokumentowania przypiséw lub odpiséw
stuza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynac;ji po-
datkowej, z ktérych wynika zobowigzanie podat-
kowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzanie po-
datkowe;

2

~

decyzje;

3) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych,
naleznych od podatnikow;

4

~

postanowienia o dokonaniu potragcenia, o ktérym
mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

5) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o kto-
rych mowa w art. 77 8 1 pkt 3 Ordynacji podatko-
wej;

6

-~

dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje sie
bankowi zobowigzanie w wysokos$ci zaptaty doko-
nanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 & 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajgce obcia-
zenie rachunku bankowego podatnika z tytutu za-
ptaty podatku — w przypadku gdy podatnik doko-
nat zaptaty za posrednictwem banku, a bank ob-
cigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przeka-
zat $rodkéw na rachunek biezacy.

3. Do udokumentowania wptat stuza:

1

~

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicz-
nej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji za-
wiera dane zapewniajace identyfikacje wptaty, al-
bo dokumenty wptaty zatgczone do wyciggu ban-
kowego;

3

-

dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku
bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku —
w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za po-
srednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek bie-
zacy podatnika, ale nie przekazat srodkdéw na ra-
chunek biezacy — na podstawie ktorych przypisu-
je sie bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej;

4

~

postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub
zwrotu podatku na poczet zalegtosci podatkowych
albo biezacych zobowigzan podatkowych;

5) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet
przysztych zobowigzan podatkowych, o ktérym
mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej;

6

-~

inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania
przez wtasciwe organy jednostki samorzadu tery-
torialnego.

4. Do udokumentowania wygasniecia zobowigza-
nia podatkowego w formie niepienigeznej stuza:

1

~

dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4;

2) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegdl-
nosci wynika okreslony w art. 66 § 4 Ordynacji po-
datkowej termin wygasniecia zobowigzania po-
datkowego w stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego;

3

—~

decyzje dotyczace przypadkow, o ktdrych mowa
w art. 67a 8 1 pkt 3 i art. 67d 8 1 Ordynacji podat-
kowej;

K

dokumenty informujgce o przedawnieniu, o kt6-
rym mowa w art. 70—71 Ordynacji podatkowej.

5. Do udokumentowania zwrotow stuza:
1
2

~

pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;

~

wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicz-
nej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji za-
wiera dane zapewniajgce identyfikacje wypftaty,
albo dokumenty wyptaty zatagczone do wyciggu
bankowego.

6. W przypadkach, ktére nie zostaty okreslone
w ust. 2—5, do udokumentowania operacji ksiego-
wych stuza dowody wewnetrzne, w szczegélnosci no-
ty ksiegowe.

8 5. 1. Pokwitowanie wptaty lub wyptaty powinno
zawieraé¢ dane umozliwiajgce identyfikacje:

1) egzemplarza pokwitowania;

2) podatnika;

3) podatku lub innego tytutu wptaty lub wyptaty;
4) wysokosci kwoty wptaty lub wyptaty;

5) w przypadku wptaty réwniez okres, ktérego doty-
czy wptata;

6) daty wptaty lub wyptaty.

2. Data wptaty lub wyptaty, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 6, jest jednoczes$nie datg pokwitowania.

8 6. 1. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe oraz
dowody wptaty, o ktdrych mowa w 8 4 ust. 3 pkt 6, sg
drukami $cistego zarachowania.

2. Ewidencje drukéw scistego zarachowania pro-
wadzi sie w ksiedze drukéw. W ksiedze tej ujmuje sie
rowniez przychdéd i rozchdéd drukow ptatnych wyda-
nych kasjerowi lub innemu pracownikowi, upowaz-
nionemu do ich odrebnej sprzedazy.
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3. Kasjera lub innego upowaznionego pracownika
rozlicza sie z drukéw i znakéw przekazanych mu do
sprzedazy.

4. Organ podatkowy moze przyjaé¢ inne niz wymie-
nione w ust. 2 urzadzenie ewidencyjne stuzgce do ewi-
dencji i kontroli przychodu i rozchodu drukéw sciste-
go zarachowania.

8 7. 1. Wptaty gotéwkowe przyjmuje i wyptat go-
towkowych dokonuje kasjer w kasie.

2. Dla kazdego rodzaju podatku wypetnia sie od-
dzielne pokwitowanie wptaty albo pokwitowanie wy-
ptaty, co najmniej w dwdch egzemplarzach. Oryginat
pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy, a orygi-
nat pokwitowania wyptaty pozostaje w kasie.

3. taczne zobowigzanie pieniezne, okreslone
w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o po-
datku rolnym (Dz. U. z 1993 r. Nr 94, poz. 431, z p6zn.
zm.?)), stanowi tytut, na ktory wypetnia sie jedno po-
kwitowanie wptaty.

4. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez
podatnika wydanego mu pokwitowania wptaty, na pi-
semna prosbe podatnika wydaje sie zaswiadczenie
o dokonaniu wptaty. W zaswiadczeniu podane sg na-
stepujace dane:

1) numer pokwitowania;

2) imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub na-
zwa oraz adres siedziby podatnika;

3) tytut wptaty;
4) suma wptaty cyframi i stownie;
5) okres, ktédrego dotyczy wptata;
6) data wptaty.

8 8. 1. Dowody wptaty oraz dowody wyptaty po-
winny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu wi-
dzenia prawidtowosci zakwalifikowania wptaty lub
wyptaty. W przypadku niemoznosci zaliczenia dokona-
nej wptaty na wtasciwa naleznosé ksieguje sie wptate
jako wptywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wpftaty.

2. Z kwoty wptat wptaconych przez podatnika lub
pobranych przez poborce na pokrycie zalegtosci po-
datkowych pokrywa sie w pierwszej kolejnosci koszty
upomnienia. Jezeli w kwocie tej miesci sig¢ rowniez
kwota kosztow egzekucji, wtedy w pierwszej kolejno-
$ci pokrywa sie koszty egzekucji, a nastepnie koszty
upomnienia. Pozostatg kwote dzieli sie na pokrycie na-
leznosci gtéwnej i naleznych odsetek za zwtoke, we-
dtug zasad okreslonych w art. 55 § 2 Ordynacji podat-
kowej.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. 2 1994 r. Nr 1, poz. 3, z 1996 r. Nr 91,
poz. 409, z 1997 r. Nr 43, poz. 272 i Nr 137, poz. 926,
z 1998 r. Nr 108, poz. 681, z 2001 r. Nr 81, poz. 875,
z 2002 r. Nr 200, poz. 1680, z 2003 r. Nr 110, poz. 1039
i Nr 162, poz. 1568 oraz z 2005 r. Nr 143, poz. 1199, Nr 164,
poz. 1365, Nr 169, poz. 1419, Nr 175, poz. 1462 i Nr 179,
poz. 1484.

3. Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potra-
cone z sum pobranych na rzecz organu podatkowego
z tytutu podatkéw, obcigzajg biezgce wydatki budzeto-
we tego organu, w ktérym zalegtosé figuruje.

Rozdziat 2
Ksiegi rachunkowe i plan kont

8 9. 1. Ewidencja podatkow jest integralna czescia
ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wyko-
rzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako
jednostki budzetowej.

2. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje
sie weditug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 .
Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.3).

8 10. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw pro-
wadzi sie na:

1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,

b) kontach analitycznych i kontach szczegétowych
ksigg pomocniczych;

2

~

kontach pozabilansowych, stuzacych do rozra-
chunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w
art. 107—117a Ordynacji podatkowej oraz z inka-
sentami w zakresie pobieranych przez nich wptat
z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,

c) szczegd6towych.

8 11. 1. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podat-
kéw korzysta sie z nastepujgcych bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 011 — Srodki trwate;

2) konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne;
3) konto 101 — Kasa;

4) konto 130 — Rachunek biezacy urzedu;

5) konto 140 — Kroétkoterminowe papiery wartoscio-
we i inne srodki pieniezne;

6) konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budze-
towych;

7) konto 226 — Dtugoterminowe naleznosci budze-
towe;

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124,
poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546
i Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252.
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8) konto 310 — Materiaty;
9) konto 750 — Przychody i koszty finansowe.

2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowa-
dzone sg wedtug rodzajéw podatkéw.

3. Konta szczegétowe prowadzone sg do kont ana-
litycznych i stuzg do rozrachunkéw:

1) z podatnikami — z tytutu podatkéw, ktore podle-
gaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami — z tytutu poboru podatkéw, ktére
nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi — z tytutu potracenia
kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wie-
rzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu
terytorialnego;

4) z bankami — z tytutu nieprzekazania wptat doko-
nanych przez podatnikdow przelewem do banku;

5) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnika-
mi w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wiasciwy — z tytutu nienalez-
nie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozli-
czeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzo-
nych od nich kwot.

4. Konta okreslone w ust. 3 prowadzi sie w naste-
pujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie
odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz inne-
go podmiotu prowadzi sie odrebne konto w kaz-
dym podatku, w zwiagzku z ktérym ta jednostka bu-
dzetowa, bank lub inny podmiot stat sie dtuzni-
kiem jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Dla podatkéw, ktore nie podlegajg przypisaniu
na kontach podatnikéw, mozna nie prowadzi¢ szcze-
gotowych kont podatnikéw. Dotyczy to w szczegdlno-
$ci optat lokalnych okreslonych w rozdziale 5 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokal-
nych (Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84, z pézn. zm.%).

8 12. 1. Konta pozabilansowe obejmuja:

1) konta syntetyczne:

a) konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi
z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika,

b) konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytu-
tu pobieranych przez nich podatkéw podlegaja-
cych przypisaniu na kontach podatnikéw;

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 200, poz. 1683, z 2003 .
Nr 96, poz. 874, Nr 110, poz. 1039, Nr 188, poz. 1840,
Nr 200, poz. 1953 i Nr 203, poz. 1966, z 2004 r. Nr 92,
poz. 880 i 884, Nr 96, poz. 959, Nr 123, poz. 1291 i Nr 281,
poz. 2782 oraz z 2005 r. Nr 130, poz. 1087, Nr 143,
poz. 1199, Nr 164, poz. 1365, Nr 167, poz. 1399, Nr 169,
poz. 1419, Nr 175, poz. 1462 i Nr 179, poz. 1484.

2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow
podatkéw;

3) konta szczegdétowe poszczegdlnych osob trzecich
i inkasentdow.

2. Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone
dla oséb trzecich do bilansowych kont szczegétowych
podatnikow otwiera sie na podstawie decyzji o odpo-
wiedzialnos$ci podatkowej osoby trzecie;.

3. Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone
dla inkasentéw otwiera sie na podstawie dokumentu,
z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

8 13. 1. Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabi-
lansowych kontach szczegétowych prowadzonych do
odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢
zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktére-
go sag prowadzone.

2. Na bilansowych i pozabilansowych kontach ana-
litycznych i szczegétowych ewidencje ksiegowa pro-
wadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.

& 14. Na koncie 101 — Kasa ewidencjonuje sie
wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wptyw gotéwki z tytutu podatkéw, w korespon-
dencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych,

b) wptyw gotdéwki z rachunku biezacego urzedu
do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strong Ma konta 140 — Kroétkoterminowe pa-
piery wartosciowe i inne srodki pieniezne;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd go-
towki:

a) przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn
konta 140 — Kroétkoterminowe papiery warto-
sciowe i inne $rodki pieniezne,

b

-~

zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocento-
wania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw bu-
dzetowych,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami
nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw bu-
dzetowych.

8 15. Na koncie 130 — Rachunek biezacy urzedu
ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wptywy z tytutu podatkdéw, wptacone na rachu-
nek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych,
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b) wptywy srodkéw pienieznych w drodze, w ko-
respondencji ze strong Ma konta 140 — Kraétko-
terminowe papiery wartosciowe i inne srodki
pieniezne;

b) z rachunku biezgcego urzedu w celu przekaza-
nia do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta 140 ksieguje sie przekazanie

srodkow pienieznych w drodze:

a) na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezgcy
urzedu,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn
konta 101 — Kasa.

8 17. 1. Na koncie 221 — Naleznosci z tytutu do-

chodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych

przez nich podatkow, ktore podlegaja przypisaniu
na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich po-

datkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kon-
tach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnika-

mi w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wtasciwy — z tytutu nienalez-

nie pobranych przez nich kwot w zwiazku z rozli-
czeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzo-
nych od nich kwot;

6) wptywdéw do wyjasnienia.
2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody

srodkéw pienieznych zgromadzonych na tym kon- 2. Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepu-

cie: jaco:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy 1) na stronie Wn konta 221 ksieguije sie:
srodki pieniezne przeznaczone na zwrot nad- . L .
ptat oraz ich oprocentowania, w koresponden- a) przypisy naleznosci, w korequndencu ze stro-
cji ze strong Wn konta 140 — Krétkoterminowe ng Ma konta 750 — Przychody i koszty finanso-
papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne, we,

b) zwroty podatnikom nadpfat orazich oprocento- b) odsetki za ZWfOkQ i inne naleznosci uboczne
wania, w korespondencji ze strong Wn w kwocie wptaconej — na podstawie doku-
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodoéw bu- mentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma
dzetowych, konta 750 — Przychody i koszty finansowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma
nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu, jesli
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw bu- zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatni-
dzetowych. ka, albo konta 101 — Kasa, jesli zwrot nastepu-

je z kasy urzedu,

8 16. Na koncie 140 — Krétkoterminowe papiery d . .

. . \ Lo . ) ST ) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowa-
wartosciowe i inne srodki pieniezne ewidencjonuje sie ni istermin t nadotaty: .
srodki pieniezne znajdujgce sie miedzy kasg urzedu la za nieterminowy zwrot ‘nadpiaty; zapisu
a jego rachunkiem biezacym: dokonuje sige na pod_§taW|e dokumentu wypta-

ty, w korespondencji ze strong Ma konta 130

1) na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ pobranie — Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot naste-
$rodkow pienieznych: puje na rachunek biezacy podatnika, albo kon-

. o ta 101 — Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezgcy urzedu;
urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101 — Kasa, 2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong
Whn konta 750 — Przychody i koszty finansowe,

b

-~

odpisy z tytutu naleznego podatnikowi opro-
centowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 750 —
Przychody i koszty finansowe,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednic-
twem poczty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu,

d

-

wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespon-
dencji ze strong Wn konta 101 — Kasa,

~

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wsku-
tek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu te-
rytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 8 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze

strong Wn:

— konta 011 — Srodki trwate, przy przeniesie-
niu wtasnosci rzeczy bedacych srodkami
trwatymi,

— konta 020 — Wartosci niematerialne i praw-
ne, przy przeniesieniu wtasnosci praw ma-
jatkowych,

— konta 310 — Materiaty, przy przeniesieniu
wtasnosci rzeczy niebedacych s$rodkami
trwatymi ani prawami majatkowymi,
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f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wsku-
tek potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Or-
dynacji podatkowej, w korespondenc;ji ze stro-
ng Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu docho-
déw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku,
ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika z ty-
tutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych
srodkéow na rachunek biezacy urzedu, w kore-
spondencji ze strong Wn konta 221 — Nalezno-
$ci z tytutu dochoddéw budzetowych.

3. Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wpta-
cac zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urze-
du, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowniez jako
przypisy w kwotach wptat dokonanych za poszczegodl-
ne okresy.

& 18. Na koncie 226 — Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe ewidencjonuje sie naleznosci podatkowe,
ktore zostaty zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci,
w wysokosci zabezpieczonej hipoteka lub zasta-
wem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budze-
towych;

2

~

na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie
naleznosci w wyniku dokonanej wptaty, w kore-
spondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek
biezacy urzedu.

§ 19. Na koncie 011 — Srodki trwate ewidencjonu-
je sie zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stro-
nie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowigza-
nia podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci
rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

& 20. Na koncie 020 — Wartosci niematerialne
i prawne ewidencjonuje sie zwigkszenie wartosci nie-
materialnych i prawnych z tytutu wygasniecia zobo-
wigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasno-
sci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki sa-
morzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020
ksieguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wtasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w ko-
respondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodoéw budzetowych.

8 21. Na koncie 310 — Materiaty ewidencjonuje sie
zwiekszenie wartosci materiatow z tytutu wygasniecia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jed-

nostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn
konta 310 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania po-
datkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy
niebedacych srodkami trwatymi ani prawami majat-
kowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
o ktérym mowa w art. 66 8 1 pkt 2 Ordynacji podatko-
wej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Na-
leznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

8 22. Na koncie 750 — Przychody i koszty finanso-
we ewidencjonuje sie przychody budzetowe z tytutu
podatkdow:

1) na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkdw, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu do-
chodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi opro-
centowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

2) na stronie Ma konta 750 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkdw, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wptaconej — na podstawie doku-
mentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw bu-
dzetowych.

8 23. Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow z po-
szczegolnymi podatnikami z tytutu naleznych i wpta-
canych przez nich podatkéw podlegajacych przypisa-
niu na ich kontach, a takze z innymi podmiotami doko-
nuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221
— Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie:
a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wptaconej,

c) zwrot nadptaty,

d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowa-
nia za nieterminowy zwrot nadptaty;

2) na stronie Ma konta szczegodtowego ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci,
b

~

odpisy z tytutu naleznego podatnikowi opro-
centowania za nieterminowy zwrot nadptaty,

c) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,
d

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez
przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw maijat-
kowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Or-
dynacji podatkowej,

-

wptaty dokonane do kasy urzedu,
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f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wsku-
tek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 & 1 Or-
dynacji podatkowej,

g) zaptate dokonanag za posrednictwem banku,
ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika z ty-
tutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych
srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

&8 24. Ksiegowan dotyczacych rozrachunkdéw z po-
szczegolnymi inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikéw, dokonuje sie na kontach szcze-
go6towych prowadzonych do kont analitycznych w ra-
mach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdétowego ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynika-
jacych z wydanych przez inkasentéw pokwito-
wanh wptaty,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta szczegdétowego ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy
urzedu.

8§ 25. Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw nalez-
nosci od poszczegdlnych jednostek budzetowych z ty-
tutu potragcenia dokonuje sie na kontach szczegoto-
wych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu docho-
dow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie
przypis jednostce budzetowej w wysokosci kwoty
potracenia, o ktérym mowa w art. 65 &8 1 Ordyna-
cji podatkowej, w wynik;

2

~

na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje sie
wptaty jednostek budzetowych z tytutu naleznosci
przypisanych w wysokosci kwoty potracenia,
o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatko-
wej.

8 26. Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw nalez-
nosci od poszczegdlnych bankow z tytutu nieprzekaza-
nych wptat dokonuje sie na kontach szczegétowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach synte-
tycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdétowego ksieguje sie
przypis bankowi w wysokosci zaptaty dokonanej
przez podatnika poleceniem przelewu do banku,
ktory obcigzyt rachunek biezgcy podatnika, ale nie
przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje sie
wptaty banku z tytutu naleznosci przypisanych
w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty na-
leznosci podatkowej poleceniem przelewu, w sy-

tuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezgcy podat-
nika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek bieza-
cy urzedu.

8 27. 1. Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki
z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewiden-
cji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zo-
bowigzan. Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasa-
dy dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej
dwdch lub wiecej 0soéb trzecich, dla kazdej z tych oséb
otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegétowe
do bilansowego konta szczegétowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisu-
jac kwote lub kwoty wynikajgce z decyzji orzekajacej
odpowiedzialno$é osdb trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdto-
wych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzeze-
niem, ze wptaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot
okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesnie na
koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto
osoby trzecie;j.

4. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na
podstawie zapisdw na bilansowym koncie szczegoéto-
wym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzial-
nos$¢é osoby trzeciej lub oséb trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zo-
bowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wpftat
tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym
wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub oséb trze-
cich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku osdb trze-
cich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilanso-
wym koncie osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty
naleznos$ci pozostanie niezrownowazona wptatami tej
osoby, wtedy ta cze$é kwoty podlega odpisaniu. Odpi-
sania dokonuje sie na podstawie dokumentu we-
wnetrznego, o ktérym mowa w 8 4 ust. 6.

8 28. 1. Na pozabilansowym koncie 991 — Rozra-
chunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkdw podlegajgcych przypisaniu na kontach po-
datnikow ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobra-
nia i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy
urzedu,

c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasen-
towi do pobrania, ale niepobranych.
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2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie sto-
sujgc zasady dwustronnego zapisu.

8 29. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za po-
mocg komputera nalezy zachowaé nastepujace wa-
runki:

1) dowody zréodtowe moga mieé¢ posta¢ dokumen-
tow papierowych lub zapisow elektronicznych —
w tym drugim przypadku muszg by¢ zabezpieczo-
ne przed znieksztatceniem lub usunieciem pier-
wotnej tresci operacji ksiegowej, ktérej dotycza,
i by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrédta
pochodzenia;

2) drukom S$cistego zarachowania automatycznie
nadawane sg kolejne numery, przy czym nie mo-
ga wystepowacé luki w numeracji, a kazdy numer
musi by¢ niepowtarzalny. Numer anulowanego
dokumentu nie moze byé nadany innemu doku-
mentowi. Zamiast numeru mozna stosowac inny
niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej bu-
dowie;

3) zapisy w ksiegach rachunkowych mogga nastgpié
za posrednictwem klawiatury komputerowej,
urzadzen czytajagcych dokumenty, urzadzen trans-
misji danych lub komputerowych nosnikow da-
nych, pod warunkiem ze podczas rejestracji ope-
racji ksiegowej uzyskujg one trwale czytelng po-
sta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiegowego
i mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia
kazdego zapisu;

4) zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami
danych, sktadajgcymi sie na ksiegi rachunkowe
prowadzone na komputerowych nos$nikach da-
nych, pod warunkiem ze mozliwe jest stwierdze-
nie zrédta pochodzenia zapiséw w zbiorach,
w ktorych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni
program zapewni zachowanie ich poprawnosci
i kompletnosci;

b) zapewniona jest mozliwo$é wydruku, w postaci
czytelnej dla uzytkownika, tresci zapiséw dokona-
nych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbio-
row pomocniczych.

Rozdziat 3

Rozliczanie inkasentow

& 30. 1. Dowodem pobrania przez inkasenta wpta-
ty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z kwitariu-
sza przychodowego. Oryginat pokwitowania wptaty
otrzymuje wptacajacy, a kopia pokwitowania pozosta-
je w kwitariuszu przychodowym.

2. Jeden dowdd wptaty pobranych kwot — na rachu-
nek bankowy urzedu lub do kasy — moze dotyczy¢ kilku
pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

8 31. 1. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest nie-
zwtocznie po okreslonym dla inkasenta terminie pfat-
nosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wyko-
rzystanych kwitariuszy przychodowych.

2. Po zakohczeniu rozliczenia i ewentualnego po-
stepowania, wynikajacego z rozliczenia, dokumenty
ztozone przez inkasenta podlegajg przechowaniu
w urzedzie obstugujgcym organ podatkowy, z wyijat-
kiem kwitariuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktére
zwraca sie inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowo-
dy wptat zatrzymuje sie i wykorzystuje przy sprawdze-
niu kwitariusza, gdy zostanie zwrécony po catkowitym
wykorzystaniu.

3. Jezeli inkasent przestaje petni¢ funkcje inkasenta,
rozliczanie go z przekazanych mu kwitariuszy, z wpftat
pobranych od podatnikdw oraz z wptat dokonanych do
kasy i na rachunek biezgcy urzedu nastepuje przed za-
konczeniem petnienia przez niego tej funkgc;ji.

Rozdziat 4

Rozliczanie poborcow jednostek samorzadu
terytorialnego

8 32. Jezeli na mocy odrebnych przepisow dana
jednostka samorzadu terytorialnego jest uprawniona
do przeprowadzania egzekucji, to pobor zalegtosci po-
datkowych i rozliczanie poborcy jednostki samorzadu
terytorialnego dokonywane sg zgodnie z przepisami
§33i 34.

8 33. Dowodem pobrania przez poborce wptaty
z tytutu zalegtosci podatkowej jest pokwitowanie na
blankiecie z kwitariusza przychodowego. Oryginat po-
kwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy, a kopia po-
kwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.
Przepis 8 30 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

& 34. 1. Rozliczanie poborcy dokonywane jest okre-
sowo, co hajmniej raz na dwa tygodnie, oraz przy roz-
liczaniu stuzby i przy zdawaniu przez niego wykorzy-
stanych kwitariuszy przychodowych.

2. Rozliczenie poborcy polega na sprawdzeniu
zgodnosci adnotacji o wptacie w tytutach wykonaw-
czych z kopiami pokwitowan wystawionych przez po-
borce oraz stwierdzeniu catkowitej likwidacji wymie-
nionych tytutéw. Przepisy § 31 ust. 2 i 3 stosuje sie od-
powiednio.

Rozdziat 5
Przepisy przejsciowe i koincowe

8 35. Organy podatkowe w terminie do dnia
1 stycznia 2007 r. dostosujg swoje plany kont do zasad
wynikajacych z niniejszego rozporzadzenia.

8 36. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 lipca 2006 r.5

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska

5 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-

niem Ministra Finansow z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewi-
dencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jedno-
stek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 50, poz. 511 oraz
z 2000 r. Nr 122, poz. 1332).



