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1636
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 23 grudnia 2008 r.

w sprawie wzoru formularza wptaty gotéwkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu podatkowego

Na podstawie art. 60 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Okresla sie wzor formularza wptaty gotow-
kowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu
podatkowego, stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporza-
dzenia.

1) Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86,
poz. 732 i Nr 143, poz. 1199, z 2006 r. Nr 66, poz. 470,
Nr 104, poz. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590
i Nr 225, poz. 1635, z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120,
poz. 818, Nr 192, poz. 1378 i Nr 225, poz. 1671 oraz
z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180,
poz. 1109 i Nr 209, poz. 1316, 1318 i 1320.

2. Parametry techniczne formularza polecenie
przelewu/wptata gotéwkowa okresla Polska Norma
PN-F-01101 ,Bankowos$¢ i pokrewne ustugi finansowe
— Waz6r formularza polecenia przelewu/wptaty go-
towkowej (WP)".

3. Objasnienia do formularza ,Polecenie przele-
wu/wptata gotowkowa na rachunek organu podatko-
wego” wraz z przyktadowymi sposobami jego wypet-
nienia okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2009 r.3)

Minister Finansow: J. Vincent-Rostowski

3 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2004 r. w spra-
wie wzoru formularza wptaty gotéwkowej oraz polecenia
przelewu na rachunek organu podatkowego (Dz. U.
Nr 182, poz. 1882), ktére traci moc z dniem 1 stycznia
2009 .
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 23 grudnia 2008 r. (poz. 1636)

Zatacznik nr 1

WZOR FORMULARZA WPLATY GOTOWKOWEJ ORAZ POLECENIA PRZELEWU NA RACHUNEK

ORGANU PODATKOWEGO
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Zatacznik nr 2

OBJASNIENIA DO FORMULARZA ,POLECENIE PRZELEWU/WPLATA GOTOWKOWA
NA RACHUNEK ORGANU PODATKOWEGO"” WRAZ Z PRZYKEADOWYMI SPOSOBAMI JEGO WYPELNIENIA

Numer Nazwa pola Zawartos¢ pola lub jego czgsci
pola
1 2 3
01102 nazwa organu Pole musi byé wypetnione.
podatkowcgo W polu tym nalezy wpisaé nazwg organu podatkowego - zgodnic

z wlasciwoscia miejscowa, np. Urzad Skarbowy w Bolestawcu.

Wypelniajac pismem regcznym, w kazdej linil mozna wpisa¢ maksymalnie do
27 znakéw (od poczatku lewej strony). Przy wpisywaniu danych nalezy
stosowad pismo blokowe (cytry 1 duze litery —kazdy znak w oddzielnej kratce)
w kolorze czarnym lub niebieskim,

Wypelniajge pismem maszynowym, w kazdej linii mozna wpisaé maksymalnic
54 znaki (od poczatku lewej strony). Danc nalezy wpisywal w  sposdb
umozliwiajacy jednoznaczny odczyt, tzn. wpisujac znaki w jednym ciggu,
z wyraznymi odstgpami, ignorujgc podzial na kratki, nie wykraczajac poza
obrys pola. Personalizacj¢ maszynowa nalezy wykonywaé kolorem czarnym.
W przypadku gdy na koniec pierwszej linii przypada koniec wyrazu, druga
linie nalezy rozpoczaé od spacji. Zaleca sie uzywanie duzych liter.

03 numer rachunku Pole musi by¢ wypelnione.
bankowego organu | Pole jest przeznaczone na wpisanic numeru rachunku bankowego NRB
podatkowcgo wlasciwego organu podatkowego.

Przy wypelnianiu pola nalezy stosowac zasady podane w polu nr 01 1 02.

W przypadku stosowania pisma recznego wpisywanie NRB nalezy rozpoczad
od pierwszej kratki — kazda cyfra powinna byé wpisana w osobnej kratce
kolorem czamym lub niebieskim. Nie nalezy wpisywaé Zadnych znakow
rozdzielajacych, np. -

W przypadku wypchiania pismem maszynowym NRB nalezy wpisa¢ od
pierwsze] kratki, oddzielajac pojedyncza spacja dwie pierwsze cyfry od
pozostatych, ktére z kolei nalezy grupowaé po cztery cyfry i grupy oddzielaé
pojedyncza spacjy. Nie nalezy wpisywaé zadnych znakéw rozdziclajacych,
np. .- . Personalizacjc maszynowa nalezy wykonywaé kolorem czarnym.
Prawidlowe grupowanie cyfr przedstawiono ponizej:

70 1020 1036 0000 0789 8941 1111

04 WP Stale oznaczenie formy platnosci:

W - wplata gotéwkowa

P - polecenie przelewu

Pole wypeinia jednostka przyjmujaca formularz zlecenia platniczego: dla
polecenia przelewu nalezy przekredlié za pomocg ,, X znak W, natomiast dla
wptlaty gotdwkowej znak P.

05 kwota Pole musi byé wypetnione.

Przy wypelnianiu pola nalezy stosowac zasady podane w polu nr 01 1 02.
Kwota powinna by¢ wpisana cyframi (grosze oddzielone przecinkiem)
poczawszy od lewej strony pola (jezcli nic ma groszy, wpisaé dwa zcera po
przecinku). Nie nalezy stosowac kropek oddzielajacych tysiace, miliony itp.

W przypadku wypehienia pismem maszynowym kwote nalezy poprzedzié
dwoma znakami gwiazdek (**). W przypadku wypelniania pismem recznym
przecinek oddziclajgcy grosze powinicn byé umicszezony w oddziclnej kratec.
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l 2 3
06 numer rachunku Pole musi byé wypetnione.
bankowego W zaleznosci od formy ptatnosci w polu nalezy wpisaé w przypadku:
zobowigzanego - przelewu — numer rachunku bankowego lub rachunku w spoldzielcze;
{przelew )ykwota kasie vszczednosciowo-kredytowe] NRB zobowigzanego,
stownie (wptata) - wplaty gotéwkowej — kwotg stownic.

W przypadku dokonywania przelewu, przy wpisywaniu NRB zobowigzancgo,
nalezy stosowa¢ zasady dotyczace wpisywania NRB organu podatkowego
okreslone w polu (13,

W przypadku dokonywania wplaty gotdwkowej przy wpisywaniu kwoty

stownie pismem rgeznym dopuszeza sie pisanie pismem cigglym w dowolny

sposdb. Przy wypelnianiu pismem maszynowym dopuszcza sie stosowanie
skrétdw kolejnych cyft, stosujac nastgpujaca zasade skracania: 0 — zer®, | — jed®,

2 —dwa*, 3 —trz*, 4 —czt*, 5 — pig*, 6 —szc®, 7 —sic*, 8 —0si*, 9 — dzi*.

07108 nazwa 1 adres Pole musi by¢ wypehnione.

zobowigzanego Przy wypetnianiu pola nalezy stosowaé zasady podane w polu nr 01 102.

W polu tym nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko (firmg) nazwe oraz adres

zobowigzanego (wplacajgcego).

W przypadku osoby fizvczne) nalezy wpisaé imig 1 nazwisko oraz adres

miejsca zamieszkania (pobytu), uwzgledniajac odstepy 1 znaki rozdzielajace.

W przypadku osoby prawnej nalczy wpisaé nazwg firmy i jej adres sicdziby,

uwzglednigjge odstepy i znaki rozdziclajace.

09 NIP lub identyfikator | Pole musi by¢ wypetnione.

uzupetniajacy Przy wypelnianiu pola nalezy stosowa¢ zasady podane w polu nr 01 1 02.

zobowigzanego Nalezy wpisa¢ Numer Identytikacji Podatkowej zobowigzanego bez znakow

rozdziclajgeych (bez kresek), np. 8351245258, rozpoczynajac od picrwszc)
kratki.

Jezeli zobowigzany nie posiada Numeru ldentyfikacji Podatkowej, naleiy

wpisa¢ identyfikator uzupetniajacy:

e numer REGON, gdy zobowigzany jest osobg prawna lub jednostkg
organizacyjng niemajgca osobowosci prawnej, ale posiadajgcg numer
REGON,

e numer PESEL, gdy wplacajgcy jest osoba fizyczng posiadajacg numer
PESEL.

Jezeli zobowigzany nic posiada jednego z podanych wyzej numerdw: NIP,

PESEL lub REGON, to nalezy wpisa¢ serig i numer paszportu lub serig¢ i numer

dowodu osobistego albo numer innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamoss

(bez znakdw rozdziclajgeych).

10 typ identyfikatora | Pole musi by¢ wypelnione.

Jezeli w polu 09 wpisano:

Numer Identyfikacyi Podatkowej, to nalezy wpisac N,

nr REGON, to nalezy wpisad R,

nr PESEL, to nalezy wpisac P,

seri¢ i numer dowodu osobistego, to nalezy wpisac 1,

serig i numer paszportu, to nalezy wpisac 2,

numer innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamose, to nalezy wpisad 3.

11 okres (rok, typ Pole musi byé wypetnione, z wyjatkiem sytuacji, gdy wplata dotyczy

okresu, nr okresu) | naleznosci niezwigzanych z okresem rozliczeniowym (np. podatek od spadkdw

i darowizn, podatek od czynnosei cywilnoprawnych).

Nalezy wpisaé, jakiego okresu dotyczy dokonywana wplata (bez znakdw

rozdzielajacych): R —rok, K — kwartat, M — miesiac, D — dekada, J — dzien.

Przyktadowo:

¢ wplata dotyczy podatku dochodowego od 0séb prawnych za 2007 r., nalezy
wpisaé — O7R (przyktad nr 1),

¢ wplata dotyczy podatku dochodowego od osdb fizycznych za 2007 r.,
nalezy wpisa¢ — 07R (przyklad nr 2),

o wplata dotyczy zryczattowanego podatku dochodowego od przychoddw

os6b duchownych za 3 kwartat 2007 r,, nalezy wpisa¢ — (7K03,

¢ wplata dotyezy podatku od towardw i ustug za miesige luty 2007 r, nalezy
wpisa¢ — 07M02
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e wplata dotyczy podatku od gier za 2 dekade lipca 2007 r, nalezy wpisaé —
07D0207,

s wplata dotyczy podatku akcyzowego za 7 dzien marca 2007 r, nalezy
wpisaé¢ — 07J0703.

12

symbol formularza
lub ptatnosci

Pole musi by¢ wypelnione.

1. Jezeli wptlata dotyczy zeznania lub deklaracji, wowczas nalezy wpisad

symbol formularza, np. PIT-37, VAT-7, CIT-8 (przyklad nr 1 i 2).

2. Jezeli wptlata naleznodci wynika z decyzji, postanowienia lub tytutu

wykonawczego organu podatkowego, nalezy wpisaé symbol platnosci, np.:

e PIT — wplata dotyczy decyzji w sprawic podatku dochodowego od oséb
fizycznych {przykiad nr 4),

e CIT - wptlata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodowego od osob
prawnych,

o VAT - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od towardw 1 ustug,

¢  AKC — wptata dotyczy decyzji w sprawic podatku akeyzowego.

W przypadku dokeonywania wptaty na rzecz urzgdu skarbowego symbol

platnosci musi byé zgodny z symbolem okreslonym w przepisach dotyczacych

wykazu numerdw rachunkdw bankowych urzedow skarbowych.

3. Jezeli wplata jest dokonywana na rachunck bankowy jednostki samorzadu

terytorialnego, nalezy wpisaé symbol platnogei INNE.

13

identyfikacja
zobowigzania (rodzaj
dokumentu, np.
decyzja, tytut
wykonawczy,
postanowienie)

Przy wypelnianiu pola nalezy stosowac zasady podane w polu nr 01 1 02.

Pole wypetnia sie, jezeli:

1) wptlata naleznosci wynika z decyzji, postanowienia, tyvtutu wykonawczego,
wdwezas zobowigzany wypelniajac pole wpisuje w skrocic rodzaj aktu
administracyjnego i jego sygnature podang w tresci tego aktu, np.:

»  tytul wykonawczy SM1-0987-07 (przyklad nr 3),
o decyzju US-732-89-07 (przyklad nr 4);

2) wplata jest dokonywana na rachunck bankowy jednostki samorzadu
terytorialnego i jednoczesnie nie wynika z decyzji, postanowicnia lub tytutu
wykonawczego, nalezy wowczas wpisa¢ w skrdcie rodzaj naleznosel, np.:

o Pod. od nieruchomosci (wptata dotyczy podatku od nieruchomosci),
s Pod. le$ny (wplata dotyczy podatku lesnego),

e Pod. rolny (wplata dotyczy podatku rolnego),

s Optata od pos. pséw (wptata dotyczy oplaty od posiadania pséw).

14

pieczgé, data 1 podpis
zobowigzanego

Odcisk pieczeci, ktdry moze byé stosowany opcjonalnie (nie nalezy stosowac
czerwonego tuszu), data zleeenia oraz podpis zobowigzanego.

Poz. 1636
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Przyktad formularza polecenia przelewu/wptaty gotéwkowej prawidiowo wypetnionego pismem maszynowym

_I

'URZAD| SKARBOWY W BoLEszaWcy | |

02. nazwa organu podatkowego cd

SNl EEEENNEEEE

|
|

rachunku bankowe

20" fop0] 1674

podatkowego

0009 3232 [2109 d0qo |

WP}  PILIN

06, nrrachunku bankowego zobowiazanego (przelew ) / kwota siownie (wpiata)

7. nazwa i adres zobow

T$L$W¥ZFAIRFGF°FAFNP PR AP

08. nazwa

of. | LEsial 75 |

6q:do40 457920040 | 3¢21 8045|7100

L= REGTEEEAEN

W |

||
| |
| ||
|
P
| |
| [

Odcinek dla banku zobowiazanego

Polecenie przelewu / wplata gotowkowa

_S—H_ NS Bl = - - -

08. NIP lub identyfikator uzupemniajacy zobowiazanego | 11. okres (rok, typ okresu, nr ok
| 12 symbol formuiarza ub pletnosa ln identyfikacia zobowiazania (rodza| dokumentu np. decyzja, tytut wykonawczy, postanowieni
M 5 typ identyfikatora: N - NIP,
16 Cpmin; R - Regon, P - Pesel
1 - dowdd osobisty, 2 - paszpol
3 - inny dekument patwierdzajacy
DI] s
typ choresu: np. R - rok
-------- P - pdirocze, K - kwartal,
14. pleczed, data i podpls zobowlazanege M - miesiac, D - dekada

J - dzien

Polecenie przelewu

|[orzAB | skaRBowY W BoteszAwCy| |

(2. nazwa organu podatkowego cd

ENNENEENEEEEE

17" 10r0] 1674 i°0104J 3322 230q 00

w[P]  PIL|N

|
|
|
|

06. nr rachunku bankowego zobowiazanego (przelew ) / kwota siownie (wpiata)

2to [dvadziefoiaoitm| 00/10p

J$NINPW®KIUF | DEUGA [ |
05-585 IQOﬂESLAWﬂEd | |

| |
| |
Qo |
*F12
| |
| |
|

| | ||
N
EEE
8,00 | | |
i g |
I | N
mmn

Odcinek dla banku zobowigzanego

02, NIP lub identyfikator

33082789126

12 symbol formuiarza Lib platnesa

LT3 | | |

Polecenie przelewu / wplata gotowkowa

13dik

N ||

owlazania (rodza| dokumen

np. decyzja. tylut wykonawcz

0. typ icentyfikatora i‘
Um:

b7 k|
T

&5 (rok. typ okresu, nr okre:

postanowienie)

|
|
|
]
|
|
|
i
|

15. Oplata

14. pieczeé, data | podpis zobowiazanego

[T11]

07

typ identyfikatora: N - NIP.

% R - Regan, P - Pesel,

1 - dowad oscbisty, 2 - paszport,

.'I 3 - inny dokument potwierdzagacy

toZsam oSt
typ okresu: np. R - rok,
P - pdirocze., K - kwartal,
M - miesiag, D - dekada
J - dzied

Wohptata gotowkowa

nr1

nr2



Dziennik Ustaw Nr 236

— 13623 —

Poz. 1636

Przyktad formularza polecenia przelewu/wptaty gotéwkowej prawidtowo wypetnionego pismem recznym

Polecenie przelewu / wptata gotowkowa
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