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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 29 maja 1979 r.

w sprawie zasad organizacji urzedéw terenowych organéw administracji padstwowej,

Na podstawie art. 96 ust. 1 pkt 2 i art. 97 pkt 2 usta-
wy z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach narodowych (Dz. U.
z 1975 r. Nr 26, poz. 139, z 1977 r. Nr 11, poz. 44 i z 1978 r.
Nr 14, poz. 61 i Nr 31, poz. 130) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wojewodowie, prezydenci miast .oraz naczelnicy
miast, dzielnic, ginin (miast i gmin) wykonujg powierzone
im zadania przy pomocy podleglych urzedoéw.

§ 2. 1. Pracg urzedéw kierujg wojewodowie, prezy-
denci miast oraz naczelnicy miast, dzielnic, gmin (miast
i gmin) o<obiécie lub przy pomocy swoich zastepcéw albo
os6b pelnigeych funkcje zastepcy.

2. W mieécie, w ktérym nie powolano zastepey na-
czelnika miasta, jego funkcje pelni sekietarz urz¢du miej-
skiego.

3. Funkcje zastepcy naczelnika gminy pelni sekretarz
urzedu gminy.

4. W razie powolania zaslepcy naczelnika miasta {mia-
sta i gminy) oraz dokonania podzialu urzedu na wydzaly
(referaly) nie tworzy sie stanowiska sekietaiza urzedu.

§ 3. 1. W urzedach wojewaodzkich i w urzedach driel-
nicowych oraz w urzedach miejskich obejmujgcych swoim
zasiegiem dzialania wiecej niz 20 tys. mieszkancéow two-
rzone sg wydzialy.

2. W urzedach miast i gmin obejmujacych swoim za-
siegiem dzialania wiecej niz 20 tys. mieszkancéw noga
by¢ tworzone wydzialy.

3. W urzedach miejskich, w urzedach miast i gmin
oraz w biurach urzedéw gmin, obejmujgcych swoim zasie-
giem dzialania do 20 tys. mieszkancow, moga byé tworzone
referaty.

4. W razie zaniechania tworzenia w urzedzie miej-
skim lub w urzedzit miasta i gminy referatéw w urzedach
tych tworzy sie odpowiednio biuro urzedu miejskiego lub
urzedu miasta i gminy.

5. Wykaz wydzialéw (komérek organizacyjnych o in-
nej nazwie) oraz releratéw zawiera zalgcznik do rozporzg-
dzenia.

8. W sktad urzedu gminy wchodzg: biuro urzedu gmi~
ny, gminna stuzba rolna i urzgd stanu cywilnego.



Dziennik Ustaw Nr 14

-

— 188

—_ Poz. 92

7. Wydzialy, referaty lub b.ara tworza w podleglych
im urzedach wojewodowie, prezydenci miast, naczelnicy
miast, dzielnic, gmin (miast i gmin).

8. Organizacje gminnej sluzby rolnej okreslajg od-
rebne przepisy.

§ 4. 1. W urzedach dzielnicowych moga byé tworzone
wspolne wydeialy dla dwu lub wiecej urzedéw dzielnico-
wych,

2. Tworzenie wspdlnych wydzialéw nastepuje na pod-
stawie porozumienia zainteresowanych naczelnikéw dziel-
nic i za zgodg prezydenta miasta (wojewody); porozumie-
nie powinno okreslaé¢, ktoremu naczelnikowi dzielnicy
wspolny wydzial podlega pod wzgledem organizacyjnym
i osobowym. )

3. Wspolny wydzial w zakresie prowadzonych spraw

podlega naczelnikowi dzielnicy wlasciwemu w tych Spra-
wach.

§5 1. W wypadkach uzasadnionych
miejscowymi terenowy organ administracji
moze:

1) zaniechaé utworzenia wydzialu (referatu),

2) laczyé wydzialy (referaty),

3) utworzyé¢ wydzial (referat) nie przewidziany w wyka-
zie stanowigcym zalgcznik do rozporzadzenia,

ra zgodg wojewody, a wojewoda — za zgoda Ministra

Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodo-

wiska, wyrazong w porozumieniu z wlasciwym ministrem,

warunkami
panstwowej

2. W razie wprowadzenia zmian, o kiérych mowa w
ust. 1, podzial czynnosci wydzialéw (referatéow) dokonywa-
ny jest w nastepujgcy sposob:

1) w razie zaniechania utworzenia wydzialu (referatu) —
przewidziane dla niego czynnosci powierza sie w ca-
losei innemu wydzialowi (referatowi) lub w czesci kil-
ku wydzialom (referatom),

2) w razie polgczenia wydziakbw (referatow) — przewi-
dziane dla nich czynnosci laczy sie,

3) w razie utworzenia wydzialu (referatu) nie przewi-
dzianego w wykazie stanowigcym zalgcznik do rozpo-
rzadzenia — zakres jego czynnosci okresla sie na pod-
stawie wytycznych wojewody, a w odniesieniu do wy-
dzialu urzedu wojewddzkiego — wytycznych Ministra
Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochrony Sro-
dowiska, wydanych w porozumieniu z wlasciwymi mi-
nistrami.

§ 6. 1. W celu zapewnienia obstugi rad narodowych
oraz komitetow kontroli spolecznej tworzy sie:

1) w urzedach wojewddzkich — biuro wojewodzkiej ra-
dy narodowej,

2) w urzedach miejskich miast liczgcych powyzej 150 tys.

mieszkancéw — biuro miejskiej rady narodowej, a w
urzedach dzielnicowych — biuro dzielnicowej rady na-
rodowej

— podporzadkowane w zakresie wykonywanych czynnosci
przewodniczgcemu wlasciwej rady narodowe}.

2. W urzedach terenowych organéw administracji pan-
stwowej nie wymienionych w ust..1 obsluge rady narodo-
wej oraz- komitetu kontroli spolecznej wykonuje pracaw-
mk lub pracownicy urzedu wyznaczeni przez wlasciwy
terenowy organ administracji panstwowej. Pracownicy ci
w zakresie wykonywanych czynnosci sg podporzgikowani
przewodniczgcemu wlasciwej rady narodowej.

§ 7. 1. W miastach liczacych powyzej 300 tys. miesz-
kancgw, nie podzielonych na dzielnice, prezydenci miast
mogg tworzy¢ ekspozytury urzedéw miejskich do zalatwia-
nia indywidualnych spraw ludnosci.

2. Prezydent miasta tworzgc ekspozytury okredla:

1) jakie sprawy nalezace do zakresu czynnosci niekté-
rych -wydzialéw urzedu miejskiego bedg zalatwiane
przez pracownikow tych wydzialéw, pracujgcych w
ekspozyturze,

2) terytorialny zasicg dzialania ekspozytury oraz jcj
organizacje.

3. Prezydent miasta tworzac ekspozytury powoluje
jednoczesnie kierownikéw tych ekspozytur i okresla za-
kres ich dzialania.

§ 8. 1. Terenowe organy administracji panstwowej
okresdlajg w regulaminach organizacje wewnetrzng wydzia-
low (referatow) wchodzacych w sklad urzedéw oraz orga-
nizacje biur, kierujgc $ig¢ przepisami rozporzgdzenia oraz
wzgledami racjonalnej organizacji pracy.

2. Wydzialy w urzedach wojewddzkich moga byé po-
dzielone na oddzialy, jezeli liczba i charakter spraw uza-
sadniajg potrzebe utworzenia oddzialu i zatrudnienia w
nim co najmniej o§miu pracownikow.

3. Wydzialy w urzedach miejskich miast liczacych po-
wyzej 150 tys. mieszkancéw oraz w urzedach dzelnico-
wych mogg byé podzielone na oddzialy, jezeli liczba i cha-
rakter spraw uzasadniajg potrzebe utworzenia oddzialu
i zatrudnienia w nim co najmniej pieciu pracownikow.

4. Podzial wydzialu w urzedzie wojewoddzkim, w urze-
dzie miejskim miasta liczgcego powyzej 150 tys. mieszkan-
cow oraz wydzialu w urzedzie dzielnicowym na oddzialy,
z pominieciem warunkow ustalonych w ust. 2 i 3, moze
nastgpi¢ wyjagtkowo, jezeli kilku pracownikéw wykonuje
jednorodne lub zblizone czynnosci.

5. Jezéli nie zachodzi potyzeba podzialu wydzialu na
oddzialy, czynnosci powierza sie poszczegdélnym pracowni-
kom zatrudnionym w wydziale; w wydziale moze by¢
wprowadzona rowniez  struktura mieszana, tj. oddzialy
i podzial czynnosci miedzy niektorych pracownikow.

6. Referaty w urzedach miejskich, w urzedach miast
{f gmin oraz w biurach urzedéw gmin tworzy sie¢ w raze
zatrudnienia w nich co najmniej trzech pracownikéw,

7. Organizacje wewnetrzng inspektoratow obi"ony cy-

‘wilnej okresdlajg wlasciwe terenowe organy administracyi

panstwowej z uwzglednieniem ramowej struktury i zasad
ustalonych przez Szefa Obrony Cywilnej Kraju w porozu-
mieniu z Ministrem Administracji, Gospodarki Terenowej
i Ochrony Srodowiska.

§ 9. 1. Wydzialami w urzedach wojewddzkich i w
Urzedzie Miejskim w Poznaniu kierujg dyrektorzy, wy-
dzialami (referatami) w innych urzedach — kiefownicy,
a biurami w urzedach miejskich i urzedach gmin (miast\
i gmin) — sekretarze urzedow.

2. Niektorymi wydzialami (referatami) kierujg dyrek-
torzy (kierownicy), ktdérych stanowiska noszg nastepujace
nazwy:

1) w urzedzie wojewddzkim: wojewddzka komisjg plano-
wania kieruje jej przewodniczgcy, kuratorium oswia-

ty i wychowania — kurator oswiaty i wychowania,
inspektoratem obrony cywilnej — szef, komendg wo-
jewédzka strazy pozarnych -— komendant, wydzia-

lem zdrowia i opieki spolecznej — lekarz wojewddzki,
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2) w urzedach miejskich i dzielnicowych: miejska (dziel-
nicowa) komisja planowania kieruje jej przewodnicza-
cy, wydzialem (referatem) o$wiaty i wychowania —
inspektor oswiaty i wychowania, a inspektoratem
obrony cywilnej — szef,

3) w urzedach miast i gmin wydzialem (referatem)
oswiaty i wychowania kieruje inspektor os$wiaty i wy-
chowania.

3. Dyrektorzy (kierownicy) wydzialow (referatéw),
a w urzedach miejskich, urzedach gmin (miast i gmin) se-
krelarze urzedow, sg odpowiedzialni przed terenowym
organem administracji panstwowej za naleiytg organizacje
pracy, prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan, prze-
strzeganie przepis6w prawa oraz porzadku i dyscypliny
pracy przez pracownikow.

§ 10. 1. Powolywanie zastepcow dyrektora (kierowni-
ka) wydzialu moze nastapi¢ w razie potrzeby zapewnienia
wlasciwego kierowania wykonywaniem zadan wydzialu.

3. Terenowy organ administracji panstwowej przy
tworzeniu stanowisk zastepcow dyrektoréw (kierownikow)
wydzialow uwzglednia liczbe pracownikow zatrudnionych
w wydziale oraz roznorodnosé zadan nalezacych do kilku
dziedzin gospodarki.

3. Terenowy organ administracji panstwowej kieru-
jac sie zasadami okreslonymi w ust. 1 i 2 moze powolaci
1) w wydziatach, w ktorych zatrudnionych jest od 16 de

25 pracownik6w — jednego zastgpce dyrekiora (kie-
rownika),

2) w wydzialach, w klorych zatrudnionych jest ponad
25 pracownikéw -— jednego lub dwoéch zastepcéw dy-

rektora (kierownika).

4. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach terenowy
organ administracji panstwowej za zgods Ministra Admi-
nistracji, Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska
moze powolac:

1) zastepce dyrektora — w wydzialach, w ktoérych nie
przewiduje si¢ takiego stanowiska,
2) trzeciego zastepce dyrektora — w wydzialach, o kt6-

rych mowa w ust. 3 pkt 2.

¢ 11, 1. Do wydzialow i referatéow nalezy wykony-
wanie czynnosci w sprawach objetych wlasciwoscig tlere-
nowych organéw administracji panstwowej w zakresie
ustalonym przez te organy.

2. Zakres czynnosci wydzialow i referatow okreslajg
wlasciwe terenowe organy administracji panstwowej na
podstawie wytycznych terenowego organu administracji
panstwowej stopnia wojewodzkiego; w odniesieniu do wy-
dzialéw wchodzacych w sklad urzedu wojewédzkiego za-
kres ten ustala wojewoda na podstawie wytycznych Mini-
stra Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochrony Sro-
dowiska, wydanych w porozumieniu z wlasciwymi mini-
strami,

3. Zakres czynnosci i strukture organizacyjng biur
rad narodowych i sekretariatéw wojewddzkich komitetéw
obrony oraz zakres czynno$ci pracownikow wyznaczonych
przez terenowy organ administracji panstwowej do obsiu-
gi rady narodowej i komitetu kontroli spolecznej okre§la-
13 odrebne przepisy.

A. Dyrektor (kierownik) wydzialu dokonuje szczegdto-
wego podzialu czynnosci miedzy pracownikow, kierujace sie
zasadg sprawnosci dzialania. Zakres czynnosci pracowni-

kow w urzedzie miejskim oraz w urzedzie gminy (miasta
i gminy) ustala naczelnik na wniosek kierownika referatu
lub sekretarza urzedu.

§ 12. 1. Terenowe organy adminisiracji paistwowej
ustalajg regulaminy organizacyjne podleglych sobie urze-
dow.

2. Regulamin organizacyjny powinien okreslaé:

1) postanowienia wstepne obejmujgce:

a) zasady kierowania praca urzedu,

b) podzial zagadniern oraz nadzoru nad wydzialam{
(referatami) pomiedzy wojewods (prezydeniem, na-
czelnikiem) a jego zastepcami,

¢) zakres spraw zastrzezonych do bezposredniej apro-
baty wojewody, prezydenia, naczelnika i ich za-
stepcow, dotyczacych w szczegdlnoseci wydawania
przepis6w prawnych powszechnie obowigzujgcych,

2) organizacje urzedu, w tym:

a) strukture urzedu (wydzialowa — bezwydzialowa),

b) podzial urzedu na wydzialy (referaty),

¢) podzial wydzialéw na oddzialy,

3) zakres czynnosci wydzialéw (referatow), w tyms
a) czynnosci wspélne dla wydzialow (referatow),

b) czynnodci dla poszczegdlnych wydzialow (refera-

tow),

4) rodzaje spraw, ktére z upowaZnienia terenowego orga-
nu administracji pansiwowej beda =zalatwiane przesz
dyrektoréow (kierownikéw) wydzialow (referatow) i ich
zastepcow oraz sekretarzy urzedow.

3. Terenowy organ administracji panstwowej, na
wniosek dyrektora (kierownika) wydzialu (referatu) lub
sekretarza urzedu, mozZe poza regulaminem organizacyj-
nym upowazni¢ innych pracownikow podleglego mu urze-
du do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu, W
tym réwniez do wydawania decyzji administracyjnych.

§ 13. llekroé¢ w rozporzgdzeniu jest mowa:

1) o ministrze — rozumie sie przez to réwniez kierowni-
ka urzedu centralnego,

2) o wojewodzie — rozumie si¢ przez to réwnicz prezy-
denta miasta stopnia wojewodzkiego,

3) o urzedzie wojewddzkim -— rozumie sie przez to row-
niez urzgd miasta.

§ 14, 1. Tracg moc:

1) rozporzadzenie Rady Minisiréw z dnia 30 listopada
1972 r. w sprawie zakresu dzialania naczelnika gminy,
organizacji 1 zadan wurzedu gminy oraz niektérych
spraw pracowniczych (Dz. U. z 1972 r. Nr 49, poz. 315,
z 1973 r. Nr 47, poz. 279, z 1974 r. Nr 36, poz. 211
iz 1978 r. Nr 20. poz. 8% i Nr 26, poz. 117),

2) rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 30 maja 1975 r.
w sprawie zasad organizacji urzedéw terenowych orga«
now administracji panstwowej (Dz. U. Nr 17, poz. 93).
2. Upowaznienia udzielone na podstawie § 10 rozpo-

rzadzenia, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2. przez terenowe
organy administracji panstwowej stopnia podstarvowego
pracownikom urzeddéw podleglvch innym terenowym orga-
nom administracji panstwowej stopnia podstawowegn do
zalatwiania spraw ze swego zakresu dziatania, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych -— zachowuja :10¢
do dnia 31 grudnia 1979 r., a upowaznienia dotyczace egzo-
kucji administracyjnej — do czasu odrebnego uregulowa-
nia prawnego._
§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lip-
ca 1979 r.
Prezes Rady Ministrow: w 2. J. Szydlak
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Zatacznik do rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 29 maja 1979 1
(poz. 92).
WYKAZ

WYDZIALOW (KOMOREK ORGANIZACYJNYCH O INNEJ NAZWIE) ORAZ REFERATOW
WCHODZACYCH W SKLAD URZEDOW TERENOWYCH ORGANOW ADMINISTRACJI PANSTWOWEJ

I Wydzialy (komérki organizacyjne o innej nazwie) urze-
déw wojewddzkich:

biuro wojewddzkiej rady narodowej

wydzial budzetowo-gospodarczy

wydzial finansowy

wydzial gospodarki terenowej i ochrony srodowiska

wydzial handlu i ustug '

komenda wojewddzka strazy pozarnych

wydzial komunikac)i

wydzial kontrol: i instruktazu

wydzial kultury i sztuki

10. wydzial kultury fizycznei, sportu i turystyki

11. kuratorium oswialy i wychowania

12. biuro organizacyjno-prawne i kadr

13. wydzial rolnictwa, gospodarki zZywnosciowej i les-
nictwa

14, wydzial spraw spoleczno-administracyjnych

15. wydzia} do spraw wyznan

16. sekretariat wojewoddzkiego komitetu obrony

17. wojewoddzka komisja planowania

18. wojewddzki inspektorat obrony cywilnej

19. wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych

20. wydzial zdrowia i opieki spolecznej,

a w Urzedach: Miasta Stolecznego Warszawy, Miasta Kra-

kowa, Miasta Lodzi oraz w Urzedzie Wojewddztwa Wro-

clawskiego 1 Miasta Wroclawia zamiast wydzialu gospodar-

ki terenowej i ochrony Srodowiska mogag by¢ tworzone

wydziaty:

1) ochrony $§rodowiska

2) gospodarki komunalnej i spraw lokalowych.

W wojewddztwach majgcych szezegdlne walory turystyezne
moga byé tworzone:

1) wydzial turystyki

2) wydzial kultury fizycznej i sporiu.

Na utworzenie wydzialu turystyki wyraza zgode Minister
Administracji. Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowis-
ka na wniosek wojewody uzgodniony z Przewodniczacym
Glownego Komitetu Turystyki.

@I

II. Wydzialy (komorki organizacyjne o innej nazwie) urzg-
déw miejskich (miast i gmin):

1) miasta liczace powyzej 150 tys. mieszkancow:

biure miejskiej rady narodowej

wydzial budzetowo-gospodarczy

wydzial finansowy

wydzial gospodaiki

wiska

wydzial handlu i uslug

wydzial komunikacji

wydzial kultury i sztuki

wydzial kultury fizycznej i turystyki

miejska komisja planowania

10. biuro organizacyjno-prawne i kadr

11. wydzial oswiaty i wychowania

12. wydzial rolnictwa, gnspodarki zywnosciowej i le$-
nictwa

13. wydzial spraw spoleczno-administracyjnych

LS

terenowej 1 ochrony $rodo-

© @ oo

14. urzad stanu cywilnego
15. wydzia! zatrudnienia i spraw socjalnych

2) miasta Hezgce od 50 do 150 tys. mieszkanedw:

1. wydzial budzetowo-gospodarczy

2. wydzial finansowy

3. wydzial gospodarki
wiska

4. wydzial handlu i uslug

5. wydzial komunikacji

6: wydzial kultury, kultury fizycznej i turystyki

7._miejska komisja planowama

terenowej i1 ochrony $rode-

{

8. biuro organizacyjno-prawne i kadr

9. wydzial oswiaty i wychowania

10- wydzial rolnictwa, gospodarki zywnoiciowej i les-
nictwa

11. wydzial spraw spoleczno-administracyjnych

12. urzgd stanu cywilnego

13. wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych

3) miasta (miasta i gminy) liczgce od 20 do 50 tys. miesz-

kancéw:

1. wydzial finansowy

2. wydzial gospodarki terenowej i ochreny $rodo-
wiska

3. wydzial handlu i ustug

4., wydzial komunikacji

5. wydzial kultury, kultury fizycznej i turystyki

6. miejska komisja planowania

7. wydzial ogdlny

8. wydzial oswiaty i wychowania

9. wydzial rolnictwa, gospodarki zywnodciowej i les-
nictwa

10. wydzial spraw spoleczno-administracyjnych

11. urzgd stanu cywilnego

12. wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych,

a ponadto:

w urzedach miejskich — miejskie inspektoraty obre-
ny cywilnej tworzone na podstawie odre¢bnych prze-
piséw,

III. Wydzialy (komérki organizacyjne o innej nazwie)

urzedow dzielnicowych:

biuro dzielnicowej rady narodowej

wydzial bud?etowo-gospodarczy

dzielnicowa komisja planowania

dzielnicowy inspektorat obrony cywilne]j

wydzial finansowy

wydzial gospodarki przestrzennej i architektury
wydzial gospodarki komunalnej i spraw lokalowych
wydzial handlu i uslug

wydzial komunikacji

wydzial kultury, kultury fizycznej i turystyki

biuro organizdaeyjno-prawne i kadr

wydzial oswiaty i wychowania

wydzial rolnictwa, gospodarki zywnosciowej i lesnic-
twa

wydzial spraw spoleczno-administracyjnych

urzgd stanu cywilnego.
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Referaty urzedéw micjskich, urzedéw miast i gmin
otaz biur urcedéw gmin obejmujycych swoim zasig-
giem dziatania do 20 tys. mieszkancow:

referat gospodarki terenowej i komunikacji
referat kultury, kultury fizycznej i turystyki
teletat spoteczno-administracyjny i ogolny

4, referat planowania, budzetu i podatkéw

5. referat rolnictwa, gospodarki ZywnoSciowej, lesnictwa,
handlu i ustug,

a ponadto w urzedach miejskiéh oraz w urzedach miast

i gmin:

6. referat oswiaty i wychowania

7. urzad stanu cywilnego.



