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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 29 grudnia 1988 r.

w sprawie prowadzenia podatkowe ulegl przychodcwl rozchoddw.

Na audstawde art. 38 pkl 3 ustawy z dnia 19 grudnia
188¢ r. L zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 2%
poz. 111, z 1982 r. Nr 45, poz. 283, z 1984 r. Nr 52,
poz. 268 i-z 1985 r. Nr 12, poz. 50) zarzadza sie. co naste-
puje:

§ 1. Podatnicy podgatku obrotowego, z
podatnikow, ktorzy:

wyjgtkiem

1) prowadza ksiegi handlowe lub rachunkowe,

2) z mccy szczegdlnych przepisow oplacajg podatki
obrotewy i dochodowy lub tylko dochodowy w for-
mach zryczattowanych aibo sg zwoinieni od tych po-
daikdow,

3) wvkonujg przewoz oséb ! towarow taborem konnym,
sa ooowiazani prowadzié podatkowa ksiege przychodéw
i rozchodow, zwana dalej ..ksiega”. wedlug wzoru ustalo-
nego w zalaczniku do rozporzadzenia.

3 2. Poacatnicy, o ktorych mowa w § 1, jezeli wyko-
nujg dzialeinu$¢ w. zskresie sprzedazy komisowej, sa
cbowigzani prowadzi¢ rowniez analityczng ewidencje to-
warow przyjetych w komis oraz rozliczen z komitentami.
Ewidencia powinna odzwierciedla¢c w szczegolnosci na-
siapujace operacje gospodarcze: przyjecie towarow w ko-
mis. sprzedaz towarow, wyplaty komitentom, znizki cen,
zwrotly towardow oraz kwote uzyskanej prowizji.

§ 3. W wypadkach uzasadnionych szczegolnymi
ckolicznosciami, takimi jak np.:.rodzaj i rozmiary wyko-
nywanej dzialalnosci,'wiek oraz stan zdrowia podatnika,
urzgd skarbowy, na wniosek podatnika, moze zwolnié¢ go
od obowigzku prowadzenia ksiegi, jak rowniez od po-
szezegolnych czynnosci z zakresu ksiggowesci. Wniosek
powinien byé ziozony w terminie do dnia 31 pazdziernika
goku poprzedzajgcego rok podatkowy, ktdérego dotyczy,
‘a w razie rozpoczecia wykonywania dzialalnosci w ciggu
roku podatkowego — w terminie 7 dni od dma rozpoczecia
tej dzialalnos$ci. :

§ 4. 1. Ksiega oraz zwigzane z jej prowadzeniem
dokumenty powinny stale znajdowac sie w miejscu wska-
zanym przez podatnika jako siedziba wykonywanej dzia-
jalnosci. W uzasadnionych wypadkach urzad skarbowy
wilasciwy w sprawie podatku~obrotowego moze zezwolic
na prowadzenie i przechowywanie ksiegi wraz z doku-
meniami w innym miejscu.

2. Podatnik obowigzany jest przechowywaé¢ przez
okres 5 lat dowody stanowigce podstawe ksiggowania
1 wszystkie dokumenty wystawione w ramach istniejgcego
w.przedsicbiorstwie systemu kontroli wewnetrznej, liczac
od konica roku podatkowego, ktérego dotycza.

§ 5. Przed rozpoczeciem .zapisow ksigga powinna
by¢ proedstawiona przez podatnika do podwiadczenia
urzgdowi skarbowemu - wlasciwemu w sprawach podatku
obroicweago.

§ 6. Zapisy w ksiedze powinny by¢ dokonywane w
jgzyku polskim i w walucie polskiej w sposéb staranny,

czyteiny i trwab{ {n% dailramentem, dlugopisem), Omyiki
prostuje sie przez przekreslenie btednego zapisu i wpisa-
nie wiadciwej treéci w ten sposob, aby poprzedni zapis.
by! czyvteiny. Sprostowanie omytki powinno by¢ podpisa-
ne przez osobe, ktdora dokonala sprostowania.

§ 7. Ksiega powinna by¢ prowadzona prawidiowo,
zarowno pod wzgiedem formalnym (niewadliwie), jak i
materialnym (rzeteinie). Prawidlowa pod wzgledem for-
Malnym (niewadliwa) jest ksiega prowadzona zgodnie
Z przepisami ninieiszego rozporzgdzenia i objasnieniami
zamieszczonymi we wzcrze ksiegi. Prawidlowa pod wzgle-
dem materialnym (rzeteina) jest ksigga prowadzona zgod-
nie ze stanem rzeczywistym.

§ 8. 1. Zakyp materialow (surowcow) podstawowych
oraz pomocniczych, o kiorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 2
i 3, zwanych dalej ,materialami”. a takze towarow powi-
nien by¢ zaksiegewany niezwiocznie po ich otrzymaniu,
najpozniej przed przekazaniem do magazynu, przerobu
lub sprzedazy, zapisy zas dotyczgce pozostaiych wydat-
kow oraz sprzedazv (przychodéw) — jeden raz dziennie,
po zakonczeniu dnia, nie pozniej niz przed rozpoczeciem
dzialalnos$ci w dniu nastepnym. Niezwiocznie powinno
by¢ zaksiggowane przyjecie towarow w komis w ewiden-
cji, 0 ktérej mowa w § 2

2. Zapisy w ksiedze dotyczace wydatkéw zwigzanych
z zakupem rzeczv i uslug, z wyjatkiem okreslonych w
ust, 3—5, powinny bv¢ udokumentowane rachunkami od-
powiadajgcymi warunkom okreslonym w odrebnych prze-
pisach. Nie wymaga zaksiegowania materiat powierzony
przez zleceniodawce. Jezeli jednak podatnik nie moze
wskaza¢ zleceniodawcy, uwaza sie, ze material  zostat
przez podatnika zakupiony bez udokumentowania.

3. Zakup materialow w jednostkach handlu detalicz-
nego moze byé, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 2, dokumento-
wany paragonami zaopatrzonymi w stempe! (oznaczenie)
jednostki ‘wydajgcej paragon i okre$lajgcymi ilos¢, cene
jednostkowa oraz kwote, za jaka dokonane zakupu. Na
odwrocie paragonu podatnik powinien uzupeini¢ jego
tres¢, wpisujac swoje nazwisko (nazwe zakladu) oraz ro-
dzaj {nazwe) zakupionego materiatu.

4. Na udokumentowanie zaplséw w ksiedze, dotyczg-
cych niektorych wydatkow  (kosztéw), moga byc sporza-
dzone dokumenty zaopatrzone w datg i podpisy o0séb,
ktére bezposrednio dokonaly wydatkéow (dowody we-
wnetrzne), okreslajace: przy Zzakupie — rodzaj materialy
lub towaru oraz ilo3¢ i ceng jednostkows, a.w.innych
wypadkach — cel wydatkéw. Dowody takle moga doty-
czyé wyiqczme

1) zakupu u producentow produktéw roslinnych i zwie
rzecych pochodzacych z ich wlasnej uprawy lub ho
dowli, nie przerobionych sposotem przemystowym
z Wwyjatkiem kwiatow przeznaczonych do dalszej od
sptzedazy,
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2) zakupu w jednostkach handiv detslicznego materis-
16w pomocniczych, okredlonych w § 10 ust. 2 pkt 3,

3) kosztéw diet { innych naleinodci za czas podroiy
stuzbowej pracownikéw,

4) wartoéci produktéw roslinnych i zw:enqcych pocho-
dzgcych z wlasnej uprawy [ub. hodowli prowadzonej

ponad do

priez podatnika, nie przerobionych sposobem prze-
myslowym.

5. Nie wymagaj3j udokumentowania zapisy w ksiedze
dotyczgce wydatkéw, ktérych suma przy obrocie rocznym,
pomniejszonym o podatek obrotowy:

5.000.000 zi nie przekracza 5% kwoty obrotu,

5.000.000 zi 10.000.000 zi nie przekracza
10.900.000 zi 20 000.000 zi nie przekracza
20.000.000 zt 50.0C0.000 zt nie przekracza

£0.000.000 zi

§ 9. 1. Otrzymanie materialéw 1 towarow powinno
bve potwierdzone na dowodzie zakupu datg i podpisem
osoby. kiéra przyijela material lub towar, oraz numerem
pozycy, ped KiSrym zaewidencjonowano oirzymanie ma-
terialow iub towardw.

2. Jezeli materiat lub towar, ktérego zakup — zged-
z orzepisami rozporzadzenia — dokumentowanv jest
cuinsami dostawcow, zostal dostarczony do zakiadu
" dokonano nim obrotu przed otrzymaniem rachunku,
nalezy sporzadzi¢ szczegolowy opis otrzymanego mate-
‘riazu 'lub towaru), podajac imig, nazwisko {firme} i adres
deostawcy, ilosc¢ i rodzaj oraz cene jednostkowsg i wartosc
materiatu (lub towaru) i dokona¢ zapisu w ksiedze na
podsiaw’e opisu. Opis powinien ty¢ potwierdzony w spo-
scb okreslony w ust. 1 oraz przechowywany jako dowod
przychecu i pelaczony z nadestanym nastepnie rachun-
kism. Ewentualna roinica miedzy wartoécia podang w
opisie a wartoscig podang w rachunku powinna bvé za-
ksiegowana w ksiedze w dniu otrzymania rachunku.

§ 10. 1. Przed zaprowadzeniem ksiegi i na koniec
kazdego roku podatkowego, a takze w razie zmiany osoby
pocdatnika (wspdlnika) lub zaprzestania dzialalnosci, po-
winien by¢ sporzadzony z natury spis towaréw, zwanvych
deiej .zapasami’, w sposéb okreslony w § 11 ust. 112
oraz w § 12 rozporzgqdzenia i wpisany do ksiegi. Spisem
tym nalezy rdwniez objaé¢ towary wilasne znajdujace sie
poza zakladem oraz towary obce zna;dujqce sie w za-
kladzie.

nie

2. Przez towary rozumie sie towary handlowe, ma-
terialy podstawowe | pomocnicze, péiwyroby, wyroby
gotcwe, braki i odpadki, jak rowniez materialy do remon-
tu iub naprawy, a takze materiaty sluzgce do opakowy-
wania sprzedawanych towaréw oraz materialy przyjgte
od zamawiajgcych do przerobu lub obrdbki, z tym ze:

i} towerami handlowYmi 5§ wyroby przeznaczoune do
sprzedazy w stanie nie przerobionym,

2) materialami (surowcami) podstawowymi sq materiaty,
ktére w wyniku procesu produkcyjnego stajg sie glow-

ng substancjqy gotowego wyrobu; do materialéw pod- -

stawowych zalicza sie rédwniez materialy stanowijce
czgsé skladowq (montazowg) wyrobu lub $cisle z wy-

robem zigczone (np. opakowania — puszki, buteiki
itp.)
. - 3) materialami pomocniczymi sg materialy nie bedace.

materialami podstawowymi, ktére bezposrednio odda- -

ja wyrobowi swe wiasciwosci lub posrednio sg zuiy-
wane w zwigzku z dzialalnodciq produkcyjng lub

250.000 zt + 4%/y od nadwyzki obrotu ponad 5.000.000 zi,
450.000 zt + 3% od nadwyzki. obrotu ponad 10.000.000 zi,
750.000 zi + 2%y od nadwyzki obrotu ponad 70.000.000 zi,
nie przekracza 1.350.000 zi + 1% od hadvvy;‘:ki obrotu ponad 50.000.000 zi.

$wiadczeniem usiug albo z admmxstxowamem tq dzia-
laincscig,

4) polwyrobami s3 wyroby - wiasnej ,produkc,l. ktsrych
“proces przerobu nie zostat caikowicie zakonczony:
polwyroby obcej produkcji zaiicza sie do materialow
podstawowvych,

5) wyrcbami -gotowymi sa wyroby w!asne; produkcii,
ktorych proces przerobu zostat cailkowicie zakes-
czony,

6} brakami sg nie odpowiadajgce wymadganiom technicz-
nym wyroby wiasnej produkcji catkowicie wykonczo-.
ne badz tez doprowadzone do okreslonej f{azv pro-
dukc}i; brakami sa réwniez towaiy handiowe., Xidre
na skutek uszkodzenia lub. zniszczenia w c:asie
transportu  badz magazynowania utracily czesciowo
swg pierwotng wartosc,

7} odpacdkami sj materialy, ktdre na skutek procesow
technologicznych lub na skutek zniszczenia aiko
uszkodzenia utracily catkowicie swg pierwotng war-
toié uiytkowsy.

‘§ 11. 1. Spis z natury zapasow powinien zawierac
co najmniej: date spisu, numer kolejiy pozycji arkusza
spisu, szczegolowe okre$lenie towaru, jednostke miary.
ilos¢ stwierdzong w czasie spisu, ceneg-za jednostke miary
i ogdlng wartos¢ wynikajgcy z- pomnozenia ilosci towaru
przez ceng jednostkowg. W ksiegarniach i antykwaria-
tach ksiegarskich w spisie z natury mozZzna obejmowac
jedna pozvcjg wydawnictwa o tej samej cenie, bez wzglg-
du na nazwe i nazwisko autora, z podzialem na ksigzki,
broszury, albumy itp. Spis z natury powinien by¢ sporzg-
dzony w sposdb staranny, czytelny i trwaly (np. atramen-
tem, diugopisem) oraz zakonczony i zaopatrzony w pod-
pisy oséb uczestniczacych w spisie przed wznowieniem
transakcji w nowym okresie rachunkowym.

2. Spis z natury zapasow powinien obejmowac réw-
niez towary stanowigce wiasnos¢ podatnika, znajdujjce
si w dniu sporzqdzenia spisu poza przedsigbiorstwem,

. a takze tdwary obce znajdujgce sie w przedsiebiorstwie

podatnika. Towary obce nie podlegajy wycenie; wystar-
czajace jest ujecie ich ilosciowo w spisie zapaséw z po-
daniem, czyjq stanowiq wlasnoéé.

3. O zamiarze sporzgdzenia spisu z natury zapaséw
w innym terminie niz na dzien 31 grudnia podatnicy obo-
wigzani sg zawiadomié¢ urzad skarbowy w terminie 7 dni
przed daty sporzadzenia tego spisu.

§ 12. 1. Spis z natury materialow i towaréw handlo-
wych wycenia si¢ wedlug ceny nabycia albo wedlug ceny
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rynkowej z dnia sporzadzenia spisu. jeieii cena ta jest
nizsza od ceny nabycia: spis z natury polwyrobow, wyro-
bow gotowych i brakéw wiasunej produkcji wycenia sie
wedlug kosztéw wylworzenia, a odpadkéw — w wartosci
Jednego ziotego.

2. Spis z natury powinien by¢ wpisany do ksiegi
wedlug poszczegoinych rodzajow jego skladnikéow lub w
jednej pozycji (sumie),” jeieli na podstawie spisu zostalo
sporzadzone odrebne, szczegolowe zestawienie poszcze-
golnvch jeqgo skladnikow. Zestawieniz to powinuo hy¢é
ziozone urzgdowi skarbowemu lacznie z ksiegq.

3. Spis z natury powinien by¢ wyceniony najpézniej
w terminie okreslonym w odrebnych przepisach do zloze-
nia zeznania podatkowego.

4. W razie przyjecia wyceny zapaséw w kwocie
nizszej od kosztow nabycia [ub wytworzenia, np. z powo-
gu uszkodzenia, wyjscia z mody, nalezy przy poszczeqoi-
nvch pozycjach uwidoczni¢ rowniez jednostknwgy cene
nabvcia lub koszt wytworzenia.

¥ 13. 1. Za ceng nabvcia materialow i towarow’

uwaza sie cene zakupu, zwigkszong o koszty uboczne
zwidzane z zakupem materialow i towardw do chwili zto-
zZenia w magazynie, takie jak: koszty transportu, ubezpie-
czenia w drodze itp.

Strona tytuiowa podalkowej

2. Za koszt wylworzenia uwaza sie wszelkie koszty
zwigzane bezpoérednio i poirednio z przerobem materia-
low lub pozyskaniem (wydobyciem) kopalin, z wyiacze-
niem kosztéw sprzedaizy wyrobow gotowych.

§ 14. 1. Wniosek o zwolnienie  od obowiazku pro-
vadzenia ksiegi, jak rowniez od poszczegdinych czym-
nodci z zakresu ksiggowoici w 1989 r., powinien by¢ zio-
Zony w terminie jednego  miesiaca od dnia ogloszenia
rozporzadzenia.

2°W 1989 r. podatnik moie rozpoczaé zapisy w
ksiédze od dnia 1 lutego 1989 r.; przychody i rozchody
za okres sprzed dnia rozpoczecia zapiséw powinny by¢
wpisane do ksiegi w poszczegéinych kolumnach ksiegi
w kwatach ,.razem — za miesigc styczen'.

. § 15 "Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 13 lutega 1982 r. w sprawie prowadzenia ksigg po-
datkowych przez .podatnikow nie bedgcych jednostkami
gospodarki uspotecznionej (Dz. U. Nr 5, poz. 42, z 1983 r.
Nr 1, poz.. 8, z 1984 r. Nr 53, poz. 274 i z 1987 r. Nr 19,
poz. 118).

§ 16. Rozporzadzenic wchodzi w zycie z dniem ogio-
szenia i ma zastosowanie poczynajgc od roku podatko-
wego - 1989,

Minister Finansow: A. Wroblewski

Zalacznik do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 grudnia 1988 r.
{poz. 350)

ksiegi ‘przycrhodéw’ i rozchodow

PODATKOWA
KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW

B O PSP
“Imie i nazwisko (firma)

A-dtes

UWAGA: przéd rozpoczgciem zapisow w ksiedze naleiy sie szczegélowo zapozna¢ z przepisami rozporzgdzenia

i objasnieniami zamieszczonymi na oktadkach ksiegi.
Miesiae . v 19T
3 e Kountrahent Przychéd ze sprzedagy {(obrit)
-3 -
: 3| § ¥ . . ) Opis zdarzenia : wyrobéw, razem
s kK % < Eg’ e (;.:;:;“ko adres gospodarczego (towaréw ustug obrét
SE Z 8 ! ‘ handlowych) ) (7-4-8)
1] 2 3 4 5 6 - - 7 8 - 9
Uwagi: Suma folio
preen. x folio
Rasem
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i Wydatki (koszty)
Zakup towaréw handlowych i materialéw Koszty uboczme -
wg cen zakupu zakupu wynagro: mae
dzenia wydatki
rzerobu ;
udokumentowanych P b wdo- | € razem o
. . udo- . Uwagt
{ nie udo-{ razem udoku- | nie udo- | ohrsbki ku- ] wydatki
dowodami w go- | w na- ke |0 o
rachun- { parago- kumen- | zakup | mento- | kumen- | oheej |yswee| turze | ™ | men- (=21
kami | nami | YP€ | towany | (10—13)| wane | towane towa-
trenymi ne towa-
. ne
10 i1 12 13 14 15 6 | a1 18§ 19 | 20 | 21 22 23 24
!
Strona ostatnia ksiegi podathowej przychodow i rozchodow
Niniejssa kmiega zostala oparafowana jake podatkowa kasicga przyvchediw i rezchediw Ob. — finmy
na eza8 od dmia ... o . 198 1. do dnia . 198 ot
Kasicgs zawiera 63 stronice folio ponumerowane i ostemplowane piecigeia arzedowa nraz zarejestrowane povd nr
(podpis)
(m.p.)
{miejscowosé) (data)

Objadnienia do podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

1. Podatkows ksiege przychodow i rozchodow, zwang
dalej .ksiegq”, prowadza podatnicy podatku obrotowego
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 29 grudnia 1988 r. (Dz. U. Nr 44, poz. 350), zwa-
nego dalej ,rozporzgdzeniem'', oraz niniejszymi objas-
mieniami.

2. Zapisy w ksiedze przychodéw i rozchoddw doty-
czace wydatkow (kosztow) powinny by¢ dokonywane na
podstawie dowodow okreslonych w § 8 rozporzgdzenia.

3. Zapisy w ksiedze przychoddw i rozchodéw ddty-

rezgce sprzedaiy (obrotéw) wyrobdow (towarow handlo- -

wych) i uslug powinny by¢ dokonywane na podstawie
wystawicnych rachunkéw, jezeli sprzedaz jest dokumen-
towana rachunkami, a w razie sprzedaiy bez rachunkéw
— w jednej pozycji obejmujacej te przychody. Zapisow
tych w ksiedze przychodéw i rozchodéw mozna dokony-
“wa¢ raz dziennie. Zasady te stosuje sie odpowiednio do
zapisow dotyczgcych sprzedazy towarow, zwrotéw, znizek

cen, wyplat komitentom i kwot uzyskanej prowizji, doko-
nywanych w analitycznej ewidencji towaréw przyjetych
w komis oraz rozliczen z komitentami. Po zakonczeniu
miesigca kwote prowizji wynikajacg z ewidencji nalezy
wpisa¢ w kol. 7 i 9 ksiegi przychodow i rozchodow.

4. Rozbieznogci (roznice) miedzy danymi liczbowymi
(kwotowymi) uwidocznionymi w ksiedze i wyniksjacymi
z dokumemdw otrzymanych w pozniejszym termime oraz
udokumentowane zmiany tych danych, bedgce wynikiem
zinienionego stanu faklycznego, spowadowane péiniejszy-
mi okolicznosciami (np. zwrotem zakupicnego towar. }, ko-
ryguje sie nowym zapisem we wlasciwych rubzykach.
W nowym zapisie nalezy powola¢ pozycje zapisu pierwot-
nego, z réwnoczesnym podaniem przy nim pozycji nowego
zapisu, .i doksiegowa¢ réinice, jezeli dane zawarte w
ksiedze nalezy powigkszy¢. Réiznice nalezy zaksiegowac
na czerwono, jezeli dane zawarte w ksiedze przychedow
i rozchodéow naleiy pomniejszyé. W razie' wystepowania
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zZapisow na czerwono, sume wynikajacg z podsumowania
kwot poszczegolnych kolumn, ustalong z pominigciem za-
pisow na czerworo, naleiy pomniejszy¢ o sume ksiggo-
wan na czerwono.

5. Wpisow do poszczegoinych kolumn ksiggi przy-
chodow i rozchodéw nalezy dokomywac stosownie do
objasnien podanych w ust. 6—21. Podatnicy prowadzacy
analityczng ewidencje towaréw przyjetych w komis oraz
rozliczen z- komitentami aie wypeiniajg kolumn od 3
do 6.

6. Kol. 1 przeznaczona jest do wpisania kolejnego
numeru zapisow do ksiegi przychodow i rozchodéw. Tym
samym numerem nalezy oznaczyc¢ dowdd stanowiacy pod-
stawe dokonania zapisu.

7. W kol. 2 nalezy wpisywa¢ dzien miesigca, w kto-
ryvm dokonuje sie zapisu.

8. W kol. 3 nalezy wpisywac numer rachunku lub
innego dowodu. Kolumny tej nie wypeinia sie w wypad-
ku zapisow dotyczacych wydatkéw nie udokumentowa-
ych (koi. 13, 16 i 21) oraz przychodéw ze sprzedazy bez
rachunkow.

9. Kol. 4 i 5 sg przeznaczone do wpisywania imion
i nazwisk (nazw firm) oraz adresow kontrahentéw (do-
staweow lub odbiorcéw), z ktorymi zawarte zostaly trans-
a¥cie dotyczace zakupu surowcow, materiaiéw, towarsw
itp. iub sprzedazy wyrcbow gotowych {towaréw), w szcze-
goinosci gdy transakcje te udokumentowane sa rachun-
kami i paragonami.

10. W koi. 6 nalezv wpisywac¢ rodzaje przychodow
lub wydatkow. Okreslenie to powinno zwigzle oddawac
istote dokonanego zdarzenia, np. zakup blachy, zapiata
za poniklowanie 100 obreczy, wypiata wynagrodzen za
okres itp. W kolumnie tej nalezy rowniez wpisywac opis
zdarzenia gospodarczego dotyczgcego zakupu towardow i
materialéw nie udokumentowanego rachunkami, parago-

nami i dowodami wewnetrznymi oraz sprzedaiy bez ra-

chunkow. :

11. Kol. 7 przeznaczona jest do wpisywania obrotéw
~e sprzedazy wyrobéw (towaréw handlowych). Objasnie-
nia zawarte w ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

12. Kol. 8 jest przeznaczona do wpisywania nalez-
nosci {obrotu) za wykonang usluge, z ewentualnym od-
liczeniem wartosci dodanvch wiasnych materialéw podat-
nika, ktore stosownie do przepisow o podatku obrotowym
podiegajg odliczeniu z obrotu. Jezeli na poczet wykona-
nia zamowienia podatnik przyjal zaliczke, kwotg zaliczki
wpisuje si¢ w kol. 24,

13. Kol. 9 przeznaczona jest do wpisywania lgcznej
kwoty obrotéw zaewidencjonowanych w kol. 7 i 8.

14. Kol. 10—14 przeznaczone s3 do wpisywania za-
kupu surowcéw, materialéw oraz towaréw handlowych
wedlug cen zakupu udokumentowanych: rachunkami
{kol. 10), paragonami (kol. 11), dowodami wewnetrznymi
{kol. 12) i nie udokumentowanych (kol. 13) oraz kwoty
razem (sumy) zakupu (kol. 14). ’

15. Kol. 15 i 16 przeznaczone s3 do ksiegowania
kosztow ubocznych zwiqzanych z zakupem. W kol 15
wpisuje si¢ wydatki dotyczace zakupdw udokumentowa-
nych rachunkami lub innymi dowodami, zwlaszcza odno-

szacymi sie do transportu obcego, ubezpieczenia w drodze
itp. W kol. 16 wpisuje sie koszty uboczne zakupu nie
udokumentowane dowodami, dotyczace wylacznie wydat-
kow zwigzanych z zakupem towarow i materialdéw wy-
mienionych w kol. 10—13.

16. W kol. 17 podatnicy prowadzacy dziataino$¢ wy-
tworczg lub uslugowq wpisuja koszty przerobu lub obréb-
ki obcej materiatéw wiasnych lub powierzonych w obcym
zakladzie, pp. farbowania przedzy, niklowania. obrébki
metalu lub drewna.

17. Kol. 18 i 139 przeznaczona jest do wpisywania
wynagrodzen wypiacanych pracownikom (w gotdwce i w
naturze). Wynagrodzenia w gotéwce wpisuje sie w kwo-
tach brutto albo w kwotach netto. W tym ostatnim wy-
padku podatek od wynagrodzen stanowi koszt i podlega
wpisaniu do ksiegi przychodow i rozchodéw w kol. 20.
Wynagrodzenia w naturze wpisuje sie wedlug ich ceny
rynkowej, obowiqzujgcej w dniu pobrania wynagrodzenia
w naturze; w zakladach gastronomicznych koszt wyda-
nych pracownikom positkow wpisuje sie w wartosci zu-
zytych do ich przygotowania surowcow i materiaidw.
Wpisu dokonuje sie na podstawie list placy lub innych-
dowodow, na ktérych pracownik potwierdza wlasnym
podpisem kwoty otrzymanych wynagrodzen w gotowce
i w naturze. '

18. Kol. 20 i 2i przeznaczone sa do wpisywania
innych wydatkéw (kosztéw) poniesionych w zwiazku z
funkcjonowaniem irodia przychodow (poza wymieniony-
mi w kol. 10 do 19). W szczegdlnosci w kolumnach tych
wpisuje sie takie wydatki, jak: czynsz za lokal, opiata
za energie elektryczna, gaz, wode, c.0., oplata za telefon,
zakup paliw, wydatki dotyczgce remontéw biezacych itp.
W kol. 21 nie nalezy wykazywaé wydatkow nie udoku-
mentowanych, dotvczgcych kosztéw ubocznych zakupu,
towarow handlowvch { materiaiow, jezeli zostaly one
zaewidencjonowane w kol. 16.

19. Kol. 22 przeznaczona jest do ewidencjonowania
kwoty lacznej wydatkow zaewidencjonowanych w kol
1721,

20. Kol. 23 jest wolpa. W kolumnie tej mozna ewi-
dencjonowa¢ inne zaszlosci gospodarcze, poza wymienio-
nymi w kol. 122,

21. Kol. 24 przeznaczona jest do wpisywania uwag
do tresci zapiséw w kol. 2—-22. Kolumna ta moze byé¢
takze wykorzystywana do ewidencjonowania pobranych
zaliczek przez podatnikéw $wiadczgcych usiugi, obrotu
cpakowaniami zwrotnymi, zwrotéw lub zamian towaréw
handlowych itp.

22. Po zakonczeniu miesigca wpisy dokorane w da-
nym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane kol. 7—22 zsumo-
waé. Wynikle z podsumowania kwoty nalezy podkresli¢
dwiema liniami.

23. Po zakonczeniu kaidego miesigca, jak rdéwnied
roku podatkowego, nalezy na oddzielnych stronach ksiggl
przychodéw i rozchodéw sporzadzi¢ zestawienie obrotéw,
z podzialem wedlug poszczegdlnych stawek podatku obro-
towego, oraz zestawienie obrotéw, od ktérych podatni-
kowi przysluguja obnizki w podatku dochodowym liczone
w procentach od obrotu (np. z tytulu sprzedazy wyrobéw
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o charakterze antyimportowym, z tytulu $wiadczei na
ekspertj wedlug ponizszych wzorow:

Wzdr nr | — obrét wedlug ksiegi przychodéw i rozchodéw
23 mies:ac (rok) '

— wg stawki podatku obrotowego */a zi
— wg stawki podatku obrotowego %ozt
— wg s:awki podatku obrotowego */0 zi

Wz6r nr 2 — obrét wedlug ksiegi przychoddw i rozchodéw
za miesiyc (rok) uprawniajacy do
obnizki sodatku dochodowego z tytulu

kwota % obmizki
kwota _ % obmizki
kwota % obmizki

24, Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy na
oudzieine] karcie w ksiedze przychodéw i rozchodow
sperzads.c zestawiemie roczne. W tym celu nalezy wpisaé
do wiasciwych kolumn sumy z poszczegolnych miesiecy
{ust, ZI', dodac¢ je, a otrzrymang kwote sum ogdlnych
podkr2s:ié dwiema liniami.

25. W celu ustalenia wartosci poszczegdlnych skiad-
nikéw spisu z natury zapasdow nalezy ustali¢ procentowy
wskaznix kosztéw uboczavch zakupu (kol. 15 i 16) w
stosunku d9 ogolnej wartosci zakwpu towarow handlo-
wych i materialow zaewidencjonowanych w kol. 14 (suma
¥osztdw ubocznych zakupu pemnozona przez 100 i podzie-
lora wartos¢ zakupu). O tak ustalony. wskaznik na-
lezy podwyiszyé jednostkowy koszt zakupu, a nastepnie
ustali¢ warto$é poszczegdlnych skiadnikéw spisu zapasow.

przzz

28, W celu ustalenia dochodu osiagnietego w okresie
sprawozcawcezym nalezy na oddzieinej karcie ksiegi przy-
choddéw | rozchoddéw:

1) usta:d wyssckeéé poniesionych w okresie sprawo-
zdawrozym kosztdw uzyskania przychodéw w sposob
nasizpujgey:

— do wartoéci spisu z natury na poczgtek okresu
sprawozdawczego doliczyé wartos¢ zakupu towa-
réw handlowych (materiatéow) z kolumn 14 do 16,
a nastepnie pomniejszy¢ o warto$é spisu z natury
sporzgdzonego na koniec okresu sprawozdawczego;

kwote wynikajacg z tego obliczenia powigkszy¢
o Xxwote wydatkéow z kolumny 22 oraz o kwoteg
. ¢driséw na zuzycie przedmiotéw majgtkowych
i pomniejszy¢ o wydatki na zakup surowcow i ma-
erialow podlegajgcych wylgczeniu z obrotu (sto-
sownie do przepiséw o podatku obrotowym) oraz
pomniejszy¢ o wartos¢ wynagrodzeil w naturze
w tej czesci, w ktdrej wydatki (kosztv} zwigzane
z wynagrodzeniami w naturze zostaly zaksiego-
wane w innych kolumnach ksiggi przychodow i
rozchodéw (np. w gastronomii koszty zekupu ma-
terialdw i towardw handlowych zuzytych do przy-
gotowania positkéw dla pracownikow zostaly
zapisane w kol. 10—14);

2) obrét z kolumny 9 pomniejszyé o kwote naleznego
podatku obrotowego wynikajgcego z zestawienia spo-
rzgdzonego wedlug zasad okreslonych w ust. 23
objasnien i o wysokos¢ poniesionych w okresie spra-

nych- zgodnie z objasnieniami w pkt 1 niniejszego
ustepu; wynikajgca z tego obliczenia roznica stanowi
kwote dochodu osiggnietego w okresie sprawozdaw-
czym. :

Przykiad obliczenia dochodu

1. Wysokosé kosztéw uzyskania przychodéw ponieSionych
w okresie sprawozdawczym:

wartos¢ spisu 'z natury na poczatek okresu

sprawozdawczego 1.000.000 =zt
plus wydatki na zakup towaréw handlowych
i materiatéw (kol. 14} 2.000.000 7}
plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kol.
151 16} 200.000 zt
minus wartos¢ spisu z natury na koniec okresu
sprawozdawczego 1.200.000 =t
plus kwota pozostatych wydatkow (kol. 22) 2.300..00
plus kwota odpiséw na zuiycie przedmiotéow
majgtxowych 300.000 zt
minus kwota wydatkow na zakup surowcow i
materiaidw wytgczonych z obrotu 100.C00 zt
minus wartoé¢ wynagrodzen w naturze ujetych
w ionych kolumnach ksiegi przychcdéw i roz-
chodéw 200.000 zt

4.300.000 zt

2 Dochiod osiagniety w okresie sprawozdawczym::

obrét (kol 9) 8.000.000 zt
minus podatek obrotowy (np. 10%) 800.000 zt
rdznica 7.200.000 zt
minus koszty uzyskania przychodéw 4.300.000 zt
dochéd 2.000.000 zk

Wycigg z rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia
11 czerwca 1987 r. w sprawie wykonania niektérych prze-
piséw ustawy o zobowigzaniach podatkowych (Dz. U.
Nr 20, poz. 121 i .z 1988 r. Nr 35, poz. 278):

+% 30. 1. Rachuneix stwierdzajgcy dokonanie sprzedaiy

towaréw lub wykonanie uslug powinien by¢

wystawiony z kopig i zawierad: '

1} imicna i nazwiska (nazwy firm) sprzedaigce-
go i kupujacego badZ wykonujgcego i od-
biorcy uslugi, jak .réwniez adres sprzzdajg-
cego badZz wykonujgcego ustugi,

2) datg wystawienia i numer kclejny rachunky,

3) okreslenie rodzajéw towaréw oraz wykona-
"nych ustug i ich ceny jednostkowe,

4) ogélng sume naleinosci (slownie) i sposéh
jej obliczenia,

§) podpis wystawcy rachunku.

2, Osoby wykonujace ustugi lub dokonujgce sprze-
dazy towardw, ktére — choéby mimo Lraku cbo-
wigzku — wystawiaja rachunki, s3 cbowigzane
kolejno numerowa¢ wystawione rachunki i prze-
chowywaé w kolejnosci numerdw ich kople w
okresie 5 lat poda,tkowych, liczge od poczatku



