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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 12 grudnia 1990 r.

w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw.

Na podstawie art. 38 pkt 3 ustawy z dnia 19 grudnia
1980 r. o zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 27, poz.
111, 2 1982 r. Nr 45, poz. 289, z 1984 r. Nr 52, poz. 268,
z1985r.Nr12, poz. 50,1988 r. Nr41, poz. 325,z1989r. Nr
4, poz. 23, Nr 33, poz. 176, Nr 35, poz. 192 i Nr 74, poz. 443
orazz 1990r. Nr 34, poz. 198) oraz art. 22 pkt 1 ustawy z dnia
16 grudnia 1972 r. o podatku dochodowym (Dz. U.z1989r.
Nr 27, poz. 147 i Nr 74, poz. 443) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Osoby wykonujace dziatalno$é¢ gospodarczg
(wytworcza, ustugows i handlowa) sa obowigzane prowa-
dzi¢ podatkowq ksiege przychoddw i rozchodéw, zwana
dalej , ksiegq”’, wedtug wzoru ustalonego w zatgczniku do
rozporzadzenia.

2. Obowigzek prowadzenia ksiegi nie dotyczy oséb,
ktére:
1) prowadza ksiegi handlowe,

2) z mocy odrebnych przepiséw zwolnione (woline) sg od
podatkéw obrotowego i dochodowego albo optacajg
podatki obrotowy i dochodowy lub tylko dochodowy

3)

1)

w formach zryczattowanych, o ile te przepisy nie stano-
wig inaczej,
wykonujg przew6z oséb i towardéw taborem konnym.

§ 2. Przez uzyte w rozporzadzeniu okreslenia:

..towary” rozumie sig¢ towary handlowe, materiaty pod-
stawowe i pomocnicze, péilwyroby, wyroby gotowe,
braki i odpadki, jak réwniez materialy do remontu lub
naprawy oraz materialy przyjete od zamawiajacych do
przerobu lub obrébki, z tym ze:

a) towarami handlowymi sg wyroby przeznaczone do
sprzedazy w stanie nie przerobionym,

b) materialami (surowcami) podstawowymi sg mate-
rialy, ktére w procesie produkcji lub przy §wiadczeniu
ustug stajg sie gtdwng substancjg gotowego wyrobuy;
do materialéw podstawowych zalicza sie réwniez
materiaty stanowigce cze$¢ sktadowg (montazow3g)
wyrobu lub $cisle z wyrobem zigczone (np. opako-
wania — puszki, butelki itp.),
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¢) materialami pomocniczymi sq materiaty nie bedace
materialami podstawowymi, ktére s3 zuzywane
w zwigzku z dzialalno$cia wytwoércza lub $wiad-
czeniem ustug i bezpos$rednio oddajg wyrobowi swe
wiasciwosci,

d) powyrobami sa wyroby wiasnej produkciji, ktérych
proces przerobu nie zostat catkowicie zakoriczony;
potwyroby obcej produkcji zalicza sie do materiatéw
podstawowych,

e) wyrobami gotowymi sg wyroby wilasnej produkgciji,
ktérych proces przerobu zostat catkowicie zakoli-
czony,

f) brakami sg nie odpowiadajagce wymaganiom tech-
nicznym wyroby wiasnej produkciji catkowicie wyko-
nczone badz tez doprowadzone do okre$lonej fazy
produkcji; brakami sg réwniez towary handlowe,
ktére na skutek uszkodzenia lub zniszczenia w czasie
transportu badZz magazynowania utracity cze$ciowo
swg pierwotnhg wartoscé,

g) odpadkami sg materiaty, kt6re na skutek proceséw
technologicznych lub na skutek zniszczenia albo
uszkodzenia utracity catkowicie swa pierwotna war-
to$¢ uzytkows, ‘

2) ,.cena zakupu” — rozumie si¢ cene, jakg nabywca ptaci
za zakupione materiaty i towary handlowe,

3) ,.cenanabycia” — rozumie si¢ cene zakupu, zwigkszong
o koszty uboczne zwigzane z zakupem materiatéw
i towaréw handlowych do chwili ziozenia w magazynie,
takie jak: koszty transportu, ubezpieczenia w drodze itp.,

4) ,koszt wytworzenia” — rozumie sie wszelkie koszty
zwigzane bezpos$rednio i posrednio z przerobem mate-
rialéw lub pozyskaniem (wydobyciem) kopalin, z wytg-
czeniem kosztéw sprzedazy wyrobow gotowych,

5) ,,biuro rachunkowe’ — rozumie sie podmiot gospodar-
czy $wiadczacy na zlecenie podatnika ustugi w zakresie
rachunkowosci,

6) ,.Srodki trwate” — rozumie sie grunty i tereny, budynki,
budowle, maszyny, $rodki transportu i urzadzenia tech-
niczne oraz inne $rodki diugotrwatego uzytkowania,
okresione w odrgbnych przepisach jako $rodki trwate.

§ 3. Osoby obowigzane do prowadzenia ksiegi, zwane
dalej ,,podatnikami”, jezeli wykonujg dziatalno$¢ w zakresie:
1) sprzedazy komisowej — sg obowigzane prowadzi¢ row-
niez ewidencje towaréw przyjetych w komis oraz roz-
liczeri z komitentami; ewidencja powinna odzwiercied-
laé w szczeg6lnosci nastepujgce dane: date przyjecia
towaru w komis, imie i nazwisko, adres komitenta, ilo$¢,
rodzaj, cene jednostkowg i warto$¢ towaru, date sprze-
dazy towaru, kwote wyptaty komitentom, znizki cen,
date zwrotu towardw oraz kwote uzyskanej prowizji,

2) kupna i sprzedazy bonéw towarowych Banku Polska
Kasa Opieki S.A. — sa obowigzane prowadzi¢ réwniez
ewidencje zakupu i sprzedazy bonéw; ewidencja po-
winna odzwierciedla¢ w szczegdlnosci nastepujace
operacje gospodarcze: kazdorazowy zakup bonéw ze
wskazaniem ich warto$§ci nominalnej oraz zaptacong za
nie kwote w ztotych, kazdorazowq sprzedaz ze wskaza-
niem otrzymanej nalezno$ci w ztotych oraz wartosci
nominalnej sprzedanych bondw,

3) kupna i sprzedazy wartosci dewizowych — sg obowia-
zane prowadzié rowniez rejestr kupna i sprzedazy warto-
$ci dewizowych wedlug zasad okreslonych w odreb-
nych przepisach w sprawie prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej polegajacej na kupnie i sprzedazy wartosci
dewizowych,

4) udzielania pozyczek pod zastaw (prowadzenia lombar-
déw) — sg obowigzane prowadzi¢ réwniez ewidencje
pozyczek i zastawionych rzeczy; ewidencja ta powinna
zawiera¢ nastepujgce dane: date udzielenia pozyczki,
kwote udzielonej pozyczki, wysoko$¢ umdwionych od-
setek w zlotych, opis zastawionej rzeczy i jej warto$é
sprzedazng, termin zwrotu pozyczki wraz z odsetkami,

date i kwote zwréconej pozyczki wraz z odsetkami, date
zwrotu zastawionej rzeczy, date sprzedazy rzeczy i kwote
nalezng z tytutu tej sprzedazy, kwote prowizji stanowigcej
warto$¢ sptaconych odsetek lub r6znice miedzy warto$-
cig zastawionej rzeczy a kwotg udzielonej pozyczki.

§ 4. W wypadkach uzasadnionych szczeg6inymi okoli-
czno$ciami, takimi jak np.: rodzaj i rozmiary wykonywanej
dziatalno$ci, wiek oraz stan zdrowia podatnika, urzad skar-
bowy, na wniosek podatnika, moze zwolni¢ go od obowiaz-
ku prowadzenia ksiggi, jak rowniez od poszczegélinych
czynno$ci z zakresu ksiegowosci. Wniosek powinien byé
zlozony w terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajgce-
go rok podatkowy, ktérego dotyczy, a w razie rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci lub powstania obowigzku prowa-
dzeniaksiegi w ciggu roku podatkowego — w terminie 14 dni
od dnia rozpoczecia tej dziatalnosci lub powstania obowigz-
ku prowadzenia ksiegi.

§ 5. 1. Jezeli na zlecenie podatnika prowadzenie ksiegi
zostalo powierzone biuru rachunkowemu, podatnik obowig-
zany jest:

1) w terminie trzech dni od dnia zawarcia umowy z biurem
rachunkowym zawiadomi¢ o tym wiaéciwy urzad skar-
bowy, wskazujgc dokfadny adres i nazwe biura oraz
miejsce (adres) prowadzenia i przechowywania ksiegi
oraz dokumentéw zwigzanych z jej prowadzeniem,

2) prowadzi¢ w miejscu wykonywania dziatalnosci ewi-
dencje sprzedazy oraz ewidencje zakupu materiatéw
podstawowych oraz towaréw handlowych, zwang dalej
..ewidencjg zakupu i sprzedazy”, a w razie wykonywania
dziatalno$ci okreslonef w § 3 — takze ewidencje, o kté-
rych mowa w tym przepisie.

2. Ewidencja zakupu i sprzedazy, o ktérej mowa w ust.
1 pkt 2, powinna zawieraé nastepujace dane: liczbe porzad- .
kowa wpisu, date wpisu, nr dowodu ksiegowego, nie udoku-
mentowany rachunkami przychéd ze sprzedazy wyrobéw,
towaréw handlowych i ustug oraz warto$é¢ zakupionych
materiatow podstawowych i towaréw handlowych.

§ 6. 1. Ksigga oraz zwigzane z jej prowadzeniem doku-
menty powinny stale znajdowaé sie w miejscu wykonywania
dziatalnosci lub w miejscu wskazanym przez podatnika jako
jego siedziba, a jezeli prowadzenie ksiegi zostato zlecone biuru
rachunkowemu — w miejscu wskazanym przez podatnika
stosownie do § 5 ust. 1 pkt 1. W uzasadnionych wypadkach
urzad skarbowy moze zezwoli¢ na prowadzenie i przechowy-
wanie ksiegi wraz z dokumentami w innym miejscu.

2. W wypadku prowadzenia przedsigbiorstwa wielo-
zaktadowego ksiegi powinny znajdowaé sie w kazdym
zaktadzie. Podatnik jednak moze prowadzi¢ jedng ksiege
w miejscu wskazanym jako jego siedziba, pod warunkiem ze
w poszczeg6lnych zaktadach prowadzona jest co najmniej
ewidencja zakupu | sprzedazy, a w razie wykonywania
dziatalnosci okre$lonej w § 3 — réwniez ewidencije okre$lone
w tym przepisie.

3. Podatnik obowigzany jest przechowywaé przez okres
5 lat dowody stanowigce podstawe ksiegowania i wszystkie
dokumenty wystawione w ramach istniejgcego w przed-
siebiorstwie systemu kontroli wewnetrznej, liczac od kofica
roku podatkowego, ktérego dotycza.

§ 7. Przed rozpoczeciem zapis6w ksiega wraz z ewiden-
cjami, o ktérychmowaw § 3 pkt 1,214 orazw §5 ust. 1 pkt 2,
powinna byé¢ przedstawiona przez podatnika do po$wiad-
czenia urzedowi skarbowemu wilasciwemu w sprawach
podatku dochodowego.

§ 8. 1. Zapisy w ksiedze powinny byé dokonywane
w jezyku polskim i w walucie polskiej w sposéb staranny,
czytelny, trwaty (np. atramentem, dtugopisem) na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowodéw. Omyiki prostuje sie
przez przekre$lenie blednego zapisu i wpisanie wtasciwe)
treéci w ten sposéb, aby poprzedni zapis byt czytelny.
Sprostowanie omytki powinno byé podpisane przez osobe,
ktéra dokonata sprostowania.
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2. Podstawg zapisu w ksiedze jest rachunek lub inny
dowdd ksiegowy sporzadzony w jezyku polskim. Moze on

by¢ sporzadzony w jezyku obcym, jezeli dowdd dotyczy .

operacji gospodarczej z kontrahentem zagranicznym. Tre$¢
dowodu powinna byé petna i zrozumiata; dopu$zczalne jest
stosowanie skrotéw ogélnie przyjetych. Jezeli w dowodzie
podane jest warto$ciowe okreslenie operacji gospodarczej
tylko w walucie obcej, podatnik posiadajacy ten dowdd jest
obowiazany przeliczy¢ walute obca na zlote po obowiazuja-
cym w dniu dokonania operacji kursie ustalonym przez
Prezesa Narodowego Banku Polskiego. Wynik przeliczenia
nalezy zamiesci¢ w wolnych polach dowodu lub w zaigcz-
niku do dowodu sporzadzonego w walucie obce;j.

§ 9. Ksiega powinna by¢ prowadzona prawidlowo, zar6-
wno pod wzgledem formalnym (niewadliwie), jak i material-
nym (rzetelnie). Prawidlowa pod wzgledem formalnym (nie-
wadliwa) jest ksiega prowadzona zgodnie z przepisami niniej-
szego rozporzadzenia i objasnieniami zamieszczonymi we
wzorze ksiegi. Prawidtowa pod wzgledem materialnym (rzete-
Ina) jest ksiega prowadzona zgodnie ze stanem rzeczywistym.

§ 10. 1. Otrzymanie materiatdbw podstawowych i po-
mocniczych, zwanych dalej ,,materiatami”, i towaréw hand-
lowych powinno by¢ potwierdzone na dowodzie zakupu
datg i podpisem osoby, ktdra je przyjeta, oraz numerem
pozycji, pod ktérym zaewidencjonowano otrzymanie mate-
rialdw lub towaréw handlowych.

2. Jezeli materiat lub towar handlowy, ktérego zakup
— zgodnie z przepisami rozporzadzenia — dokumentowany
jest rachunkami dostawcéw, zostal dostarczony do zakiadu
lub dokonano nim obrotu przed otrzymaniem rachunku,
nalezy sporzadzi¢ szczeg6lowy opis otrzymanego materiatu
(lub towaru handlowego), podajgc imig, nazwisko (firme)
i adres dostawcy, ilo§¢ i rodzaj oraz cene jednostkowg
i warto§é materialu (lub towaru handlowego) i dokonac
zapisu w ksiedze (ewidencji) na podstawie opisu. Opis
powinien byé potwierdzony w sposdb okreslony w ust. 1 oraz
przechowywany jako dowdd przychodu i potaczony z nade-
stanym nastepnie rachunkiem. Ewentualna réznica migdzy
warto$écig podang w rachunku powinna by¢ zaksiggowana
w ksiedze (ewidencji) w dniu otrzymania rachunku.

§ 11. 1. Zapisy w ksiedze dotyczace wydatkéw zwigza-
nych z zakupem towardéw i ustug, z wyjatkiem okreslonych
w ust. 2 i 3, powinny by¢é udokumentowane rachunkami
odpowiadajacymi warunkom okre§lonym w odrebnych prze-
pisach. Nie wymaga zaksiegowania material powierzony
przez zleceniodawce. Jezeli jednak podatnik nie moze wska-
zaé zleceniodawcy, uwaza sig, ze material zostal przez
podatnika zakupiony bez udokumentowania.

2. Zakup w jednostkach handlu detalicznego materia-
{6w oraz przedmiotoéw nie bedacych srodkami trwatymi moze
by¢, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 3, dokumentowany paragona-
mi zaopatrzonymi w date i stempel (oznaczenie) jednostki
wydajacej paragon i okreslajacymi ilosé, cene jednostkowaq
oraz kwote, za jakq dokonano zakupu. Na odwrocie parago-
nu podatnik powinien uzupetnié jego tre$¢, wpisujac swoje
nazwisko (nazwe zaktadu) oraz rodzaj (nazwe) zakupionego
materiatu.

3. Na udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotycza-
cych niektérych wydatkéw (kosztéw) moga byé sporzadzo-
ne dokumenty zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére
bezposrednio dokonaly wydatkéw (dowody wewnetrzne),
okreslajace: przy zakupie — rodzaj materiatu lub towaru oraz
ilo$é, cene jednostkowg i warto$é, a w innych wypadkach
— cel i kwote wydatkéw. Dowody takie moga dotyczyé
wylacznie: _

1) zakupu u producentdéw produktow roslinnych i zwierze-
cych pochodzacych z ich wlasnej uprawy lub hodowli,
nie przerobionych sposobem przemystowym,

2) wartosci produktéw roslinnych i zwierzecych pochodza-
cych z wiasnej uprawy lub hodowli prowadzonej przez
podatnika, nie przerobionych sposobem przemystowym,

3) zakupu w jednostkach handlu detalicznego materiatow
pomocniczych,

4) kosztéw diet i innych naleznoéci za czas podrdzy stuz-
bowej pracownikow,

B) kosztéw z tytutu uzywania prywatnego samochodu
osobowego do celow zwigzanych z dzialalno$cig gos-
podarczg, w wysokosci nie przekraczajgcej obowiazuja-
cych stawek okre$lonych w odrebnych przepisach,

6) zakupu od ludnosci odpadkéw pouzytkowych, stano-
wigcych surowce wtérne,

7) innych wydatkdw niz wymienione w pkt 1—8, jezeli ich
suma przy obrocie rocznym pomniejszonym o podatek
obrotowy nie przekracza 3% kwoty obrotu.

§ 12. 1. Zakup materiatdw podstawowych oraz towa-
réw handlowych powinien by¢ zaksieggowany niezwlocznie
po ich otrzymaniu, najpdZniej przed przekazaniem do maga-
zynu, przerobu lub sprzedazy. Zapisy dotyczace pozostatych
wydatkéw oraz sprzedazy (przychodéw) powinny byé¢, z za-
strzezeniem § 16 ust. 3, dokonywane jeden raz dziennie, po
zakonczeniu dnia, nie pdZniej niz przed rozpoczeciem dziatal-
nosci w dniu nastepnym.

2. W prowadzonych odrebnie ewidencjach, o ktérych
mowa w § 3, niezwlocznie powinno si¢ zaksiegowac:

1) przyjecie towardéw w komis,

2) zakup i sprzedaz bondw,

3) kwote udzielonej pozyczki i uméwionych odsetek oraz
przyjecie zastawionej rzeczy.

3. Zasady prowadzenia ksiegi okre$lone w § 8—11
stosuje sie odpowiednio przy prowadzeniu ewidencji zakupu
i sprzedazy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.

§ 13. Przed zaprowadzeniem ksiegi i na koniec kazdego
roku podatkowego, a takze w razie zmiany osoby podatnika
(wspdlnika) lub zaprzestania dziatalno$ci, powinien byé
sporzadzony z natury spis towardw i wpisany do ksiegi.

§ 14. 1. Spis z natury towaréw powinien zawieraé¢ co
najmniej: date spisu, numer kolejny pozycji arkusza spisu,
szczegdlowe okreélenie towaru, jednostke miary, ilodé
stwierdzong w czasie spisu, cene za jednostke miary i 0og6ing
warto$¢ wynikajacg z pomnozenia ilo$ci towaru przez ceneg
jednostkowa, z tym ze przy prowadzeniu:

1) ksiegarni i antykwariatow ksiegarskich w spisie z natury
mozna obejmowaé jedng pozycjg wydawnictwa o tej
samej cenie, bez wzgledu na nazwe i nazwisko autora,
z podziatem na ksigzki, broszury, albumy itp.,

2) dziatalnosci w zakresie kupna i sprzedazy bonéw towa-
rowych oraz kupna i sprzedazy warto$ci dewizowych
spisem z natury nalezy objaé nie sprzedane bony i warto-
$ci dewizowe,

3) dzialalnosci polegajacej na udzielaniu pozyczek pod
zastaw spisem z natury nalezy objgé rzeczy zastawione
pod udzielone pozyczki.

Spis z natury powinien by¢ sporzgdzony w sposéb staran-
ny i trwaty (np. atramentem, diugopisem) oraz zakoficzo-
ny i zaopatrzony w podpis 0s6b uczestniczgcych w spisie
przed wznowieniem transakcji w nowym okresie rachun-
kowym.

2. Spis z natury towaréw powinien obejmowacé rowniez
towary stanowiace wtasnoé¢ podatnika, znajdujgce sie
w dniu sporzadzenia spisu poza przedsiebiorstwem, a takze
towary obce znajdujace sie¢ w przedsiebiorstwie podatnika.
Towary obce nie podlegajg wycenie; wystarczajgce jest
ujecie ich ilodciowo w spisie towaréw z podaniem, czyjg
stanowig wiasnos¢.

3. O zamiarze sporzadzenia spisu z natury towardw
w innym terminie niz na dzien 31 grudnia podatnicy obowig-
zani sq zawiadomié urzad skarbowy w terminie 7 dni przed
datg sporzadzenia tego spisu.

§ 15. 1. Spis z natury materialdéw i towaréw handlo-
wych wycenia sie wedtug ceny nabycia albo wedlug ceny
rynkowej z dnia sporzadzenia spisu, jezeli cena ta jest nizsza
od ceny nabycia; spis z natury poétwyrobéw, wyrobéw
gotowych i brakéw wilasnej produkcji wycenia sig¢ wedtug
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kosztéw wytworzenia, a odpadkéw — w wartosci jednego
Zlotego. Spis z natury nie sprzedanych bondéw i wartosci
dewizowych wycenia sie wedtug ceny zakupu z dnia sporzadze-
nia spisu, a wartos$é rzeczy zastawionych — wedlug ich wartosci
sprzedaznych. Przy dziatalno$ci budowlano-montazowej produ-
kcje nie zakoriczong wycenia sie wedlug kosztéw wytworzenia,
nie moze to by¢ jednak warto$é¢ nizsza od kosztéw materiatow
bezposrednich zuzytych do produkcji nie zakoriczonej.

2. Spisz natury powinien by¢ wpisany do ksiegi wedtug
poszczegélnych rodzajéw jego sktadnikéw lub w jednej
pozycji (sumie), jezeli na podstawie spisu zostato sporzadzo-
ne odrebne, szczegblowe zestawienie poszczegdlnych jego
skladnikéw. Zestawienie to powinno by¢ ztozone urzedowi
skarbowemu tacznie z ksigga.

3. Spis z natury powinien byé wyceniony najpdZniej
w terminie okresionym w odrebnych przepisach do ztozenia
zeznania podatkowego.

4. W razie przyjecia wyceny towaréw w kwocie nizszej
od ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia, np. z powodu
uszkodzenia, wyjscia z mody, nalezy przy poszczegdinych
pozycjach uwidocznié réwniez jednostkowg ceng nabycia
lub koszt wytworzenia.

§ 16. 1. W wypadku prowadzenia ksiegi przez biuro
rachunkowe, zapisy powinny by¢ dokonywane w porzgdku
chronologicznym na podstawie dowodéw, o ktérych mowa
w § 11, oraz sum miesiecznych przychodu wynikajacych
z ewidencji okreslonych w § 5 ust. 1 pkt 2, przekazywanych
przez podatnika zgodnie z postanowieniami umowy, o ktérej
mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, w czasie zapewniajagcym prawidiowe
i terminowe rozliczenia z budzetem, lecz nie péZniej niz do
dnia czternastego kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do podat-
nikéw prowadzacych przedsigbiorstwa wielozakiadowe.

3. Podatnicy prowadzacy ksiegi samodzielnie (nie ko-
rzystajacy z ustug biura rachunkowego) moga dokonywaé

wpis6w do ksiegi na zasadach okre$lonych w ust. 1, pod
warunkiem prowadzenia réwnoczesnie ewidencji, o ktérej
mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.

§ 17. W razie prowadzenia ksiegi w catosci lub cze$-
ciowo za pomocg komputera w formie tabulograméw (wy-
drukéw komputerowych), warunkiem uznania ksigg za pra-
widtowe jest:

1) okre$lenie na piSmie szczegdtowej instrukcji obstugi
programu komputerowego wykorzystywanego do pro-
wadzenia ksiag,

stosowanie programu komputerowego zapewniajg-
cego bezzwioczny wglad w tre§é dokonywanych za-
pisbw oraz wydrukowanie wszystkich danych w
porzadku chronologicznym, zgodnie 2z wzorem
ksiegi,

przechowywanie zapisanych danych na magnetycznych
nosnikach informacji do czasu wydruku zawartych na
nich danych, w sposéb chronigcy przed zatarciem lub
znieksztalceniem tych danych albo naruszeniem ustalo-
nych zasad ich przetwarzania.

§ 18. 1. Podatnicy, ktoérzy w 1990 r. optacali podatki
obrotowy i dochodowy lub tylko dochodowy w formie
ryczattu, przed zaprowadzeniem ksiggi w 1991 r. mogg
dokona¢ wyceny spisu towaréw z natury wedlug cen ryn-
kowych z dnia sporzadzenia tego spisu.

2. Podatnicy, o ktérych mowa w ust. 1, sg zobowigzani
dggzi':!prowadzenia ksiegi nie p6Zniej niz na dzien 1 kwietnia
1 r.

§ 19. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 29 grudnia 1988 r. w sprawie prowadzenia podat-
kowej ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. Nr 44, poz.
3500z 1990 r. Nr 14, poz. 91).

§ 20. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 1991 r.

2)

3)

Minister Finanséw: w z. A. Podsiadlo

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Fi-
nansow z dnia 12 grudnia 1990 r.
(poz. 516)

Strona tytufowa podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Rodzaj dziatalnosci

UWAGA: przed rozpoczeciem zapiséw w ksigdze nalezy sie¢ szczegGlowo zapoznaé z przepisami rozporzadzenia i objasnieniami

zamieszczonymi na oktadkach ksiegi.

Miesigc .............. 19...... r
Kontrahent Przychéd ze sprzedazy (obrét)
Lp. I_)zigﬁ Nnj dowodu T i Opis zdarzenia wyrobow (to- razem
miesigca ksiggowego imig i nazwisko adres gospodarczego waréw hand- ushug obrét
(firma) lowych) (7+8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Uwagi: Suma folio

przeniesienie z folio

Razem
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PRZYCHODOW | ROZCHODOW

. Podatkowa ksiege przychodébw i rozchodéw, zwang dalej , ksiega’, 7. Kol. 1 przeznaczona jest do wpisania kolejnego numeru zapiséw do
prowadzg osoby wykonujace dzialalno$¢ gospodarcza, zgodnie z przepi- ksiegi. Tym samym numerem nalezy oznaczy¢é dowéd stanowigcy pod-
sami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 grqula 1990 r. (Dz. U. stawe dokonania zapisu.

Nr 88, poz. 516). zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, oraz niniejszymi 8. W kol. 2 nalezy wpisywa¢ dziert miesigca, w ktérym dokonuje sig zapisu.

objasnieniami.
. Zapisy w ksiedze dotyczace wydatkow (kosztéw) powinny byé dokony-
wane na podstawie dowodéw okreslonych w § 11 rozporzadzenia.

d) ewidencji pozyczek i zastawionych rzeczy,
nie wypetnia si¢ kolumn od 3 do 6 ksiegi.

. Wkol. 3 nalezy wpisywaé numer rachunku lub innego dowodu. Kolumny
tej nie wypetnia si¢ w wypadku zapiséw dotyczacych przychodéw ze
sprzedazy bez rachunkéw.

. Zapisy w ksiedze dotyczace sprzedazy (obrotéw) wyrobbw (towar6w 10, Kol. 4 i5 sq przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk {nazw firm) araz
handlowych) i uslug powinny byé dokonywane na podstawie wy- adreséw kontrahentéw (dostawcéw lub odbiorcéw), z ktérymi zawarte
stawionych rachunkéw, jezeli sprzedaz jest dokumentowana rachun- zostaty transakcje dotyczace zakupu surowcéw, materiatéw, towaréw itp.
kami, a w razie sprzedazy bez rachunkéw — w jednej pozycji obejmujacej lub sprzedazy wyrobéw gotowych (towaréw), w szczegbinoéci gdy
te przychody. Zapiséw tych dokonuje sig jeden raz dziennie po zakofi- transakcje te udokumentowane sg rachunkami i paragonami.
czeniu dnia, nie péznie) niz przed rozpoczeciem dzialalno$ci w dniu ! X . K
nastepnym. 11. Wkol. 6 nalezy wpisywac rodzaje przychod6w lub wydatkéyv. Okreslenie
Zasady okres| + 3 stosuie sie odpowiednio d iséw dot to powinno zwieZle oddawaé istote dokonanego zdarzenia, np. zakup

- s?‘_ y okreslone w ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do zapisow dotycza- blachy, zaplata za poniklowanie 100 obrgczy, wyptata wynagrodzer za
cych: ] 5 ) ) okres itp. W kolumnie tej nalezy réwniez wpisywaé opis zdarzenia
a) sprzedazy towarbw, zwrotdw, znizek cen, wyptat komitentom i kwot gospodarczego dotyczacego zakupu towaréw | materiatow nie udokume-

uzyskanej prowizji, dokonywanych w ewidencji towaréw przyjetych ntowanego rachunkami, paragonami i dowodami wewnetrznymi oraz
w komis, oraz rozliczef zkomitentami; po zakoriczeniu miesiaca kwote sprzedazy bez rachunkéw.
prowizji wymka_jqca z ewidencji nalezy wpisa¢ w kol. 7i 9 !(5|gg|, 12. Kol. 7 przeznaczona jest do wpisywania obrotéw ze sprzedazy wyrobéw
b) kupnaisprzedazy bon6w towarowych Banku Polska Kasa Opieki S.A., (towaréw handlowych). Objasnienia zawarte w ust. 3 stosuje sig od-
dokonywanych w ewidencji zakupu i sprzedazy bonéw; na koniec powiednio.
dnia dzienng kwote przychodu i rozchodu bonéw nalezy wpisaé . ) . ) .
odpowiednio do kolumn 9 i 14; w wypadku prowadzenia kupna  13. Kol. 8 jest przeznaczona do wpisywania naleznosci (obrotu) za wykonana
i sprzedazy wartosci dewizowych, do kolumn 9 i 14 ksiegi nalezy ustuge, z ewentualnym odliczeniem warto$ci dodanych wiasnych mate-
odpowiednio wpisat dzienng kwote przychodu i rozchodu tych rialéw podatnika, ktére stosownie do przepisdw o podatku obrotowym
wartosci, wynikajaca z prowadzonego rejestru kupna i sprzedazy podiegaja odliczeniu od obrotu. Jezeli na poczet wykonania zaméwienia
wartosci dewizowych, podatnik przyjal zaliczke, kwote zaliczki wpisuje sie w kol. 24.
c) zwrotu pozyczki wraz z odsetkami, zwrotu zastawionej rzeczy oraz  14. Kol. 9 przeznaczona jestdowp|sywan|alqcznej kwoty obrotéw zaewiden-
sprzedazy zastawionej rzlfczy, ((ijokogywanych w ewidencji pozyczek cjonowanych w kol. 7 i
izastawionych rzeczy; na koniec dnia dzienna kwotg prowizji stanowiaca 15 o) 1014 przeznaczone s3 do wpisywania zakupu materialow oraz
wartosé ip*am“\g:h ?dse_tek lub {?sze' migdzy gv:rt?(écila zastgwmnej towaréw handlowych wedlug cen zakupu udokumentowanych: rachun-
rzeczy a kwota udzielonej pozyczki nalezy wpisac do koumny kami (kol. 10), paragonami (kol. 11), dowodami wewnetrznymi (kol. 12)

. Rozbieznodci (réznice) miedzy danymi liczbowymi (kwotowymi) uwi- — jezeli chodzi o wydatki, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 pkt {1,
docznionymi w ksigdze i wynikajacymi z dokumentéw otrzymanych 2 i 3 rozporzadzenia. Kol. 13 przeznaczona jest do wpisywania wydat-
w péZniejszym terminie oraz udokumentowane zmiany tych danych, kéw, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 pkt 7 rozporzadzenia, dotyczg-
bedace wynikiem zmisnionego stanu faktycznego, spowodowane péz- cych wytacznie zakupu materiatéw i towaréw handlowych, a kol. 14
niejszymi okolicznosciami (np. zwrotem zakupionego towaru), koryguje do wpisywania tacznej kwoty wydatkéw zaewidencjonowanych w kol.
sig nowym zapisem we wiasciwych rubrylzach. W nowym zapisie nalezy 10—13.
powotaé pozycje zapisu pierwotnego, z réwnoczesnym podaniem przy B i A
nim pozycji nowego zapisu, i doksiegowa réznice, jezeli dane zawarte  16. Kol. 16 i 16 przeznaczone sq do ksiggowania kosztéw ubocznych
w ksigdze nalezy powigkszy€. Réznice nalezy zaksiggowac na czerwono zwigzanych z zakupem, np. koszty dotyczace transportu obcego, ubez-
(lub ze znakiem minus), jezeli dane zawarte w ksigdze nalezy pomniejszy¢. pieczenia w drodze itp. W kol. 16 wpisuje si¢ wydatki udokumentowane
W razie wystepowania zapiséw na czerwono, sume wynikajacq z pod- rachunkami lub innymi dowodami, z wyjatkiem dowod6éw wewnetrznych,
sumowania kwot poszczegdinych kolumn, ustalong z pominigciem zapi- chyba ze chodzi 0 przew6z materiatow (towar6w handlowych, wyrobéw)
sOw na czerwono, nalezy pomniejszy¢ o sume ksiggowan na czerwono. prywatnym samochodem osobowym. W kol. 16 wpisuje sig koszty

) L ) ) uboczne zakupu udokumentowane dowodami wewnetrznymi, dotyczace

. Wpis6w do poszczegéinych kolumn ksiegi nalezy dokonywac stosownie wytacznie wydatkéw zwigzanych z zakupem towaréw i materialéw

do objasnieri podanych w ust. 7—22. Przy dokonywaniu zapiséw wymienionych w kol. 10—13.

w ksiedze, wynikajgcych z prowadzonych przez podatnika: ) ) .

a) analitycznej ewidencji towaréw przyjetych w komis oraz rozliczen 17. VWVP:(S(:JIJ:; Zo‘;ggat;r':g'ggz“ﬁgz%‘g :;"(?'%'gg;é mwayt[euruiglrg:e ulbasuns\:zﬁolvlrg
z kt.)mltentaml, . i powierzonych w obcym zakladzie, np. farbowania przgdzy, niklowania,

b) ewidencji zakupu i sprzedazy bonéw, obrébki metalu lub drewna.

¢) rejestru kupna i sprzedazy wartosci dewizowych, 18. Kol. 18 i 19 przeznaczone sq do wpisywania wynagrodzerh wyptacanych

pracownikom (w gotéwce i w naturze). Wynagrodzenia w gotéwce
wpisuje sig w kwotach brutto albo w kwotach netto. W tym ostatnim
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19.

20.
21.
22.

23.

24.

25,

26.

27.

wypadku podatek od wynagrodzen stanowi koszt i podlega wpisaniu do
ksiegi w kol. 20. Wynagrodzenia w naturze wpisuje si¢ wedtug ich ceny
rynkowej, obowigzujacej w dniu pobrania wynagrodzenia w naturze;
w zaktadach gastronomicznych koszt wydanych pracownikom positkéw
wpisuje si¢ w wartosci zuzytych do ich przygotowania surowcéw
i materiatbw. Wpisu dokonuje sie na podstawie list ptacy lub innych
dowodéw, na ktérych pracownik potwierdza wlasnym podpisem kwoty
otrzymanych wynagrodzet w gotowce i w naturze.

Kol. 20i 21 przeznaczone sa do wpisywania innych wydatkéw (kosztéw)
poniesionych w zwigzku z funkcjonowaniem zrédta przychodéw (poza
wymienionymi w kol. 10 do 19), z tym ze w kol. 21 wpisuje si¢ wytgcznie
wydatki, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 pkt 7 rozporzadzenia. W szczegéi-
no$ci w kolumnach tych wpisuje sig takie wydatki, jak: czynsz za lokal,
oplata za energie elektryczng, gaz, wode, c.0., oplata za telefon, zakup
paliw, wydatki dotyczace remontéw blezacych amortyzacja $rodkéw
trwalych itp. W kol. 21 nie nalezy wykazywaé wydatkéw dokumen-
towanych dowodami wewnetrznymi (§ 11 ust. 3 pkt 7 rozporzadzenia),
dotyczacych zakupu towaréw handlowych (materiatéw) i kosztéw ubo-
cznych zakupu, ktore powinny by¢ zaewidencjonowane w kol. 13 i 16.

Kol. 22 przeznaczona jest do ewidencjonowania kwoty tacznej wydatkdw
zaewidencjonowanych w kol. 17—21

Kol. 23 jest wolna. W kolumnie tej mozna ewidencijonowa¢ inne zaszto$ci
gospodarcze, poza wymienionymi w kol. 1—22.

Kol. 24 przeznaczona jest do wpisywania uwag do tresci zapisow w kol.
2—22. Kolumna ta moze by¢ takze wykorzystywana do ewidencjonowa-
nia pobranych zaliczek przez podatnikéw $wiadczacych ustugi, obrotu
opakowaniami zwrotnymi, zwrotéw lub zamian towaréw handlowych itp.
Po zakoriczeniu miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu nalezy
podkreslié, a dane kol. 7—22 zsumowac. Wynikle z podsumowania kwoty
nalezy podkresii¢. W wypadku prowadzenia ksiegi za pomoca komputera
po zakoriczeniu miesigca nalezy sporzadzi¢ wydruk komputerowy i dola-
czyé go do ksiggi oraz wpisaé do odpowiednich kolumn ksiggi sumy
miesigczne wynikajace z tego wydruku. ;

Po zakoficzeniu kazdego miesigca, jak rowniez roku podatkowego, nalezy
na oddzielnych stronach ksiegi sporzgdzi¢ zestawienie obrotéw, z po-
dzialem wedlug poszczegélinych stawek podatku obrotowego, oraz ze-
stawienie obrotdw, od ktérych podatnikowi przystuguja obnizki w podat-
ku dochodowym, liczone w procentach od obrotu (np. z tytutu sprzedazy
wyrob6éw o charakterze antyimportowym) wedtug ponizszych wzordow:

Wzér nr 1 — obrét wedtug ksiegi za miesigc (rok)
— wedlug stawki podatku obrotowego ..... % zt
— wedtug stawki podatku obrotowego ..... % zt
— wedlug stawki podatku obrotowego ..... % 2t

Wzér nr 2 — obrét wedlug ksiegi za miesige (rok) .....................
uprawniajacy do obnizki podatku dochodowego z tytutu:

k % obnizki .........................
L% obnizki ...
% obnizki .................... ...

Po zakoriczeniu roku podatkowego nalezy na oddzielnej karcie w ksigdze
sporzqdzi¢ zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do wiasciwych
kolumn sumy z poszczegblnych miesiecy (ust. 23), dodaé je, a otrzymang
kwote sum ogéinych podkreslic.

W celu ustalenia warto$ci poszczegblnych skladnikéw spisu z natury
towaréw nalezy ustali¢ procentowy wskaznik kosztéw ubocznych zakupu
(kol. 15 16) w stosunku do ogéinej wartosci zakupu towaréw handlowych
i materialtéw zaewidencjonowych w kol. 14 (suma kosztéw ubocznych
zakupu pomnozona przez 100 i podzielona przez warto$¢ zakupu). O tak
ustalony wskaznik nalezy podwyzszyé jednostkowy koszt zakupu, a nastep-
nie ustali¢ warto§é poszczeg6lnych skladnikéw spisu z natury.

W celu ustalenia dochodu osiggnigtego w roku podatkowym nalezy na
oddzielnej karcie ksiggi:

1) ustali¢ wysoko$¢ poniesionych w roku podatkowym kosztéw uzys-
kania przychodéw w spos6b nastepujacy:

— do wartos$ci spisu z natury na poczatek roku podatkowego doliczy¢
warto$é zakupu towaréw handlowych (materiatéw) z kolumn 14
do 16, a nastepnie pomniejszy¢é 0 warto$é spisu z natury sporzg-
dzonego na koniec roku podatkowego,

— kwote wynikajaca z tego obliczenia powigkszy¢ o kwote wydatkdw
z kolumny 22 oraz o kwotg odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw

trwalych (w razie dokonywania tych odpiséw raz na rok) i pomniej-
szy¢ o wydatki na zakup surowcéw i materialtéw podlegajacych
wylaczeniu z obrotu (stosownie do przepiséw o podatku ob-
rotowym) oraz pomniejszy¢ o warto§¢ wynagrodzen w naturze
w tej czebcei, w ktérej wydatki (koszty) zwigzane z wynagrodzenia-
mi w naturze zostaly zaksiegowane w innych kolumnach ksiegi
przychodéw i rozchoddéw (np. w gastronomii koszty zakupu
materiatéw i towaréw handlowych zuzytych do przygotowania
positkéw dla pracownikéw zostaty zapisane w kol. 10—14);

2) obrét z kolumny 9 pomniejszyé o kwote naleznego podatku ob-
rotowego wynikajgcego z zestawienia sporzadzonego wediug zasad
okreslonych w ust. 24 objasnieri i o wysoko$¢ poniesionych w roku
podatkowym kosztéw uzyskania przychodu, obliczonych zgodnie z ob-
jasnieniami w pkt 1 niniejszego ustepu; wynikajaca 2 tego obliczenia
réznica stanowi kwote dochodu osiggnietego w roku podatkowym.

28. Zasady okre$lone w ust. 2—27 stosuje sie¢ odpowiednio w przypadku
prowadzenia podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodéw w imieniu
podatnika przez biuro rachunkowe.

Przykiad obliczenia dochodu

1. Wysokos$é kosztéow uzyskania przychodéw poniesionych w roku podat-
kowym:
warto$¢ spisu z natury na poczatek roku podatkowego 1.000.000 zt
plus wydatki na zakup towaréw handlowych i mate-

riatébw (kol. 14) 2.000.000 zt
plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kol. 15 i 16) 200.000 z
minus warto$¢ spisu z natury na koniec roku podat-

kowego 1.200.000 zt
plus kwota pozostatych wydatkéw (kol. 22) 2.300.000 2t

plus roczna kwota odpisébw amortyzacyjnych $rod-
kéw trwalych (podatnik nie ksiggowal rat miesigcz-

nych w kol. 22) 300.000 z

minus kwota wydatkédw na zakup surowcéw i mate-

riatéw wytaczonych z obrotu 100.000 z

minus warto$¢ wynagrodzeri w naturze ujetych w in-

nych kolumnach ksiegi 200.000 =z
4.300.000 z

2. Dochdd osiggniety w roku podatkowym:

obrét (kol. 9) : 8.000.000 zt

minus podatek obrotowy (np. 10%) 800.000 zt

réznica 7.200.000 z

minus koszty uzyskania przychodéw 4.300.000 zt

dochéd 2.900.000 zi

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31 grudnia 1989 r.

w sprawie wykonania nlektérych przepisé6w ustawy o zobo-

wiazaniach podatkowych (Dz. U. z 1990 r. Nr 1, poz. 4 i Nr 50,

poz. 295):

,§ 24. 1. Rachunek stwierdzajacy dokonanie sprzedazy towaréw lub wyko-
nanie ustug powinien byé wystawiony z kopig i zawieraé:

1) imionainazwiska (nazwy firm) sprzedajacego i kupujacego badé
wykonujacego i odbiorcy ustugi, jak réwniez adres sprzedajace-
go badZz wykonujacego ustugi,

2) date wystawienia i numer kolejny rachunku,

3) okreslenie rodzajow towaréw oraz wykonanych ustug i ich ceny
jednostkowe,

4) ogo6lng sume naleznosci (stownie) i sposéb jej obliczenia,

5) podpis wystawcy rachunku.

2. Osoby wykonujace ustugi lub dokonujace sprzedazy towaréw, ktére
— choéby mimo braku obowigzku — wystawiaja rachunki, sg
obowigzane kolejno numerowa¢ wystawione rachunki i przecho-
wywaé w kolejnosci numeréw ich kopie w okresie 5 lat podat-
kowyech, liczac od poczatku roku, w ktérym wystawiono rachunek.”.



