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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

zdnia 7 grudnia 1999 r.

zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organow samorzgadu wojewodztwa.

Na podstawie art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerw-
ca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. Nr 91,
poz. 576, Nr 1565, poz. 1014, Nr 160, poz. 1060 i Nr 162,
poz. 1126) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instruk-
cji kancelaryjnej dla organdw samorzadu wojewodz-
twa (Dz. U. Nr 160, poz. 1073} wprowadza sie nastgpu-
jace zmiany:

1) w & 13 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:
»2a. Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow sa-
morzadu wojewodztwa okresla zatgcznik
nr9.”;

2) skresla sie § 38;

3) dodaje sie zatgcznik nr 9 do instrukcji kancelaryjnej
dla organdw samorzadu wojewddztwa w brzmie-
niu ustalonym w zalgczniku do niniejszego rozpo-

rzgdzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2000 r.

Prezes Rady Ministrow: J. Buzek
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Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 7 grudnia 1999 r. {poz. 1192}

Zalgcznik nr 8

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW SAMORZADU WOJEWODZTWA
WYKAZ HASEL PIERWSZEGO, DRUGIEGO | TRZECIEGO RZEDU

Symbole
klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne
i rzedu
1 2 3 4 5
0 ZARZADZANIE
00 ORGANY JEDNOOSOBOWE | KOLEGIALNE

000 | Przepisy prawne dotyczgce organow jednoosobowych i kolegialnych
001 | Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

002 | Wybory do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

003 | Sejmik Wojewddztwa

004 | Komisje Sejmiku Wojewddztwa

005 | Zarzad Wojewoddztwa

0086 | Kolegia, komisje, zespoly samorzadu wojewodztwa

007 | Zjazdy, narady, konferencje

01 ORGANIZACJA | ZARZADZANIE

010 | Przepisy prawne dotyczace organizacji i zarzadzania

011 | Organizacja samorzadu wojewodztwa

012 | Organizacja organdw it urzeddw naczelnych, centralnych i wspaotdziatajacych
013 | Akty normatywne, pomoc prawna

014 | Prace naukowo-badawcze

015 | Metody pracy

016 | Normalizacja | normatywy

017 | Wykonywanie funkcji organu zatozycielskiego

018 | Organizacja i udzial w spétkach, przedsigbiorstwach, bankach itd.

02 PROGNOZOWANIE, PLANOWANIE | SPRAWOZDAWCZ0OSC, STATYSTYKA

020 | Metodyka i organizacja planowania i sprawozdawczosci statystyczne
021 | Strategia rozwoju wojewddztwa

022 | Planowanie i prognozowanie

023 | Sprawozdawczost

024 | Siatystyka

025 | Analizy dziatalnosci

026 | Meldunkii raporty sytuacyjne

03 INFORMATYZACJA

03¢ | Projektowanie i koordynowanie systemow i programow
031 | Ekspleatacja systemow informatycznych

04 PODZIAL TERYTORIALNY

040 | Przepisy prawne dotyczace podzialu terytorialnego
041 | Podziat terytorialny

05 OBStUGA PRAWNA, SKARG! | WNIOSKI

050 | Przepisy prawne dotyczace obstugi prawnej, skarg i wnioskow
051 ! Prowadzenie spraw sadowych

052 | Opiniowanie aktow prawnych

053 | Opinie prawne

054 | Interpretacje prawne i spory kompetencyjne

055 | Skargiiwnioski
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06 WYDAWNICTWA, PUBLIKACJE , POPULARYZACJA
060 | Przepisy prawne dotyczgce wydawnictw i publikacji
061 | Wydawnictwa, publikacje
062 | Dzienniki, czasopisma, ogtoszenia, wywiady
063 | Kroniki i monografie
064 | Wystawy, pokazy, imprezy, prezentacje
065 | Sponsoring
066 | Patronat
067 | Komitety honorowe
07 WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY
070 | Przepisy prawne dotyczgce wspoétdziatania i kontaktow
071 | Zwiagzki, stowarzyszenia i porozumienia wojewodztw
072 | Wspadtdziatanie
073 | Kontakty zagraniczne
08 BIUROWOSC, ARCHIWUM ZAKLADOWE
080 | Przepisy prawne dotyczace biurowosci i archiwum zaktadowego
081 | Instrukcje, regulaminy, rejestry
082 | Archiwum zaktadowe
083 | Biblioteka urzedowa
084 | Technika pracy biurowej
085 | Formularze i druki
086 | Godla, pieczecie, tablice, ogtoszenia
087 | Opftaty i ryczatty pocztowe , telefoniczne
09 NADZOR, KONTROLE, BADANIA
090 | Zasady i tryb postepowania w sprawach nadzoru, kontroli i badan
091 | Kontrole, inspekcje, lustracje
092 | Badania
1 KADRY
10 ZASADY PRACY | PLACY. EWIDENCJA OSOBOWA
100 | Zbior przepisow prawnych dotyczacych pracy, ptac oraz spraw socjalnych
101 | Zasady pracy i ptac
102 | Ewidencja osobowa
11 ZATRUDNIANIE | WYNAGRADZANIE PRACOWNIKOW WEASNEGO URZEDU
| KIEROWNIKOW WOJEWODZKICH SAMORZADOWYCH JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH
110 | Przepisy prawne dotyczace zatrudniania i wynagradzania
111 | Zatrudnianie i zwalnianie
112 | Nagradzanie pracownikow
113 | Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie pracownikow wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych
114 | Odznaczenia panfnstwowe i resortowe
115 | Prace dodatkowe pracownikow
116 | Sprawy wojskowe pracownikow
12 SZKOLENIE PRACOWNIKOW
120 | Przepisy prawne dotyczgce szkolenia pracownikow
121 | Osrodki doskonalenia kadr pracowniczych
122 | Formy i metody szkolenia
123 | Uczestnicy szkolenia
13 DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY
130 | Przepisy prawne dotyczace dyscypliny pracy, urlopow, karania pracownikdw
131 | Dyscyplina pracy
132 | Urlopy pracownicze
133 | Kary porzadkowe i dyscyplinarne
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14 SPRAWY SOCJALNO-BYTOWE PRACOWNIKOW
140 | Przepisy prawne dotyczace spraw socjalno-bytowych pracownikdw
141 | Mieszkania pracownicze, pomoc interwencyjna
142 | Dojazdy do pracy, doptaty do biletow
143 | Zaopatrzenie rzeczowe pracownikow
144 | Opieka zdrowotna
145 | Wypoczynek pracownikdw i ich rodzin
146 | Sport, oswiatai kultura
147 | Akcje socjalne
15 EMERYTURY, RENTY. UBEZPIECZENIA OSOBOWE
160 | Przepisy prawne emerytalno-rentowe i ubezpieczeniowe
151 | Emerytury i renty
152 | Ubezpieczenia spoteczne
16 BEZPIECZENSTWO | HIGIENA PRACY
160 | Przepisy prawne dotyczace bezpieczenistwa i higieny pracy
161 | Stan bezpieczenstwa i higieny pracy
162 | Srodki ochronne
163 | Wypadki przy pracy, choroby zawodowe
2 SRODKI RZECZOWE
20 ADMINISTRACJA NIERUCHOMOSCI
200 | Podstawowe zasady gospodarowania nieruchomosciami
201 | Administrowanie nieruchomosciami
202 | Utrzymywanie lokali i pomieszczen
203 | Ochrona cbiektéw i mienia
21 GOSPODARKA SRODKAMI RUCHOMYMI
210 | Zaopatrzenie w materiaty i pomoce biurowe
211 | Meble i sprzet biurowy
212 | Maszyny i urzadzenia biurowe
213 | Gospodarka materiatowa i narzedziowa
214 | Inwentaryzacja
22 INWESTYCJE | REMONTY BUDOWLANE
220 | Przepisy prawne dotyczgce inwestycji i remontow
221 | Przygotowanie inwestycji i remontow
222 | Inwestycje budowlane, remonty kapitalne
23 TRANSPORT
230 | Przepisy prawne dotyczgce transportu
231 | Zakup i ewidencja $rodkéw transportu
232 | Eksploatacja érodkow transportu
3 BUDZET, PODATKI, OPLATY, RACHUNKOWOSC
30 PLANOWANIE | WYKONYWANIE BUDZETOW
300 | Przepisy prawne dotyczace planowania budzZetowego
301 | Budzet wojewddztwa
302 | Zadania zlecone
303 | Plany finansowania inwestycji i remontéw
304 | Fundusze specjalne i celowe, dotacje, subwencje
305 | Kredyty, pozyczki
306 | Zrodla finansowania zadan wojewodztwa, dochody wojewddziwa
307 | Emisja obligacji
308 | Spdtki, udziaty
31 RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC, OBSLUGA KASOWA
310 | Przepisy prawne dotyczace rachunkowosci, ksiggowosci i obstugi kasowej
311 | Rachunkowosci i ksiggowosc
312 | Dokumentacja ptac
313 | Obstuga kasowa
314 | Nadzér nad rachunkowoscia, ksiggowoscia, dokumentacjg | obstuga kasowg
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32 PODATKI | OPLATY LOKALNE
320 | Przepisy prawne dotyczace podatkéw i oplat
321 | Rejestracja podatkowa
322 | Informacje podatkowe
323 | Akta podatkowo-wymiarowe
33 ZAMOWIENIA PUBLICZNE, PRZETARGI, OFERTY
330 | Przepisy prawne dotyczace zamowien i przetargow
331 | Kryteria oceny ofert
332 | Zamodwienia publiczne
333 | Przetargi
334 | Konkurs ofert
335 | Rejestry zamowien publicznych, odwolan i protestéw
4 KULTURA, SPORT, TURYSTYKA | WYPOCZYNEK, OSWIATA
40 UPOWSZECHNIANIE KULTURY
400 | Przepisy prawne dotyczace wspierania rozwoju kultury i ochrony dziedzictwa
kulturowego
401 | Rozwdj i upowszechnianie kultury
41 SPORT, KULTURA FIZYCZNA
410 | Przepisy prawne dotyczace sportu
411 | Wspdtdziatanie i wspieranie stowarzyszen kultury fizycznej o zasiegu
ponadgminnym
412 | Propagowanie i upowszechnianie masowego ruchu sportowego
413 | Ewidencja obiektéw sportowych i rekreacyjnych pozostajacych w gestii
wojewodztwa
42 TURYSTYKA | WYPOCZYNEK
420 | Przepisy prawne dotyczace turystyki
421 | Kierunki i programy rozwoju turystyki
422 | Realizacja zadan w dziedzinie rozwoju turystyki
423 | Zagospodarowanie turystyczno-wypoczynkowe
43 OSWIATA
430 | Przepisy prawne dotyczace edukacji publicznej i szkolnictwa wyiszego
431 | Wspdtdziatanie, kontakty z kosciotami i zwiazkami wyznaniowymi
432 | Sieé¢ i organizacja szkot wyiszych
433 [ Szkoty niepubliczne
5 SPRAWY OBYWATELSKIE | SPOLECZNE, BEZPIECZENSTWO | PORZADEK
PUBLICZNY, KOMUNIKAC.JA, DROGOWNICTWO, TRANSPORT, tACZNOSC
50 SPRAWY OBYWATELSKIE | SPOLECZNE
500 | Przepisy prawne dotyczace spraw spotecznych i obywatelskich
501 | Sprawy spofeczne
51 SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZENSTWO | PORZADEK PUBLICZNY,
OCHRONA INFORMACJ| NIEJAWNYCH
6510 | Przepisy prawne dotyczace spraw wojskowych, bezpieczenstwa i porzadku
publicznego
511 | Sprawy wojskowe
512 | Bezpieczenstwo i porzadek publiczny
513 | Zapobieganie klgskom zywiotowym
6514 | Ochrona informacji niejawnych
52 SPRAWY OBRONNE, OBRONA CYWILNA
520 | Przepisy prawne dotyczgce spraw obronnych i obrony cywilnej
521 | Reagowanie kryzysowe
522 | Obrona cywitna
523 | Swiadczenia na rzecz obronnosci
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b3 OCHRONA PRZECIWPOZAROWA
530 | Przepisy prawne dotyczace ochrony przeciwpozarowej
631 | Profilaktyka przeciwpozarowa
532 | Analizy i oceny stanu ochrony przeciwpozarowej
54 KOMUNIKACJA, BROGOWNICTWO, TRANSPORT
540 | Przepisy prawne dotyczace komunikacji, drogownictwa i transportu
541 | Bezpieczenstwo ruchu drogowego
542 | Gospodarka i zarzadzanie drogami
543 | Ruch droegowy i kolejowy
55 LACZNOSC
650 | Przepisy prawne dotyczgce tacznosci
651 | Zaopatrzenie i eksploatacja sprzetu tacznosci
552 | Organizacja tacznosci alarmowe;j
6 ROLNICTWO, LESNICTWO, GOSPODARKA WODNA, PRZEMYSt, UStUGI, HANDEL
60 GOSPODARKA ROLNA, WETERYNARIA
600 | Przepisy prawne dotyczace rolnictwa i weterynarii
601 | Sprawy ogolne rolnictwa
602 | Produkcja roslinna
603 | Produkcja zwierzeca
604 | Nadzor weterynaryjny
61 LESNICTWO, t OWIECTWO, OCHRONA PRZYRODY
610 | Przepisy prawne dotyczace gospodarki lesnej, fowieckiej i ochrony przyrody
611 | Gospedarka lesna
612 | towiectwo
613 | Ochrona przyrody
62 GOSPODARKA WODNA
620 | Przepisy prawne dotyczace gospodarki wodnej
621 | Sprawy techniczne
622 | Ochrona wod
623 | Wptywy z optat z tytutu szczegdélnego korzystania z wdd i urzadzen wodnych
624 | Ochrona przeciwpowodziowa
63 PRZEMYSE, USLUGI, HANDEL
630 | Przepisy prawne dotyczace przemystu, ustug i handlu
631 | Przemyst i ustugi
632 | Ochrona praw konsumentow
633 | Prywatyzacja przedsiebiorstw
7 GOSPODARKA WOJEWODZTWA, MIESZKANIOWA, LOKALOWA,
PRZESTRZENNA, BUDOWNICTWO, ARCHITEKTURA, OCHRONA SRODOWISKA
70 MAJATEK WOJEWODZTWA
700 | Przepisy prawne dotyczace gospodarki wojewddzkiej
701 | Majatek wojewddztwa
702 { Majatek Skarbu Paristwa
703 | Urzadzenia wojewddzkie
704 | Inwestycje wojewodzkie
705 | Inwestycje wojewddzkiej infrastruktury technicznej i spotecznej
FA GOSPODARKA MIESZKANIOWA | LOKALOWA
710 | Przepisy prawne dotyczgce gospodarki mieszkaniowej i lokalowej
711 | Budownictwo mieszkaniowe
712 | Gospodarka lokalami
713 | Czynsze, oplaty, kaucje
714 | Eksploatacja i ochrona budynkow i tokali
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72 GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI
720 | Przepisy prawne dotyczgce gospodarki nieruchomosciami
721 | Ewidencja nieruchemosci
722 | Zamiana gruntéw, sprzedaz, dzieriawa, darowizny, sprzedaz gruntéw
cudzoziemgeom, czynsze
73 BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA
730 | Przepisy prawne dotyczace urbanistyki, budownictwa i architektury
731 | Programy prac urbanistycznych i ich realizacja
732 | Planowanie przestrzenne
733 | Lokalizacja inwestycji
74 GEODEZJA | KARTOGRAFIA
740 | Przepisy prawne dotyczace geodezji i kartografii
741 | Wojewodzka baza danych krajowego systemu informacji o terenie
742 | Wojewodzki zasoh geodezyjny i kartograficzny
743 | Gospodarowanie srodkami wojewddzkiego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym
744 | Wykonanie i udostepnianie map topograficznych i termatycznych
745 | Stuzba geodezyjna
75 GEOQOLOGIA
750 | Przepisy prawne dotyczace geologii
751 | Geologia surowcowa
752 | Hydrogeologia
753 | Geologia inzynierska
76 OCHRONA SRODOWISKA
760 | Przepisy prawne dotyczace ochrony srodowiska
761 | Plany, programy dotyczace ochrony srodowiska
762 | Nadzér, koordynacja i kontrola ochrony srodowiska
763 | Organizacja ochrany srodowiska
764 | Wplywy z tytulu oplat za gospodarcze korzystanie ze sSrodowiska
8 ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA, QSOBY NIEFELNOSPRAWNE
80 OCHRONA ZDROWIA
800 | Przepisy prawne dotyczace ochrony zdrowia
801 | Plany i programy ochrony zdrowia
802 | Organizacja opieki zdrowotnej
803 | Profilaktyka i oswiata zdrowotna
81 POMOC SPOLECZNA, OSOBY NIEPELNOSPRAWNE
810 ( Przepisy prawne dotyczace pomaocy spotecznej
811 | Sprawy os6b niepeinosprawnych
812 | Pomoc spofeczna
813 | Pomoc spoteczna realizowana przez inne podmioty
9 PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU
20 PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU
900 | Przepisy prawne dotyczace zatrudnienia i przeciwdziatania bezrobociu
801 | Aktywizacja lokalnego rynku pracy
902 | Rada zatrudnienia
903 | Ochotnicze Hufce Pracy
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