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973
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia b lipca 2002 r.

w sprawie szczegotowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego.

Na podstawie art. 35j ust. 1 ustawy z dnia 26 listo-
pada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155,
poz. 1014, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49, poz. 485,
Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255, z 2000 r. Nr 6,
poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550, Nr 95,
poz. 1041, Nr 119, poz. 1251 i Nr 122, poz. 1315,
z 2001 r. Nr 45, poz. 497, Nr 46, poz. 499, Nr 88,
poz. 961, Nr 98, poz. 1070, Nr 100, poz. 1082, Nr 102,
poz. 1116, Nr 125, poz. 1368 i Nr 145, poz. 1623 oraz
22002 r. Nr 41, poz. 363365 i Nr 74, poz. 676) zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla szczegétowy sposdb
i tryb przeprowadzania audytu wewnetrznego, w tym:

1) szczegétowe warunki planowania audytu we-
wnetrznego oraz wzor planu audytu wewnetrzne-
go,

2) tryb przeprowadzania audytu wewnetrznego oraz
sposob wspotpracy z pracownikami komorki,
w ktdrej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny,

3) sposéb dokumentowania wynikdw audytu we-
wnetrznego,

4) tryb sporzadzania i elementy sprawozdania z prze-
prowadzenia audytu wewnetrznego.

8 2. Audytor wewnetrzny, przeprowadzajgc audyt
wewnetrzny:

1) bada wiarygodnos$é sprawozdania finansowego
oraz sprawozdania z wykonania budzetu przez na-
stepcze sprawdzenia:

a) przestrzegania zasad rachunkowosci,

b) zgodnosci zapiséw w ksiegach rachunkowych
z dowodami ksiegowymi,

¢) zgodnosci sprawozdania finansowego oraz spra-
wozdania z wykonania budzetu z zapisami
w ksiegach rachunkowych,

2) dokonuje oceny adekwatnosci, efektywnosci i sku-
tecznosci systemow kontroli, w tym przestrzegania
procedur, o ktéorych mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach pu-
blicznych, zwanej dalej ,,ustawg”, zarzadzania ry-
zykiem i kierowania jednostka sektora finanséw
publicznych,
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3) dokonuje oceny przestrzegania zasady celowosci
i oszczednosci w dokonywaniu wydatkéw, uzyski-
wania mozliwie najlepszych efektéw w ramach po-
siadanych srodkow oraz przestrzegania termindw
realizacji zadan i zaciggnietych zobowigzan.

8 3. Audytor wewnetrzny w celu przygotowania
planu audytu wewnetrznego, o ktérym mowa
w art. 35f ustawy, dokonuje analizy obszaréw ryzyka
w zakresie dziatania jednostki sektora finanséw pu-
blicznych, zwanej dalej , jednostka”, w ktdrej jest prze-
prowadzany audyt wewnetrzny, bioragc pod uwage
w szczegolnosci:

1) cele i zadania jednostki,
2) przepisy prawne dotyczace dziatania jednostki,

3) wyniki wczesniej przeprowadzonego audytu lub
kontroli,

4) wyniki wczesniej dokonywanej oceny adekwatno-
$ci, efektywnosci i skutecznosci systeméw kontro-
li, w tym kontroli finansowej,

5) wewnetrzne i zewnetrzne czynniki ryzyka majace
wptyw na realizacje celow jednostki,

6) uwagi pracownikéw jednostki,

7) liczbe, rodzaj i wielko$¢ dokonywanych operacji fi-
nansowych,

8) mozliwosé dysponowania przez jednostke srodka-
mi pochodzacymi ze zrédet zagranicznych, niepod-
legajacych zwrotowi, ze szczegélnym uwzglednie-
niem wymogow dawcy,

9) liczbe i kwalifikacje pracownikéw jednostki,

10) dziatania jednostki, ktdre moga wptywaé na opinie
publiczng,

11) sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z wy-
konania budzetu.

§ 4. 1. Audytor wewnetrzny, przygotowujac plan
audytu wewnetrznego, ustala kolejno$¢é poddania ob-
szarow ryzyka audytowi wewnetrznemu, bioragc pod
uwage stopien ich waznosci, oraz uwzglednia czynniki
organizacyjne, a w szczegolnosci:

1) czas niezbedny dla:

a) przeprowadzenia zespotu dziatah podejmowa-
nych w ramach audytu wewnetrznego, zwanego
dalej ,zadaniem audytowym®”,

b) przeprowadzenia czynnosci organizacyjnych,

2) czas przeznaczony na szkolenie oséb zatrudnionych
na stanowiskach zwigzanych z przeprowadzaniem
audytu wewnetrznego,

3) dostepne zasoby ludzkie i rzeczowe,
4) rezerwe czasowa na nieprzewidziane dziatania,

5) koszty przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

2. Wzé6r planu audytu wewnetrznego okresla za-
tacznik nr 1 do rozporzadzenia.

3. Wzér imiennego upowaznienia do przeprowa-
dzania audytu wewnetrznego okresla zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia.

8 5. 1. W razie zmiany czynnikow, o ktérych mowa
w 8 3i 4 ust. 1, a takze w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, audytor wewnetrzny, na wniosek kiero-
whnika jednostki, przeprowadza audyt wewnetrzny po-
za planem audytu wewnetrznego.

2. Jezeli przeprowadzenie audytu wewnetrznego
poza planem audytu wewnetrznego stworzy zagroze-
nie dla realizacji tego planu, audytor wewnetrzny
zawiadamia o tym na pismie kierownika jednost-
ki, a w przypadku jednostek, o ktéorych mowa
w art. 35d ust. 1 pkt 2—14 ustawy, takze Gtéwnego In-
spektora Audytu Wewnetrznego.

8 6. Przed przystgpieniem do realizacji zadania au-
dytowego audytor wewnetrzny opracowuje program
zadania audytowego, uwzgledniajgc w szczegdlnosci:

1) cel zadania audytowego,

2) zadania i czynnosci komorki, w ktorej jest przepro-
wadzany audyt wewnetrzny,

3) wyniki analizy ryzyka istniejgcego w dziatalnosci tej
komorki i w obszarze objetym zadaniem audyto-
wym,

4) wyniki analizy systemu kontroli, w tym kontroli fi-
nansowej i zarzadzania s$rodkami publicznymi
w danym obszarze,

5) wyniki wczesniej przeprowadzonego audytu lub
kontroli,

6) wyniki badan analitycznych okreslonych proble-
mow,

7) dziatania jednostki, ktdre moga wptywaé na opinie
publiczna,

8) opinie naukowe i specjalistyczne,

9) doswiadczenie zawodowe audytorow wewnetrz-
nych i ich kwalifikacje,

10) dostepnos$é dowodow,

11) potrzebe powotania rzeczoznawcy do udziatu w za-
daniu audytowym,

12) przewidywany czas trwania zadania audytowego
i date jego rozpoczecia.

§ 7. 1. W programie zadania audytowego zamiesz-
cza sig w szczegolnosci:

1) oznaczenie zadania audytowego, ze wskazaniem je-
go numeru i tematu,

2) cel zadania audytowego,
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3) analize ryzyka,

4) podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania audy-
towego,

5) wskazowki metodyczne, w tym:
a) techniki przeprowadzania zadania audytowego,
b) sposodb przeprowadzania zadania audytowego,

c) problemy, na ktére nalezy zwréci¢ szczegdlnag
uwage w badaniach,

d) dowody niezbedne do dokonania ustalen i spo-
sob ich badania,

e) wskazowki o charakterze techniczno-orgnizacyj-
nym,

f) wzory wykazéw i zestawien,
6) zatozenia organizacyjne,

7) harmonogram przeprowadzania zadania audyto-
wego.

2. Techniki, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 5 lit. a),
obejmujg w szczegdlnosci:

1) zapoznawanie sig¢ z dokumentami stuzbowymi,

2) uzyskiwanie wyjasnien i informacji od pracowni-
koéw komorki, w ktoérej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny,

3) uzyskiwanie informacji uzupetniajgcych od innych
pracownikow jednostki,

4) obserwacje wykonywania zadan przez pracowni-
kéw komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny,

5) przeprowadzanie ogledzin, w przypadku gdy nale-
zy zweryfikowaé stan lub istnienie zasobéw komor-
ki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrz-

ny,

6) rekonstrukcje wydarzen lub obliczeh pozwalajaca
ocenié doktadnos¢ i prawidtowos¢ zastosowanych
dziatan oraz wiarygodnosé wynikow,

7) sprawdzanie rzetelnosci informacji przez poréwna-
nie jej z informacja pochodzaca z innego zrédta,

8) porownanie okreslonych zbioréw danych w celu
wykrycia operacji nieprawidtowych lub wymagaja-
cych wyjasnienia,

9) graficzng analize procesow,

10) rozpoznawcze badanie probek polegajgce na po-
bieraniu prébek losowych oraz stosowaniu testow.

8 8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach au-
dytor wewnetrzny, w porozumieniu z kierownikiem
jednostki, moze dokonaé, w zakresie okreslonym w § 7
ust. 1 pkt 3—7, zmiany programu zadania audytowego
w trakcie jego przeprowadzania.

8 9. 1. Audytor wewnetrzny ma prawo wgladu do
dokumentdéw i innych materiatéw zwigzanych z funk-
cjonowaniem komorki, w ktorej jest przeprowadzany
audyt wewnetrzny, z zachowaniem przepiséw o ochro-
nie informacji niejawnych.

2. Audytor wewnetrzny moze sporzadza¢ z doku-
mentoéw, o ktérych mowa w ust. 1, niezbedne odpisy,
kopie lub wyciagi, jak rowniez zestawienia i obliczenia,
w tym zawartych na elektronicznych nosnikach infor-
macji, w celu wtgczenia ich do biezacych akt audytu
wewnetrznego, o ktérych mowa w § 13 pkt 1.

3. Zestawienia i obliczenia dokonywane na podsta-
wie dokumentow, w tym zawartych na elektronicznych
nos$nikach informacji, przez pracownikéw komorki,
w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, za-
twierdza kierownik tej komorki.

4. Jezeli zachodzi potrzeba wtaczenia do biezacych
akt audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w 8§ 13
pkt 1, okreslonego dokumentu lub jego czesci, pra-
cownik komoérki, w ktérej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny, na wniosek audytora wewnetrznego po-
twierdza odpis lub kopie dokumentu.

§ 10. 1. Pracownicy komorki, w ktorej jest przepro-
wadzany audyt wewnetrzny, sg obowigzani, nazagdanie
audytora wewnetrznego, udziela¢ informacji i ustnych
wyjasnien. Udzielone informacje i ztozone ustne wyja-
$nienia powinny by¢ utrwalone na pi$mie oraz podpi-
sane przez osobe, ktore je ztozyta, i przez audytora we-
whnetrznego albo przez samego audytora wewnetrzne-

go.

2. Pracownicy komorki, w ktorej jest przeprowadza-
ny audyt wewnetrzny, majg prawo z wtasnej inicjatywy
ztozy¢ oswiadczenia dotyczace przedmiotu audytu. Au-
dytor wewnetrzny nie moze odmowié¢ wtaczenia tych
oswiadczeh do biezacych akt audytu wewnetrznego,
o ktérych mowa w & 13 pkt 1.

8 11. 1. Audytor wewnetrzny, w uzgodnieniu z kie-
rownikiem jednostki, moze powotaé rzeczoznawce do
udziatu w zadaniu audytowym.

2. Opinia sporzadzona przez rzeczoznawce jest
przekazywana audytorowi wewnetrznemu, ktéry, w ra-
zie potrzeby, moze zadacé jej uzupetnienia.

3. Wzér wniosku o powotanie rzeczoznawcy okre-
$la zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 12. Audytor wewnetrzny sporzadza notatke stuz-
bowa z innych czynnosci podjetych w toku zadania au-
dytowego, a takze zdarzen, ktére majg istotne znacze-
nie dla ustalen audytu wewnetrznego.

8 13. Audytor wewnetrzny prowadzi:

1) biezace akta audytu wewnetrznego, zwane dalej
~biezgcymi aktami”, w celu dokumentowania prze-
biegu i wyniku zadah audytowych,
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2) state akta audytu wewnetrznego, zwane dalej ,sta-
tymi aktami”, w celu gromadzenia informacji doty-
czacych obszarow, ktére moga byé przedmiotem
audytu wewnetrznego.

8 14. 1. Biezace akta zawierajg informacje niezbed-
ne do sformutowania uwag i wnioskéw, ktére bedg za-
warte w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytu we-
wnetrznego.

2. Biezgce akta obejmuja:

1) dokumenty zgromadzone przed rozpoczeciem za-
dania audytowego,

2) dokumenty zwigzane z przygotowaniem programu
zadania audytowego i program zadania audytowe-

go,
3) protokoty z narad, o ktérych mowa w 8 16—18,

4) imienne upowaznienie do przeprowadzania audytu
wewnetrznego,

5) dokumenty sporzadzone przez audytora wewnetrz-
nego oraz dokumenty otrzymane od 0sob trzecich
w trakcie przeprowadzania audytu wewnetrznego,

6) notatke informacyjnga, o ktérej mowa w 8§ 23 ust. 2,

7) dokumenty robocze przygotowywane przez audy-
tora wewnetrznego w trakcie przeprowadzania au-
dytu wewnetrznego,

8) oswiadczenia pracownikéw ztozone w sposob
okreslony w 8 10 ust. 2,

9) sprawozdanie z przeprowadzenia audytu we-
wnetrznego,

10) inne dokumenty o istotnym znaczeniu dla przepro-
wadzanego audytu wewnetrznego.

3. Dokumenty okreslone w ust. 2 wtacza sie do bie-
zacych akt w kolejnosci wynikajacej z toku dokonywa-
nych czynnosci, numerujac strony akt i zamieszczajac,
na poczatku kazdego tomu akt, wykaz materiatéw za-
wartych w danym tomie, z podaniem ich nazwy i odpo-
wiedniej strony akt.

4. Kierownik komarki, w ktorej jest przeprowadza-
ny audyt wewnetrzny, oraz kierownik jednostki maja
prawo wgladu do biezgcych akt.

8§ 15. 1. State akta obejmujg w szczegdlnosci:

1) akty normatywne oraz inne akty prawne zwigzane
z zakresem dziatania jednostki oraz regulujace jej
funkcjonowanie,

2) dokumenty zawierajace opis procedur kontroli,
w tym kontroli finansowej, i majgce wptyw na sys-
tem kontroli finansowej,

3) plany audytu wewnetrznego,

4) inne informacje mogace mie¢ wptyw na przepro-
wadzanie audytu wewnetrznego i analize ryzyka.

2. State akta podlegaja aktualizacji.

8 16. 1. Przed przystagpieniem do realizacji zadania
audytowego audytor wewnetrzny przeprowadza nara-
de otwierajaca z udziatem audytoréw wewnetrznych
uczestniczgcych w zadaniu audytowym, kierownika ko-
morki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrz-
ny, lub z udziatem wyznaczonego przez niego pracow-
nika tej komorki.

2. Podczas narady otwierajacej audytor wewnetrz-
ny przedstawia cel, tematyke i zatozenia organizacyjne
zadania audytowego.

3. Kierownik komorki, w ktdrej jest przeprowadza-
ny audyt wewnetrzny, przedstawia informacje dotycza-
ce jej funkcjonowania oraz uzgadnia z audytorem we-
wnetrznym sposoby unikania zaktécen w jej pracy
w trakcie przeprowadzania zadania audytowego.

§ 17. W trakcie realizacji zadania audytowego audy-
tor wewnetrzny moze odbywac¢ narady z pracownika-
mi komorki, w ktorej jest przeprowadzony audyt we-
wnetrzny.

§ 18. 1. Po zakonczeniu zadania audytowego w ce-
lu przedstawienia wstepnych ustalen i wnioskow audy-
tu wewnetrznego audytor wewnetrzny zwotuje narade
zamykajacg z udziatem kierownika komorki, w ktorej
jest przeprowadzony audyt wewnetrzny, oraz wskaza-
nych przez niego pracownikéw tej komorki.

2. Audytor wewnetrzny moze, na wniosek kierow-
nika komorki, w ktérej jest przeprowadzony audyt we-
whnetrzny, zaprosié¢ do uczestniczenia w naradzie zamy-
kajacej osoby sprawujace nadzér nad dziatalnoscia ko-
morki, ustalajgc czas i miejsce odbycia narady.

§ 19. 1. Z przeprowadzenia narad, o ktérych mowa
w § 16—18, audytor wewnetrzny sporzadza protokot,
ktéry zawiera w szczegdlnosci informacje o celu, prze-
biegu i wyniku narad.

2. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 1, podpisujg pro-
wadzacy narade audytor wewnetrzny oraz kierownik
komorki, w ktérej jest przeprowadzony audyt we-
wnetrzny, albo osoba przez niego wskazana.

3. W razie odmowy podpisania protokotu, o ktérym
mowa w ust. 1, przez kierownika komarki, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny, albo osobe przez
niego wskazang, audytor wewnetrzny czyni o tym
wzmianke w protokole.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3 kierownik ko-
morki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrz-
ny albo osoba przez niego wskazana powinny nie-
zwtocznie pisemnie uzasadni¢ przyczyny odmowy
podpisania protokotu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 20. 1. Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozda-
nie z przeprowadzenia audytu wewnetrznego, zwane
dalej ,sprawozdaniem”, w ktéorym przedstawia, w spo-
sOb jasny, rzetelny i zwiezty, ustalenia i wnioski poczy-
nione w trakcie audytu wewnetrznego.
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2. Sprawozdanie zawiera:
1) oznaczenie zadania audytowego,
2) date sporzadzenia,

3) nazwe i adres komorki, w ktérej jest przeprowadza-
ny audyt wewnetrzny,

4) imie i nazwisko audytoréw wewnetrznych uczestni-
czgcych w zadaniu audytowym oraz numer imien-
nego upowaznienia do przeprowadzania audytu
wewnetrznego,

5) cel przeprowadzania zadania audytowego,
6) zakres przedmiotowy zadania audytowego,

7) podjete dziatania i zastosowane techniki przepro-
wadzania zadania audytowego,

8) termin, w ktérym przeprowadzono audyt we-
wnetrzny,

9) zwiezty opis dziatan komoérki, jej strategii i celdw,
zwtaszcza w obszarze poddanym audytowi we-
wnetrznemu,

10) ustalenia stanu faktycznego,

11) okreslenie oraz analize przyczyn i skutkéw uchy-
bien,

12) uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzo-
nych uchybien,

13) podpisy audytoréw wewnetrznych uczestniczacych
w zadaniu audytowym.

8 21. 1. Sprawozdanie audytor wewnetrzny przeka-
zuje kierownikowi komoérki, w ktérej jest przeprowa-
dzany audyt wewnetrzny, po odbyciu narady, o ktérej
mowa w § 18.

2. Jezeli kierownik komorki, w ktorej jest przepro-
wadzany audyt wewnetrzny, stwierdzi zasadnos$¢
uwag i wnioskdw zawartych w sprawozdaniu, wyzna-
cza osoby odpowiedzialne za ich wykonanie oraz wska-
zuje termin ich realizacji, powiadamiajgc o tym audy-
tora wewnetrznego.

3. Kierownik komérki, w ktorej jest przeprowadza-
ny audyt wewnetrzny, moze zgtosi¢ na pismie, w ter-
minie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania, dodat-
kowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia do-
tyczace ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn

i skutkow stwierdzonych uchybien oraz uwag i wnio-
skéw zawartych w sprawozdaniu.

4. W razie zgtoszenia dodatkowych wyjasnieh lub
zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3, audytor we-
whnetrzny dokonuje ich analizy i w miare potrzeby po-
dejmuje dodatkowe czynnosci wyjasniajgce w tym za-
kresie, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci
lub czesci dodatkowych wyjasnieh lub zastrzezen —
zmienia lub uzupetnia odpowiednig czes$é albo catosé
sprawozdania.

5. W razie nieuwzglednienia dodatkowych wyja-
$nien lub zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3, w cato-
Sci lub w czesci, audytor wewnetrzny przekazuje swo-
je stanowisko wraz z uzasadnieniem, na pismie, kie-
rownikowi komoérki.

6. Dodatkowe wyjasnienia lub zastrzezenia, o kto-
rych mowa w ust. 3, oraz kopie stanowiska, o ktérym
mowa w ust. 5, audytor wewnetrzny wtacza do bieza-
cych akt.

§ 22. 1. Audytor wewnetrzny po rozpatrzeniu do-
datkowych wyjasnien lub zastrzezen, o ktérych mowa
w § 21 ust. 3, przekazuje po jednym egzemplarzu spra-
wozdania kierownikowi jednostki oraz kierownikowi
komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt we-
wnetrzny. Trzeci egzemplarz wigcza do biezgcych akt.

2. Kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadza-
ny audyt wewnetrzny, po otrzymaniu sprawozdania
moze zgtosi¢ na pismie kierownikowi jednostki swoje
stanowisko do przedstawionego sprawozdania.

§ 23. 1. Audytor wewnetrzny moze przeprowadzié¢
czynnosci sprawdzajace, dokonujac oceny dostosowa-
nia dziatan jednostki do zgtoszonych przez niego uwag
i wnioskow.

2. Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci spraw-
dzajgcych audytor wewnetrzny zamieszcza w notatce
informacyjnej.

3. Notatke informacyjng, o ktérej mowa w ust. 2,
audytor wewnetrzny przekazuje kierownikowi jednost-
ki oraz kierownikowi komérki, w ktérej jest przeprowa-
dzany audyt wewnetrzny.

§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: M. Belka
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Fi-
nansoéw z dnia 5 lipca 2002 r. (poz. 973)

Zatacznik nr 1

WzOR
( nazwa i adres jednostki
sektora finansoéw publicznych)
PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK..........

1. Informacje o jednostce sektora finansow publicznych istotne dla

przeprowadzenia audytu wewnetrznego:

2. Analiza ryzyka

2.1. Charakterystyka obszaru poddawanego audytowi wewngtrznemu
2.2. Metody analizy ryzyka
2.3. Wyniki analizy ryzyka

2.4. Obszary ryzyka ustalone ze wzgledu na stopien ich waznosci

Lp. Obszar ryzyka Uwagi

ooooo
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3. Zadania audytowe do przeprowadzenia w roku

3.1. Zakres tematyczny 1 organizacja zadan audytowych

Lp.| Temat zadania | Planowany Niezb¢dne Obszar Ewentualna | Uwagi
audytowego termin zasoby (liczba ryzyka potrzeba
przeprowa- | osobodni, inne) powolania
dzenia YZeczoznawcy
audytu (zakres pracy,
wewne- planowany
trznego czas pracy)
1
2
3

4. Planowane obszary, ktére powinny zosta¢ obj¢te audytem wewnetrznym w

kolejnych latach
Lp. Obszar audytu Planowany rok Obszar Uwagi
wewnetrznego przeprowadzenia ryzyka
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5. Organizacja pracy komoérki audytu wewngtrznego

Lp.

Zadania

Zasoby
ludzkie

(liczba osobodni)

Zasoby rzeczowe

Uwagi

1. Przeprowadzanie
zadan audytowych

2. Opracowanie
technik
przeprowadzania
zadania audytowego

3. Przeprowadzanie
czynnosci
sprawdzajacych

4. Wspélpraca z
innymi shuzbami
kontrolnymi

5. Czynnosci
organizacyjne, w tym
plan i
sprawozdawczos¢

6. Szkolenia i rozwdj
zawodowy

7. Urlopy/czas
dostepny

8. Inne dzialania, w
tym audyt
wewnetrzny poza
planem audytu

wewnetrznego
(data) (podpis audytora wewngtrznego)
(data) (podpis kierownika jednostki

sektora finans6w publicznych)
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Zatacznik nr 2
WZOR

(pieczeé nagléwkowa jednostki
sektora finansow publicznych ) (data i miejsce wystawienia)

(numer upowaznienia)

Upowaznienie do przeprowadzania audytu wewngtrznego

Na podstawie art. 35g ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 155, poz.1014, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49, poz. 485, Nr 70, poz. 778 i Nr
110, poz.1255, z 2000t. Nr 6, poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550, Nr 95, poz. 1041, Nr
119, poz. 12511 Nr 122, poz. 1315, z 2001r. Nr 45, poz. 497, Nr 46, poz. 499, Nr 88,
poz. 961, Nr 98, poz. 1070, Nr 100, poz. 1082, Nr 102, poz. 1116, Nr 125, poz. 1368 i Nr 145,
poz. 1623 oraz z 2002 r. Nr 41, poz.363 1 365 1 Nr 74, poz. 676)

upowaznia sig Pana/Panig”’

(imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z planem audytu wewngtrznego/poza
planem audytu wewnqtrznego*)

w

(nazwa i adres komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny)

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodu osobistego / legitymacji stuzbowej "

nr oraz poswiadczenia bezpieczenstwa nr ,

upowazniajacego do dostgpu do informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg.....ceeereensacncees

Termin wazno$ci upowaznienia upltywa z dniem

(pieczatka i podpis kierownika jednostki
sektora finansow publicznych)

Wazno$¢ upowaznienia przediuza si¢ do dnia

(pieczatka i podpis kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych)
*) Niepotrzebne skreslié.
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] Zatacznik nr 3
WZOR

(nazwa i adres jednostki
sektora finanséw publicznych)

dnia

(miejscowosc)

Whiosek o powolanie rzeczoznawcy do udzialu w zadaniu audytowym

Na podstawie art. 35g ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 155, poz. 1014, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49, poz. 485, Nr 70, poz. 778 i Nr
110, poz. 1255, z 2000r. Nr 6, poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550, Nr 95, poz. 1041, Nr
119, poz. 1251 i Nr 122, poz. 1315, z 2001r. Nr 45, poz. 497, Nr 46, poz. 499, Nr 88,
poz. 961, Nr 98, poz. 1070, Nr 100, poz. 1082, Nr 102, poz.1116, Nr 125, poz. 1368 i Nr 145,
poz.1623 oraz z 2002 r. Nr 41, poz. 363 i 365 i Nr 74, poz. 676) powoluj¢ rzeczoznawceg w
dziedzinie

w osobie

do udziatu w dniw/dniach

w

(miejsce, przedmiot i zakres czynnosci audytowych, w ktéorych ma wziaé udzial rzeczoznawca)

Rzeczoznawca dokonuje czynnosci audytowych samodzielnie/we wspéipracy z audytorami

wewnetrznymi uczestniczacymi w zadaniu audytowym.”

(podpis audytora wewngtrznego)

(podpis kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych)

*) Niepotrzebne skreslic.



