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2168
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 22 grudnia 2005 r.

w sprawie komisji egzaminacyjnej do spraw aplikacji notarialnej oraz szczegétowego trybu
i sposobu przeprowadzania egzaminu konkursowego i notarialnego

Na podstawie art. 71f 8 12 ustawy z dnia 14 lutego Rozdziat 1
1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2002 r. Nr 42, .
poz. 369, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje: Przepis ogélny

8 1. Rozporzadzenie okresla:

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 49, poz. 408, Nr 124, 1) tryb i termin zgtaszania kandydatow na cztonkéw

poz. 1152 i Nr 217, poz. 2142, z 2004 r. Nr 62, poz. 577, komisji egzaminacyjnej do spraw aplikacji nota-
Nr 147, poz. 1547, Nr 173, poz. 1808 i Nr 202, poz. 2067 rialnej przy Ministrze Sprawiedliwosci oraz powo-
oraz z 2005 r. Nr 163, poz. 1361, Nr 167, poz. 1398 i Nr 169, tywania i odwotywania cztonkéw komisji, a takze

poz. 1417. wysokosé ich wynagrodzenia;
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2) rodzaj dokumentdw, o ktdorych mowa w art. 74a § 4
pkt 3—5 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo
o notariacie, zwanej dalej ,ustawg”;

3) szczeg6towy tryb i sposéb przeprowadzania egza-
minu konkursowego i notarialnego:

a) sposob dziatania komisiji,

b) sposob zorganizowania obstugi administracyj-
nej i technicznej komisji przez rady izb notarial-
nych, w tym sposoéb i tryb przekazywania $rod-
kéw, sprawowania nadzoru nad ich wydatko-
waniem i rozliczania wydatkow zwigzanych z ta
obstuga.

Rozdziat 2

Tryb i termin zgtaszania kandydatéw
na cztonkow komisji, powolywania i odwotywania
czlonkow komisji oraz wysokos$é ich wynagrodzenia

§ 2. Cztonkéw komisji egzaminacyjnej do spraw
aplikacji notarialnej przy Ministrze Sprawiedliwosci,
zwanej dalej ,komisja”, powotuje Minister Sprawie-
dliwosci w terminie do dnia 31 marca.

§ 3. 1. Minister Sprawiedliwogci moze zwrdcié sie
do prezesow sadoéw apelacyjnych o wskazanie, w ter-
minie do dnia 31 stycznia, kandydatéw na cztonkow
komisji — przedstawicieli Ministra Sprawiedliwosci —
sposrod sedziéw orzekajacych w sadach na obszarze
wtasciwosci sadu apelacyjnego oraz sedziéw w stanie
spoczynku z tego samego obszaru, po wyrazeniu
przez nich zgody.

2. Krajowa Rada Notarialna zgtasza swoich przed-
stawicieli w terminie okreslonym w ust. 1.

3. Minister Sprawiedliwosci zwraca sie do dzieka-
néw wydziatéw prawa w szkotach wyzszych w Rzeczy-
pospolitej Polskiej oraz do Prezesa Polskiej Akademii
Nauk o wskazanie w terminie okreslonym w ust. 1
os6b bedacych pracownikami naukowymi, naukowo-
-dydaktycznymi lub dydaktycznymi i posiadajacych co
najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego
z zakresu nauk prawnych, jako kandydatéw na czion-
kéw komisji.

§ 4. Minister Sprawiedliwosci odwotuje cztonka ko-
misji niezwtocznie po uzyskaniu informacji o zaistnie-
niu przestanek odwotania wskazanychw art. 71g 8 2i3
ustawy.

§ 5. Przewodniczacy oraz cztonkowie komisji, kto-
rzy nie sg pracownikami administracji rzadowej, otrzy-
muja z tytutu kazdorazowego przeprowadzenia egza-
minu konkursowego oraz egzaminu notarialnego wy-
nagrodzenie w wymiarze odpowiadajacym miesiecz-
nemu wynagrodzeniu zasadniczemu sedziego sadu
okregowego w pierwszej stawce awansowe;j.

Rozdziat 3

Dokumenty

§ 6. 1. Dokumentami, o ktérych mowa w art. 74a § 4
pkt 3 ustawy, sa odpowiednio:

1) uchwata rady wydziatu lub rady innej jednostki or-
ganizacyjnej szkoty wyzszej badz rady naukowej
innej placéwki naukowej, stwierdzajgca nadanie
stopnia doktora nauk prawnych;

2) zaswiadczenie stwierdzajace ztozenie egzaminu
sedziowskiego, prokuratorskiego, adwokackiego
lub radcowskiego.

2. Dokumentami, o ktérych mowa w art. 74a § 4
pkt 4 lit. a ustawy, sg odpowiednio:

1) swiadectwo pracy lub zaswiadczenie wystawione
przez aktualnego pracodawce, potwierdzajgce co
najmniej piecioletni okres zatrudnienia na stano-
wiskach zwiagzanych ze stosowaniem lub tworze-
niem prawa w okresie nie diuzszym niz 8 lat przed
ztozeniem wniosku;

2) umowa lub umowy, do ktérych stosuje sie przepi-
sy o zleceniu, na podstawie ktérych osobiscie,
w sposéb ciagly osoba ubiegajaca sie o przysta-
pienie do egzaminu notarialnego wykonywata
ustugi polegajace na stosowaniu badz tworzeniu
prawa przez okres co najmniej 5 lat w okresie nie
dtuzszym niz 8 lat przed ztozeniem wniosku —
wraz z zaswiadczeniem organu podatkowego
o ztozeniu we wiasciwym urzedzie skarbowym de-
klaracji podatkowych potwierdzajacych wykona-
nie obowigzku podatkowego z tytutu powyiszych
umow lub dowodem ztozenia tych deklaracji.

3. Dokumentem, o ktérym mowa w art. 74a § 4
pkt 4 lit. b ustawy, jest swiadectwo pracy lub zaswiad-
czenie wydane przez prezesa wilasciwego sadu okre-
gowego, stwierdzajace co najmniej piecioletni okres
zatrudnienia na stanowisku referendarza sadowego
albo asystenta sedziego.

4. Dokumentem, o ktérym mowa w art. 74a § 4
pkt 5 ustawy, jest wypis z ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej, stwierdzajgcy fakt zarejestrowania dziatal-
nosci gospodarczej w zakresie $wiadczenia pomocy
prawnej przez okres co najmniej 5 lat w okresie nie
dtuzszym niz 8 lat przed ztozeniem wniosku — wraz
z zaswiadczeniem organu podatkowego o zfozeniu we
wiasciwym urzedzie skarbowym deklaracji podatko-
wych potwierdzajgcych wykonanie obowigzku podat-
kowego z tytutu prowadzenia tej dziatalnosci lub do-
wodem ztozenia tych deklaraciji.

Rozdziat 4

Tryb i sposéb przeprowadzenia egzaminu
konkursowego

§ 7. 1. Egzamin konkursowy rozpoczyna sie w tym
samym dniu, o tej samej godzinie we wszystkich wia-
$ciwych izbach notarialnych.

2. Miejsce przeprowadzenia egzaminu konkurso-
wego oraz godziny rejestracji kandydatéw na aplika-
cje notarialng, zwanych dalej ,kandydatami”, wyzna-
cza komisja.
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3. Cztonkowie komisji sprawujg nadzor nad prawi-
dtowym przebiegiem egzaminu konkursowego.

4. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami i re-
prezentuje ja na zewnatrz.

5. Przewodniczacy komisji podczas egzaminu kon-
kursowego moze wydawacé zarzadzenia o charakterze
porzadkowym lub organizacyjnym.

§ 8. 1. Egzamin konkursowy przeprowadza sie
w wydzielonej sali, w warunkach zapewniajgcych kan-
dydatom samodzielng prace.

2. Przed wejsciem na sale kandydat okazuje doku-
ment zawierajacy zdjecie, potwierdzajacy jego toisa-
mos¢.

8 9. 1. Egzamin konkursowy trwa 4 godziny, liczo-
ne od momentu rozdania testdéw egzaminacyjnych
wszystkich kandydatom.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu konkursowego
przewodniczacy komisji informuje kandydatow o:

1) warunkach organizacyjnych i sposobie przeprowa-
dzenia egzaminu konkursowego;

2) przepisach porzadkowych obowiazujacych w trak-
cie przeprowadzania egzaminu konkursowego;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpo-
wiedzi:;

4) sposobie ogloszenia wynikdw egzaminu konkur-
sowego.

8 10. 1. Prace egzaminacyjne oznacza sie indywi-
dualnym kodem.

2. Kazdy kandydat otrzymuje wraz z testem wylo-
sowang przez siebie koperte, na ktorej widnieje numer
kodu. Numer kodu kandydat wpisuje w prawym goér-
nym rogu na pierwszej stronie testu. W kopercie
umieszczona jest czysta kartka, na ktérej kandydat za-
pisuje swoje nazwisko, umieszcza jg z powrotem w ko-
percie, zakleja i dotacza do oddawanego testu.

3. Prace egzaminacyjne rozkodowywane sa po
sprawdzeniu.

8 11. 1. W trakcie egzaminu konkursowego kandy-
dat moze opuscic sale po uzyskaniu zgody przewodni-
czacego komisji. Przed opuszczeniem sali kandydat
przekazuje pracg przewodniczacemu komisji.

2. Godzina wyijscia i powrotu na salg zostaje odno-
towana na egzemplarzu testu kandydata przez cztonka
komisji.

8 12. 1. Przewodniczacy komisji wyklucza z egza-

‘minu konkursowego kandydata, ktory podczas egza-

minu konkursowego korzystat z pomocy innej osoby,
postugiwat sie niedozowolnymi materiatami, poma-
gat pozostatym kandydatom lub w inny sposéb zakio-
cat przebieg egzaminu.

2. Wykluczenie zostaje odnotowane w protokole
z przebiegu egzaminu konkursowego oraz na egzem-
plarzu testu.

Rozdziat 5

Tryb i sposoéb przeprowadzania egzaminu
notarialnego

& 13. 1. Egzamin notarialny rozpoczyna si¢ w tym
samym dniu o tej samej godzinie we wszystkich wta-
$ciwych izbach notarialnych.

2. Miejsce przeprowadzenia egzaminu notarial-
nego oraz godziny rejestracji zdajacych egzamin no-
tarialny, zwanych dalej ,zdajagcymi”, wyznacza komi-
sja.

3. Cztonkowie komisji sprawuja nadzér nad prawi-
dtowym przebiegiem egzaminu notarialnego.

4. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami i re-
prezentuje j3 na zewnatrz.

5. Przewodniczacy komisji podczas egzaminu no-
tarialnego moze wydawac zarzadzenia o charakterze
porzadkowym lub organizacyjnym.

8 14. 1. Egzamin notarialny sktada sig z czesci pi-
semnej i ustnej i odbywa sie w ciagu dwodch nastepu-
jacych po sobie dni.

2. Czes¢ pisemna egzaminu notarialnego trwa
4 godziny.

8 15. 1. Cze$¢ pisemnag egzaminu notarialnego
przeprowadza sie w wydzielonej sali, w warunkach za-
pewniajacych zdajacym samodzielng prace.

2. Przed wejsciem na sale zdajacy okazuje doku-
ment zawierajacy zdjecie, potwierdzajacy jego tozsa-
mosé.

8 16. Przed rozpoczeciem czgsci pisemnej egzami-
nu notarialnego przewodniczacy komisji informuje
zdajacych o:

1) warunkach organizacyjnych i sposobie przeprowa-
dzenia egzaminu notarialnego;

2) przepisach porzadkowych obowigzujacych w trak-
cie przeprowadzania egzaminu notarialnego;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpo-
wiedzi;
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4) sposobie ogtoszenia wynikéw czesci pisemnej eg-
zaminu notarialnego;

5) terminie i miejscu przeprowadzenia czesci ustnej
egzaminu notarialnego.

§ 17. 1. Prace pisemne oznacza si¢ indywidualnym
kodem.

2. Kazdy zdajacy otrzymuje wylosowang przez
siebie koperte, na ktérej widnieje numer kodu. Nu-
mer kodu kandydat wpisuje w prawym gérnym rogu
na pierwszej stronie pracy pisemnej. W kopercie
umieszczona jest czysta kartka, na ktérej zdajacy za-
pisuje swoje nazwisko, umieszcza jg z powrotem
w kopercie, zakleja i dotgcza do oddawanej pracy pi-
semne;j.

3. Prace pisemne rozkodowywane sj po spraw-
dzeniu.

§ 18. 1. W trakcie czesci pisemnej egzaminu nota-
rialnego zdajgcy moze opusci¢ sale po uzyskaniu zgo-
dy przewodniczacego komisji. Przed opuszczeniem sa-
li zdajacy przekazuje prace przewodniczagcemu komisiji.

2. Godzina wyjscia i powrotu na sale zostaje odno-
towana na egzemplarzu pracy pisemnej zdajgcego
przez cztonka komisji.

8 19. 1. Przewodniczgcy komisji wyklucza z egzami-
nu notarialnego zdajacego, ktéry korzystat z niedo-
zwolonej pomocy, postugiwat sie niedozwolonymi
materiatami, pomagat pozostatym uczestnikom lub
w inny sposob zakiécat przebieg egzaminu albo naru-
szyt  ktorykolwiek z  zakazéw  wymienionych
w art. 74d § 2 ustawy.

2. Wykluczenie zostaje odnotowane w protokole
z przebiegu egzaminu notarialnego oraz na egzempla-
rzu pracy pisemne;j.

§ 20. Przed wejsciem na czes$¢ ustna egzaminu no-
tarialnego zdajacy okazuje dokument zawierajacy
zdjecie, potwierdzajacy jego tozsamosé.

§ 21. 1. Poszczegdine zestawy pytan [osowane
przez zdajacych umieszczane sg w nieoznakowanych
kopertach, po jednej dla zdajacego i komisji.

2. Zdajacy po wylosowaniu zestawu przygotowuje
sie do odpowiedzi we wskazanym mu miejscu, mak-
symalnie przez 30 minut.

3. Wylosowane zestawy wracaja do puli pytan.
§ 22. Sktad komisji w trakcie czesci ustnej egzami-

nu notarialnego danego zdajgcego nie mozie ulegaé
zmianie.

Rozdziat 6

Obstuga techniczna i administracyjna komisji,
przekazywanie srodkow na obsluge
oraz rozliczanie wydatkow zwigzanych z ta obstugag

8§ 23. Siedzibg komisji jest siedziba rady wtasciwej
izby notarialnej, zwanej dalej ,rada”.

§ 24. W ramach obstugi administracyjnej i tech-
nicznej wiasciwa rada:

1) zapewnia obstuge administracyjng i administra-
cyjno-biurowa komisji;

2) przygotowuje wtasciwe warunki przeprowadzenia
egzaminéw i pracy komisji;

3) przygotowuje dokumentacje do przeprowadzenia
egzaminow;

4) udziela komisji pomocy w sporzadzaniu dokumen-
tacji z egzaminodw;

5) zapewnia przechowanie dokumentéw zawieraja-
cych oceny wystawione przez cztonkéw komisji.

§ 25. 1. Wiasciwa rada nie pdiniej niz na 35 dni
przed wyznaczonym terminem egzamindow przygoto-
wuje i przektada Ministrowi Sprawiedliwosci prelimi-
narz wydatkéw zwigzanych z obstugg administracyjng
i techniczng komisji w celu zatwierdzenia.

2. Przy zatwierdzaniu preliminarza Minister Spra-
wiedliwosci, majac na wzgledzie zasade racjonalnosci
i celowosci wydatkdow, moze dokonaé korekty plano-
wanych wydatkow.

§ 26. Srodki na obstuge administracyjna i technicz-
na komisji przekazywane s3a radzie z budzetu panstwa,
z cze$ci, ktdrej dysponentem jest Minister Sprawiedli-
woscl; w wysokosci i w terminach okreslonych w za-
twierdzonym preliminarzu wydatkdéw.

§ 27. 1. Minister Sprawiedliwosci dokonuje osta-
tecznego rozliczenia wydatkéw zwigzanych z obstuga
administracyjng i techniczna komisji w terminie 2 mie-
siecy od dnia zakonczenia kazdego z egzaminow, na
podstawie sprawozdania finansowego wiasciwej rady.

2. Wydatki ujete w sprawozdaniu finansowym na-
lezy udokumentowac¢ odpowiednio rachunkami lub
fakturami.

Rozdziat 7

Przepis koricowy

8 28. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2006 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro



