164.
PRZEPISY RACHUNKOWO - KASOWE

dls Kasy Urzedu Emigracyjnego, wydane przez

Ministerstwo Pracy i Opicki Spolecznej w porozu-

mieniu z Ministerstwem Skarbu i Najwyiszg Izba
Kontroli Pahstwowej.
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Urzad Emigracyiny pobiera od koncesjonowa-
aych w Polsce towarzystw okretowych diety
oraz koszly przejazdow dla delegatow Urzedu
Emigracyjnego, ustanowione art. 47 rozporzadze-
nia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 11.X.
1927 r. o emigracji (Dz. U. R. P. Nr. 89, poz. 799)
i uskutecznia z nich wydatki, tudziez przyimuje
i dorecza, w mysl postanowien art. 10 p. 0) tegoz
rozporzadzenia, reemigrantom lub innym osobom,
do odbioru uprawnionym, spadki, renty i odszito-
dowania, przesylane do kraju, z uwzglednieniem
postanowiefi przepiséw specjalnych o opodatko-
waniu spadkéw i darowizn.

§ 2.
Urzad Emigracyjny dokonywa obrotéw na ra-
chunkach otwartych w P. K. 0. i w Banku Pol-

sizim,
§ 3.

W kasie wlasnej Urzad Emigracyiny moze
preechowywaé gotéwke tylko w ilosci niezbednej
na rajblizsze wyplaty.

¥'ysokos¢ maksymalnego zapasu gotowki w
kasie Urzedu i na kontach bankowych okresli
Urzad Emigracyiny w porozumieniu z Minister-
stwem Skarbu. Nadwyzke ponad ustalony ma-
ksymalay zapas Urzad Emigracyjny przelewa do
Centralnej Kasy Panstwowej na rachunek bieza-
cy Ministerstwa Pracy i Opieki Spoteczne;.

§ 4.

Gotowizng przechowuje sie w kasie opances
rzonej o Z odmiennych zamkach i w miejscy, za-
bezpieczonzm od pozaru, wlamania i kradziezy.

Riucze od tych zamkow przechowuia:

vd jednzgo zamka urzednik, prowadzacy ka-
se, od drugicgo — urzednik, upowazniony przez
Dyrektora Urzedu Emigracyjnego.

Klucze od zamka nie moga byé zamieniane
i osoba, posiadajaca klucz od jednego zamka, nie
moze wej$¢ nigdy w posiadanie kiucza od zamka
drugiego.

Czeki oraz pepiery wartosciowe nalezy prze-
chowywa¢ w kasic opancerzonej, wzglednie w
depozycie w Centralnej Kasie Panstwowej.

§ 5.

Kasjer przyjmuje » wyplaca pieniadze na pod-
stawie asygnacyj kasowych przychodowych i raz-
chodowych, podpisanych przez Dyrekiora Urzedu
Emigracyjnego oraz urzednika, prowadzacego ra-
chunkowos¢, wzglednie przez osoby ich zastgpu-
jace.

§ 6.

Przyjmowanie i wydawanie walut obeych do-
konywa si¢ w spns6b analogiczny, jak przy obro-
tach gotowkowych w walucie polskiej, z przera-
chowaniem na zlote wedlug kursu gieldowego z
dnia, poprzedzajacege wplate lub wyplate.

§7.

Przy wyplatach kasjer stwierdza tozsamosé
osoby, na ktorej imie jest wypisana asygnacja,
i uskutecznia wyplate po zlozeniu przez intere-
santa na asygnacji swego podpisu, stwierdzajace-
go odbior gotowki.

§ 8.

Kasjer prowadzi podrgczng ksiege kasows
2 podziatem na rubryki dla poszezegélnych walut.
‘Kazdego dnia po zakoficzeniu operacyj kasowych
kasjer sumuje dzienne obroty i ustala saldo kasy
na dzief nastepny.

Z koficem kazdego micsiaca ksiege kasowa
nalezy zamknag, a wyprowadzone saldo przeniesé
na nastepny miesiac, jako stan poczatkowy.

§ ¢

Asygnacie wystawia sie z oznaczeniem daty,
z wymienieniem Towarzystwa Okretowego, urze-
du lub osoby wyplacajacej tub otrzymujace go-
téwke z wyszczegolnieniem tytulu wyplaty lub
wplywu, oraz z podaniem rachunkéw przeciw-
stawnych. Asygnacje kasowe winny by¢ wypisy-
wane wylacznie na obroty goléwkowe. Asygna-
cje kasowe maja kolejna numeracje, osobno przy-
chodowe, osobre rozchodowe, przyciem kolory
asygnacyj przychodowych i rozchodowych winny
by¢ odmienne. Polecenia memorjatowe maja
rowniez swojg kolejna numeracje.

Czeki bankowe i zlecenia wyplaly z rachun-
kow bankowych sa podpisywane przez Dyrekto-
ra Urzedu Emigracyjnego, oraz urzednika, prowa-
dzacego rachunkowos¢, wzglednie przez osoby
ich zastepujace.

§ 10

Dyrektor Urzedu Emigracyinego winien oso-
biscie, wzglednie przez zaslepujacego go urzed-
nika, przeprowadzaé¢ conajmniej raz na miesiac
rewizi¢ kasy i o wyniku tej rewizji zaznaczaé¢ w
ksiedze kasowej.

Stwierdzona nadwyzke nalezy zapisa¢ na
przychod, niedobor zas“winien byé wplacon; - do
kasy przez urzednika, prowadzacego kase.

§ 11.

Urzad Emigracyjny prowadzi rachunkowos¢

wedlug zasad buchalterji podwoinej (systemem
amerykanskim).
§ 12,
Urzad Emigracyiny prowadzi nastepujgce
Lsiegi:
zasadnicze: dziennik — gléwng,

pomocnicze: Ksiege T-w Okretowych,

Ksiege Opiekunéw Okretowych,
Ksiege walut obcych.
§ 13.

Ksiggi powinny byé oprawione i ponumero-
wane, a dziennik — gléwna powinna byé nadlo
poswiadczona przez Dyreklora Urzedu Emigra-
cyjnego.

Zapisy do ksiag winny byé uskutecznione bie-
zgco, bez zaleglosci.

Za podstawe do ksicgowania stuza asygnacje
kasowe i polecenia memorialowe.

§14.

W ksiggack rachunkowych nie wolno zosta-
wia¢ miejsc proznych, wszelkie poprawki winny
by¢ omowicne i uskulecznione zapomocag czerwo-
ncgo atramentu.

§ 15.

Ksiegi rachunkowe winny by¢ przechowy-
wane w miejscach odpowiednich, zabezpieczonych
od zniszczenia, asygnacje oraz dokumenty pod za-
minigciem.

Asygnacje kasowe i polecenia memorjalowe
wraz z dokumentami winny by¢ ulozone w kolej-
nym porzadiu do zapisow.

§ 16.

W ksiedze dziennik - gléwna nalezy prowa-
dzié nastepujace rachunki:

1} R-k Bilansu otwarcia,

2) R-k Kasy (oddzielnie dla waluty zlotowej
i walut obcych),

3) R-k P. K. O. dla waluty zlotowej,

4} R-k Banku Polskiego dla walut obcych,

5) R-k T-w Okretowych,

6) R-k Opiekunow Okretowych,

7) R-k Spadkow, rent i odszkodowan,

8) R-k Wplywow,

9} R-k Wydatkéw,

10) R-k Urzedu Emigracyinego,

11) R-k Funduszu opiekunéw okretowych,

12) R-k Roznicy kursow walut obeych,

13} R-k Zyskow i Strat,

14) R-k Bilansu zamknigcia.

Niezaleznie od powyzszych rachunkow, w ra-
zie potrzeby, moga byé prowadzone rowniez inne
rachunki.
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§17.

Do rachunku dziennila - glownej ,, T-w Okre-
towych”, ,Opiekingw Okretowych” oraz ,Wa-
lut obeych” raleiy prowadzi¢ ksiegi pomocnicze,
w ktorych uwidocznia sie  wszystkie obroty na
tych kontach.

§ 18.

R-k kasy obciaza sie pobieranemi wplatami,
vatomiast uznaje sie uskuteczmionemi wyplatami.
§19.

R-ki P. K. O. i Banku Polskiego sluza do za-
piséw wszelkich operacyj, dokonywanych na tych
rachunkach.

§ 20.

R-k , Towarzystw Okretowych” obciaza sie
kosztami podrézy opiekunow okretowych, natomiast
uznaje sie uskuteczmionemi wplatami na pokrycie
tych kosztow.

§ 2t.

R-k ,,Opiekunéw Okretowych” obcigza sie
wyplaconemi zaliczkami na koszty podrézy, nato-
mias! uznaje sie przypadajacemi naleinosciami za
odbyte podroze,

§ 22.

R-k ,Spadkéw, rent i odszkodowan” obciaza
si¢ doreczonemi kwotami z tego tytulu osobom
uprawnionym oraz ewentualnemi oplatami skarbo-
wewi, natomiast uznaje sie ofrzymanemi z tegoz
tytutu wplatami.

§ 23

R-k , . Wplywow" uznaje sig przypadajacemi
od Towarzystw Okretowych naleznosciami z tytutu
koszléw podrozy opiekunéw okretowych. Rachu-
nek len zamyka si¢ z koricem okresu budietowego
rachunkiem strat i zyskow.

§ 24.

Rk ,Wydatkow" obciaza sie wszelkiemi wy-
datkami na rzecz opiekunéw okretowych i innemi,
zwiazanemi z dzialalnoscia opiekunéw okretowych.
Rachunek ten zamyka sig z koricem okresu budze-
towego rachunkiem stral i zyskow.

§ 25.

R-k ,Funduszu Opiekunéw Okrelowych” uzna-
je sie zyskiem nello okresu ubieglego, wzglednie
obcigza sig strala. Funduszem tym dysponuje Mi-
nister Pracy i Opieki Spolecznej na wniosek Dyrek-
tora Urzedu Emigracyjnego i w porozumieniu z Mi-
nistrem Skarbu.

§ 26.

R-k ,Urzedu Emigracyjnego” stuzy do zapi-
séw sum przyjmowanych od T-w Okretowych, a
wyptaconych delegatom U, E., udajacym sie droga
ladowa do porléw zachodnio-europejskich i potud-
niowych, oraz kwot, przekazywanych przez U. E.
i wyplacanych za posrednictwem Konsulatéw R. P.
na zaliczkowanie koszléw podrézy opiekunéw okre-
towych.

Saldo tego rachunkua przenosi sie do rochunku
«Bilansu zamkniecia®.

§ 27.

Rachunek ,Réznicy kurséw walut obcych” z
koticem okresu budietowego obciaza sig stratami,
wzglednie uznaje sig zyskami z réznicy hkurséw,
powstalej w okresie operacyinym. =

Saldo tego rachunku przenosi sie z koricem ro-
ku operacyjnego na rachunek Strat i Zyskow.

§ 28,

Rachunek Strat i Zyskéw przedstawia zyski
i straty Urzedu Emigracyjnego, przeniesione w korn-
cu okresu obrachunkowego z rachunkéw wynilo-
wych. (R-ki  Wplywow", ,\Wydatkéw" i ,Réznicy
kurséw walut obeych”).

Saldo tego rachunku przenosi si¢ w bilansie ot-

warcia jako czysly zysk (strala) okresu ubiegtego. |

§29.
Co miesiac do dnia 5 kazdego miesigca wy-

mienione wyZej r-ki dziennika - gléwnej oraz !

ksiag pomocniczych sa zamykane, a wyprowa-
dzone salda przenoszone na nasiepny miesiac, ja-
ko stan poczathowy. :

§ 30.

Urzad Emigracyiny ce miesiac do dnia 15
kazdego miesiaca sporzadza bilans, obejmujacy
obroty debetowe i kredytowe na wszystkich ra-
czunkach dziennika - glownmei, z podziatem na:

pozostalosci z poprzedniego okresu, obroty od |

poczatku roku do miesiaca sprawozdaweczego,
obroty za miesigc sprawozdawczy, obroty lacz-
ne oraz pozostaloéci na rachunkach 2z kosicem
miesiaca.

Bilanse surowe otrzymuja po 1 egzemplarzu
Ministerstwo Pracy i Opieki Spolecznej, Mini-
stersiwo Skarbu i Najwyzsza Izba Kontroli Pan-
stwowej.

§ 31,

Ksiegi rachunkowe obejmuja ieder; okres
obrachunkowy wediug roku budzetowego.
§ 32.
W ciggu 2-ch miesigcy po uplywie okresu
obrachunkowego Urzad Emigracymy sporzadza
roczny bilans netto wraz z rdchunkiem Strat

i Zyskéw, a ponadto objasnienia do pozycyj bi-
lansewych.

Bilans netfo i r-k ,Strat i Zyskéw" Urzad
Emigracyjny przesyla Najwyzszej Izbie Kontroli
w jednym egzemplarzu oraz Ministerstwu Pracy
i Opieki Spclecznej w pigciu egzemplarzach,
z ktorych czlery przeznaczone sa do recznych
zamknicé rachunkéow Panstwa.

§ 33.
Przepisy niniejsze obowiazuja od dnia 1 ma-
ja 1931 r,
Minister Pracy i Opieki Spolecznei;
(—) Dr. St. Hubicki.
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